QUY CHE
Quin 1y va sir dung vién chirc, Lao dong hop dong ciia trwong Tiéu hoc Vinh Quynh
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 217/0P-THVQ ngay 06/10/2025
ciia trieong Tiéu hoc Vinh Quynh.)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic

1. Cong tac quan 1y va sir dung vién chic, lao dong hop dong phai thuc hién
theo dung chu truong, dudng 16i ciia Pang, phap luat cia Nha nudc va quy dinh
ctia Thanh phd vé cong tac quan 1y va sit dung vién chirc, lao dong hop dong, dam
bao nguyén tic tap trung dan chu.

2. Quan ly va st dung can bo, vién chirc dam bio khach quan, ding quy
dinh cua phap luat.

Pic¢u 2. Yéu cau

Cong tac quan 1y va st dung vién chuc, lao dong hop déng cua nha trudong
phai dap ng yéu cau ning cao ning lyc, pham chat, tiéu chuan hoa can bo, vién
chtrc, gop phan xay dung nha trudng trong sach, vimg manh.

Chuong I1
TUYEN DUNG LAO PONG HQP PONG

Piéu 3. Cin cit tuyén dung lao dong hop dong

1. Can ctr Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu,
“Ouy dinh vé tuyén dung, sit dung va qudan Iy vién chire”; Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra dbi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chic; Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi
vu, ban hanh “Quy ché t6 chitc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chike, thi ndng
ngach céng chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc; thi ndng ngach céng chire, thi hodc
xét thiing hang chire danh nghé nghiép vién chirc” .

2. Can ctr chi tiéu bién ché, quy tién luong duoc giao hang nim, cin clr
nhu cau vi tri lam viéc va tiéu chuén nghi€p vu cua ngach vién chuc vé sb
lugng, chat luong vién chirc can bd sung dé 1ap ké hoach hop dong ddi véi cac

truong hop lao dong hop dong.
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Piéu 4. Cong khai diéu kién tuyén lao dong hop dong

1. Céc diéu kién thi tuyén phai dugc thong bao cong khai dé moi ngudi biét
dang ky du tuyén.

2. Noi dung cong khai: ddi tuong tuyén dung, phuong thirc tuyén dung, diéu
kién, tiéu chuén, sé luong tuyén, ho so, noi ndp hd so, thoi gian ndp hd so va cac
diéu kién can thiét khac.

Chwong 111
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 5. Cong tac xay dung ké hoach

Hﬁng nam, nha truong lap ké hoach dao tao, bodi dudng can bg, vién chirc
va thong bao dé toan bo can bo, vién chirc nha trudng biét tham gia ¥ kién.

Piéu 6. Pao tao bodi dudng

Hiéu trudng co ké hoach dé can bd, vién chirc dugc hoc tap nang cao
trinh do, kién thuc chuyén mon nghiép vy, 1y luan chinh tri va nang luc thuc
tién. Gén chirc danh tiéu chuén can bd, vién chic va c6 ché do chinh sach dé
dong vién, khuyén khich can b0, vién chirc di hoc tap, boi dudng; xay dung ké
hoach boi dudng thuong xuyén thuc hién ké hoach da xay dung.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cin bd, vién chire di hoc

1. Céan bd vién churc dugc cir di hoc phai thuc hién tbt quy dinh cta truong,
hét thoi gian hoc phai hoan thanh chuong trinh hoc, duoc cap gidy chimg nhén,
chtng chi hoic bang tot nghiép.

2. Can b, vién chirc di hoc van phai dam bao thoi gian hoan thanh tét cong
vigc dugc giao tai truong.

3. 100% can bo, gido vién xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén va
thuc hién tot ké hoach bdi dudng.

Chuong IV
GIOI THIEU CAN BQ NGUON THEO NHIEM KY

Piéu 8. Gi6i thiéu can b

1. Trén co s& quy hoach can bo, yéu cau nhiém vy cta to chic va cin cr
vao chtrc danh tiéu chuin can bo; sau khi c6 v kién cta lanh dao, cép uy va co
quan quan 1y can bo, nha truong to chic lay v kién ciia can b, vién chirc bang
cach gidi thiéu bo phiéu tin nhiém theo quy dinh, dam bao dan chu, tong hop v

kién bdo cdo lanh dao co quan va cap cé tham quyén xem xét quyét dinh.
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2. Can bo sau khi vao quy hoach phai dugc theo doi, gitp do thuong xuyén

vé chuyén mon nghiép vu, ¥ thtc to chuc ky luit, tic phong lanh dao, tinh than
trach nhi€m trong cong tac.
Chuong V
BO NHIEM MA CHUC DANH NGHE NGHIEP, XEP LUONG, NANG LUONG,
NANG PHU CAP

Piéu 9. Cong khai ché d§ chinh sach

Cac ché @6 chinh sach cua Nha nudc va quy dinh cta thanh phd vé bod
nhiém ma chtrc danh nghé nghiép, xép luong, nang luong, nang phu cip phai duoc
pho bién thong bao cong khai dé can b, vién chiic trong nha trudng dugc biét.

Pi¢u 10. Quy trinh

1. Bo phan ké toan theo ddi va trinh Hiéu truong nhimg truong hop du
nam, thdng nang luong va 1ap danh sach nang luong.

2. Hiéu trudng t6 chirc hop Hoi ddng luong lay ¥ kién, ddi voi trudng hop
nang luong trudc thoi han phai dam bao du cac diéu kién, thanh tich theo quy dinh.

3. Lap danh sach dé nghi hiéu truong ra Quyét dinh ning luong hodc dé
nghi cap trén xét (doi voi Hiéu truong hodc phé Hiéu trucng).

4. Cac trudng hop nang ngach déu phai thuc hién quy dinh cua Nha nude
va Thanh phd.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT CAN BQ, VIEN CHUC
Pi¢u 11. Khen thwéng, ky luat
Cong khai ché d¢ chinh sach ciia Nha nudc va cac quy dinh ctia Thanh phd vé

cong tac thi dua - khen thuong, ky luat cho can bg, vién chuc trong nha truong duoc
biét (thuec hién theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuéng; Théng tw sé
29/2023/TT-BGD PT ngay 29/12/2023 ciia Bé gido duc Pao tao quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuéng doi véi nganh Gido duc; Nghi
dinh s6 112/2020/NP-CP ngay 18/9/2020 ciia Chinh phi, vé “Xur Iy ky ludt cdn b,
cong chire, vién chuc”).

Pi¢u 12. Khen thuéng

1. Khen thuéng cén bd, vién chirc do HoO1 déng thi dua, khen thudéng ctua
nha trudng xem xét dua trén co so danh gia két qua cong tic hang thang, hang nim

hoac ddt xuat cuia can b vién churc theo dé€ nghi céc to.
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2. Hoi dé)ng thi dua khen thudng cong khai danh sach ca nhan, don vi dugc khen

thudng dé 14y y kién tham gia ctia can bd, vién chirc; trong thoi gian 3 ngay can bd, vién

chirc ¢ ¥ kién phan anh véi Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng ctia nha trudng.
3. Thudng truc Hoi dong thi dua, khen thudng ¢ trach nhiém tong hop, kiém

tra cac ¥ kién phan anh ctia can bo, vién chirc va bao cao Hoi dong xem xét quyét dinh.

Piéu 13. Ky luat

1. Khi xem xét xur 1y, ky luat can bg, vién chirc, Hoi dong ky luat 1am viéc theo
ché d6 tap thé, cong khai, dan chu va biéu quyét theo da s bang bo phiéu kin.

2. Tét ca cac truong hop vi pham ky luat cia can bd, vién chirc trong nha
truong déu phai duoc cong bd cong khai dé moi nguoi duoc biét vé muc do vi
pham va hinh thac xur 1y ky luét.

3. Nguoi bi xir Iy ky luat c6 quyén trinh bay ¥ kién ctia minh v6i Hoi dong
ky luat hodc véi lanh dao nha truong néu thay chua thoa dang c6 quyén khiéu nai
v6i co quan cp trén truc tiép theo quy dinh.

Chuong VII
PANH GIA CAN BQ, VIEN CHUC HANG NAM
Picu 14. Noi dung danh gia ( Doi véi vién chire dwoce quy dinh tai Khodn
1 va 2 Piéu 41 Ludt Vién chitc - Muc 3 ciia Mau s6 03 Nghi dinh 90).

1. Chinh tri tu tuong

2. Pao dirc, 16i song

3. Tac phong, 1& 16i lam viéc

4.Y thirc t6 chirc ky luat

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét luong, tién do cong viéc)

6. Thai do phuc vu nhan dan (déi v61 nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hoac truc
tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va doanh nghiép)

* Pbi v6i 1anh dao nha trudng, danh gia thém cac ndi dung:

7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan 1y, phy trach

8. Nang lyc Ianh dao, quan ly

9. Nang lyc tap hop, doan két.

Pi¢u 15. Quy trinh danh gia

Viéc danh gia vién chirc, lao dong hop ddng sau mot ndm cong tac dugc
tién hanh vao thoi diém cubi ndm hoc theo trinh tu (Thuc hién quy trinh ddnh gid
theo quy dinh hién hanh).



- Bdi véi vién chirc 13 nguoi ding fiﬁu va cép pho ctia ngudi dimg dau: Thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh 90.
- Béi véi vién chirc khong gitr chitc vu quan 1y va lao dong hop déng: Thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh 90.
Pi¢u 16. Hiéu luc thi hanh
Quy ché duoc can b, vién chirc va thanh vién Hoi déng truong thao luan,
nhat tri thong qua; can bd, vién chirc va ngudi lao dong co trach nhiém thuc hién.
Trong qué trinh thuc hién, néu can stra ddi, bo sung thi Ban lanh dao nha truong
dua ra hoi nghi can bg, vién chuc - nguoi lao dong va Hoi déng truong thao luan,

stra d6i, bo sung phi hop véi tinh hinh thuc té cia don vi./.



