
UBND HUYỆN THANH TRÌ CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG THCS THANH LIỆT Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 299/QĐ-THCSTL Thanh Liệt, ngày 28 tháng 10 năm 2024 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Ban biên tập cổng thông tin điện tử 

 năm học 2024 - 2025 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS THANH LIỆT 

 

Căn cứ chức năng, nhiệm quyền hạn của Hiệu trưởng được quy định tại 

Chương II, Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 09 năm 2020 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường THCS, 

trường THPT và trường phổ thông có nhiều cấp học; 

Căn cứ Quyết định số 25/2021/QĐ-UBND ngày 19/11/2021 của UBND TP 

Hà Nội Quy định về quản lý tổ chức bộ máy, biên chế, cán bộ, công chức, viên 

chức, người lao động trong tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập, 

doanh nghiệp có vốn nhà nước thuộc thẩm quyền quản lý của Ủy ban nhân dân 

thành phố Hà Nội; 

Căn cứ Kế hoạch số 268/KH-THCSTL ngày 23/09/2024 của trường THCS 

Thanh Liệt về việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 - 2025; 

Theo đề nghị của Phó hiệu trưởng phụ trách công tác CNTT - truyền thông 

trong nhà trường. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Ban biên tập cổng thông tin điện tử trường THCS 

Thanh Liệt năm học 2024 - 2025 gồm các ông (bà) có tên sau: (Danh sách kèm 

theo).  

Điều 2. Các thành viên trong Ban biên tập có trách nhiệm: 

- Giao chỉ tiêu viết tin, bài cho các tổ chuyên môn trong nhà trường; 

- Duyệt tin, bài, biên tập nội dung, đăng tải tin, bài trên cổng thông tin điện 

tử nhà trường; 

- Quảng bá và xây dựng hình ảnh Nhà trường theo đúng các quy định của 

Nhà nước và Pháp luật.  

- Thực hiện công tác truyền thông, đưa tin, bài, hình ảnh của nhà trường lên 

các phương tiện thông tin đại chúng (website, báo chí, phát thanh, fanpage, 

thông tin đại chúng …)  



- Triển khai các cuộc thi liên quan đến công tác thông tin và truyền thông 

trong Nhà trường. 

Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Điều 4. Các Ông (bà) Phó Hịêu trưởng, giáo viên có tên trong Điều 1 và 

các bộ phận có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 

- Như Điều 4 (để thực hiện); 

- Lưu: VT, VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Trần Mai Hương 



DANH SÁCH BAN BIÊN TẬP CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ  

NĂM HỌC 2024 - 2025 
(Kèm theo Quyết định số:  299/QĐ-THCSTL ngày 28/10/2024) 

 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ được giao 

1.  Bà Trần Mai Hương Hiệu trưởng Trưởng ban 

2.  Bà Trần Thị Thanh Tình Phó hiệu trưởng Phó trưởng ban 

3.  Ông Chử Thanh Minh Phó hiệu trưởng Phó trưởng ban 

4.  Ông Nguyễn Đức Phú Tổ trưởng tổ KHTN Thành viên 

5.  Ông Nguyễn Minh Đức Tổ phó tổ KHTN Thành viên 

6.  Bà Nguyễn Thị Ngọc Lan Tổ trưởng tổ Văn - 

GDCD 

Thành viên 

7.  Bà Dương Thị Luyến Tổ trưởng tổ hành 

chính 

Thành viên 

8.  Bà Phạm Thị Hồng Vân Tổ trưởng tổ KHXH Thành viên 

9.  Bà Khả Thị Cháng Giáo viên Thành viên 

10.  Ông Lê Xuân Thuận Giáo viên Thành viên 

11.  Bà Lê Thị Năm Thanh Giáo viên Thành viên 

12.  Bà Nguyễn Thị Thu Hà Giáo viên Thành viên 

13.  Bà Nguyễn Thị Thu Giáo viên Thư ký 

 



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN TRONG BAN BIÊN TẬP CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ 

 NĂM HỌC 2024 - 2025 
(Kèm theo Quyết định số: 299/QĐ-THCSTL ngày 28/10/2024) 

 

STT Họ và tên Nhiệm vụ được giao Nhiệm vụ cụ thể 

1.  Bà Trần Mai Hương Trưởng ban 

- Lên kế hoạch triển khai công tác truyền thông giáo dục năm học 

2022-2023. 

- Hoàn thành hồ sơ công tác truyền thông, lập và lưu giữ đầy đủ hồ sơ 

truyền thông của nhà trường theo đúng quy định.. 

- Phân công nhiệm vụ cụ thể các thành viên trong tổ truyền thông. 

- Duyệt tin, bài truyền thông về nhà trường trên các phương tiện 

thông tin. 

- Thay mặt nhà trường phát ngôn báo chí.  

2.  Bà Trần Thị Thanh Tình Phó trưởng ban 

- Xây dựng chủ đề đăng tin, bài, phân công tổ viên soạn thảo tin và 

bài viết, thu thập tư liệu, hình ảnh minh họa; 

- Tham mưu xây dựng các kế hoạch, kịch bản truyền thông, kế hoạch 

các cuộc thi liên quan đến truyền thông. 

- Kiểm duyệt nội dung bài viết và hình ảnh, của tổ khoa học xã hội. 

tổ năng khiếu và Văn GDCD 

3.  Ông Chử Thanh Minh Phó trưởng ban 

- Xây dựng kế hoạch truyền thông nhà trường; 

- Kiểm duyệt nội dung bài viết và hình ảnh, của Toán – tin, Khoa học 

tự nhiên; 

- Cung cấp thông tin, bài viết, hình ảnh về các cuộc thi KHKT và sản 

phẩm STEM  



STT Họ và tên Nhiệm vụ được giao Nhiệm vụ cụ thể 

4.  Ông Lê Xuân Thuận Thành viên 
- Tư vấn thiết kế các ấn phẩm truyền thông của trường.  

- Tham mưu, trang trí cổng thông tin điện tử nhà trường. 

5.  Ông Nguyễn Đức Phú Thành viên 

- Phụ trách CNTT trong truyền thông, tham mưu công tác mua sắm, 

chuẩn bị cơ sở vật chất thiết bị phục cụ các hoạt động truyền thông 

của nhà trường. 

-  Làm đầu mối quản lý chịu trách nhiệm phối hợp với đơn vị cung 

cấp dịch vụ đảm bảo hoạt động ổn định và an toàn thông tin cho cổng 

thông tin điện tử. 

6.  Ông Nguyễn Minh Đức 

Thành viên - Phụ trách truyền thông về các hoạt động của Đoàn thanh niên. Phụ 

trách trang facebook của nhà trường. 

- Thăm dò dư luận, phòng chống ngừa khủng hoảng truyền thông, rà 

soát, cập nhật các thông tin, bài viết về trường trên báo chí và các 

trang mạng xã hội, kịp thời báo cáo tổ trưởng để có hướng xử lý kịp 

thời. 

- Cùng với đồng chí Nguyễn Đức Phú làm đầu mối quản lý chịu 

trách nhiệm phối hợp, liên hệ với đơn vị cung cấp dịch vụ, đồng thời 

thực hiện, vận hành kỹ thuật đảm bảo hoạt động ổn định và an toàn 

thông tin cho cổng thông tin điện tử. 

7.  

Bà Dương Thị Luyến Thành viên - Đảm bảo kết nối giữa cổng thông tin điện tử và thư viện nhà trường 

- Đăng các tin, bài về giới thiệu sách và các hoạt động dạy và học 

trong nhà trường 

8.  Bà Khả Thị Cháng Thành viên - Đăng tin, bài trên cổng thông tin điện tử của nhà trường; Phụ trách 



STT Họ và tên Nhiệm vụ được giao Nhiệm vụ cụ thể 

trang web của nhà trường. 

9.  Bà Nguyễn Thị Thu Hà 

Thành viên - Xây dựng kịch bản, nội dung các chương trình truyền thông của 

trường học 

- Tham gia điều tiết hoạt động các chương trình truyền thông do 

nhà trường tổ chức.  

10.  Bà Nguyễn Thị Ngọc Lan Thành viên Chịu trách nhiệm thu thập, biên tập nội dung các tin, bài phản ánh 

hoạt động của Lãnh đạo nhà trường; trình các tổ phó phê duyệt bài 

đăng, ảnh hoạt động….v..v…trên Trang thông tin điện tử của trường; 

bám sát hoạt động của PhòngGD&ĐT; của trường. 

11.  Bà Phạm Thị Hồng Vân Thành viên 

12.  Bà Lê Thị Năm Thanh 
Thành viên 

13.  Bà Nguyễn Thị Thu 
Thành viên Tổng hợp, thống kê số lượng tin, bài theo các tháng, các đợt, đảm bảo 

chỉ tiêu đăng bài. 
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