UBND HUYEN THANH TRI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH LIET Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 299/Qb-THCSTL Thanh Liét, ngay 28 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban bién tap cong thong tin dién tir
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH LIET

Can cir chitc nang, nhiém quyén han cia Hiéu trucng deoc quy dinh tai
Churong II, Théng tie s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 09 ndm 2020 ciia
B¢ truong By Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh biéu ¢ truong THCS,
trwong THPT VA truong phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/0P-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND TP
Ha Ngi Quy dinh vé quan 1y t6 chire bé mdy, bién ché, can b, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong trong té chirc hanh chinh, don vi sw nghiép céng Ildp,
doanh nghiép cé von nha nudce thuée tham quyén qudn Iy cua Uy ban nhdn dan
thanh pho Ha Néi;

Can cir Ké hoach sé 268/KH-THCSTL ngay 23/09/2024 cia truong THCS
Thanh Liét vé viéc thue hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025

Theo dé nghi ciia Ph6 hiéu truéng phu trach cong tac CNTT - truyén thong
trong nha truong.

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh lap Ban bién tap cong théng tin dién ta trudong THCS
Thanh Liét nim hoc 2024 - 2025 gom céc dng (ba) co tén sau: (Danh sach kém
theo).

Piéu 2. C4c thanh vién trong Ban bién tap cd trach nhiém:

- Giao chi tiéu viét tin, bai cho cé&c to chuy&n mén trong nha truong;

- Duyét tin, bai, bién tap noi dung, dang tai tin, bai trén cong thong tin dién
tir nha truong;

- Quang ba va xay dung hinh anh Nha truong theo ding cac quy dinh cua
Nha nuée va Phap luat.

- Thyc hién cong tac truyén thong, dua tin, bai, hinh 4nh cia nha truong 1én
cac phuong tién thong tin dai chdng (website, bdo chi, phat thanh, fanpage,
thong tin dai ching ...)



- Trién khai cac cudc thi lién quan dén cong tac thong tin va truyén thong
trong Nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac Ong (ba) Phé Hiéu trudng, gido vién c6 tén trong Pidu 1 va
cac bo phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Piéu 4 (dé thyc hién);
- Luu: VT, VP.




DANH SACH BAN BIEN TAP CONG THONG TIN BIEN TU
- NAM HQC 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh sé: 299/QD-THCSTL ngay 28/10/2024)

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu dwgc giao
1. |BaTran Mai Huong Hiéu trudng Trudng ban
2. | Ba Tran Thi Thanh Tinh Ph6 hiéu trudng Pho truéng ban
3. | Ong Chir Thanh Minh Pho hiéu truong Pho trudng ban
4. | Ong Nguyén Bic Phu T6 truong t6 KHTN Thanh vién
5. | Ong Nguyén Minh Dt T6 pho t6 KHTN Thanh vién
6. | Ba Nguyén Thi Ngoc Lan | T6 truong t6 Vin - Thanh vién

GDCD
7. | Ba Duong Thi Luyén T6 truong to hanh Thanh vién
chinh
8. |BaPham Thi Hong Van | T6 truong to KHXH Thanh vién
9. | BaKha Thi Chéng Giao vién Thanh vién
10. | Ong L& Xuan Thuan Gi&o vién Thanh vién
11. | BaLé Thi Nam Thanh Gido vién Thanh vién
12. | Ba Nguyén Thi Thu Ha Gio vién Thanh vién
13. | Ba Nguyén Thi Thu Giao vién Thu ky




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU
- NAM HOQC 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh sb: 299/QD-THCSTL ngay 28/10/2024)

STT Ho va tén Nhiém vu dwge giao ’ q Nhiém vu cu thé
- Lén k& hoach trién khai cong tac truyen thong giao duc nam hoc
2022-2023.
- Hoan thanh hé so cong tac truyén thdng, 1ap va luu git day du ho so
L _ i truyén thong ciia nha truong theo dung quy dinh..
L Ba Tran Mai Huong Truong ban - Phan cdng nhiém vu cu thé cac thanh vién trong to truyén thong.
- Duyét tin, bai truyén thong vé nha truong trén cac phuong tién
thong tin.
- Thay médt nha truong phat ngén bao chi.
- Xay dung cha dé dang tin, bai, phan cong to vién soan thao tin va
bai viét, thu thap tu liéu, hinh anh minh hoa;
. - Tham muu xay dung cac ké hoach, kich ban truyén thong, ké hoach
2. Ba Tran Thi Thanh Tinh Pho truong ban A 1eA % A 1A
cac cudc thi lién quan dén truyén thong.
- Kiém duyét ndi dung bai viét va hinh anh, cia t6 khoa hoc x4 hoi.
t6 nang khiéu va Vian GDCD
- Xay dung ké hoach truyén thdng nha truong;
- Kiém duyét noi dung bai viét va hinh anh, ciia Toan — tin, Khoa hoc
3. Ong Chir Thanh Minh Ph¢ truong ban tu nhién;

- Cung cép thong tin, bai viét, hinh anh vé cac cudc thi KHKT va san
pham STEM




STT

Ho va tén

Nhiém vu dwgc giao

Nhiém vu cu thé

Ong L& Xuan Thuan

Thanh vién

- Tu van thiét ké cac 4n pham truyén thong cua trudng.
- Tham muu, trang tri céng thong tin dién tr nha trudng.

Ong Nguyén Buc Phil

Thanh vién

- Phu trach CNTT trong truyén thong, tham muu coéng tac mua sam,
chuan bi co so vat chat thiét bi phuc cu cac hoat dong truyén thong
cta nha truong.

- Lam dau méi quan 1y chiu trach nhiém phéi hop véi don vi cung
cap dich vu dam bao hoat dong 6n dinh va an toan thong tin cho cong
thong tin dién tur.

Ong Nguyén Minh Puc

Thanh vién

- Phu trach truyén thong vé céac hoat dong cua Poan thanh nién. Phu
trach trang facebook cia nha truong.

- Tham do du luan, phong chdng ngtra khung hoang truyén thong, ra
soat, cap nhat cac thong tin, bai viét vé truong trén bao chi va cac
trang mang xa hoi, kip thoi bao céo to truong dé co hudng xur 1y kip
tho.

- Cung voi dong chi Nguyén Ptc Phl 1am diu moi quan 1y chiu
trach nhiém phdi hop, lién hé véi don vi cung cép dich vy, dong thoi
thuc hi¢n, van hanh k¥ thuat dam bao hoat dong 6n dinh va an toan
thdng tin cho cong thong tin dién tu.

Ba Duong Thi Luyén

Thanh vién

- Pam bao két ndi gitra cong thdng tin dién tir va thu vién nha trudng
- Pang céc tin, bai vé gidi thiéu sach va cac hoat dong day va hoc
trong nha truong

Ba Kha Thi Chang

Thanh vién

- Pang tin, bai trén cong théng tin dién ttr ciia nha trudng; Phu trach




STT Ho va tén Nhiém vu dwoc giao Nhiém vu cu thé
trang web cua nha truong.
Thanh vién - Xay dung kich ban, ndi dung cac chuong trinh truyén théng cua
: X o : truong hoc
d Ba Nguyen Thi Thu Ha - Tham gia diéu tiét hoat dong cac chwong trinh truyén théng do
nha truong t6 chc.
10. Ba Nguyén Thi Ngoc Lan Thanh vién Chiu trach nhiém thu thap, bién tap ndi dung céc tin, bai phan anh
11. Ba Pham Thi Hong Van Th?nh V!?” hoat dong ctia Lanh dao nha trudng; trinh c4c to phd phé duyét bai
12 B4 Lé Thi Nam Thanh Thanh vien dang, anh hoat dong....v..v...trén Trang thong tin dién tr clia truong;
bam sat hoat dong cua PhongGD&DT; cua truong.
~ _ Thanh vién Tong hop, thong ké sd luong tin, bai theo cc thang, cac dot, dam bao
13. Ba Nguyén Thi Thu

chi tiéu dang bai.
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