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To chikc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd niam hoc 2024 - 2025

Cin ctr Cong van s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bo Gido duc va
P30 tao Vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nim hoc ddi véi gido duc mam non,
gido duc phé thdng va giéo duc thudng xuyén;

Can cir Cong vin sb 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cia S6 GD&DT
Ha Noi vé vé hudng dan kiém tra ngi bo truong hoc nam hoc 2024 - 2025;

Can ct Huéng dan s6 926/GD&PT ngay 05/9/2024 cua Phong GD&PT
Thanh Tri vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vy nim hoc 2024 - 2025 cap THCS;
Cong vin s6 934/GD&DT ngay 05/9/2024 cia Phong GD&DT Thanh Tri vé
viéc huéng dan thuc hién cong tdc KTNB truong hoc nam hoc 2024 - 2025.

Thuc hi¢n nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cua nha truong, truong THCS
Lién Ninh x4y dung ké hoach t6 chirc thyc hién cong tac kiém tra ndi bd nim
hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra noi bo (KTNB) Ia hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong
gi4o duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd trong co so gido duc
nham muc dich phat trién su nghiép giao duc noi chung, phét trién co so gido
duc, nguoi gido vién va hoc sinh nai riéng;

- KTNB gitp Hiéu truéng nha truong thu thap thong tin vé hoat dong cua
d6i twong quan 1y, lam co sé gilp Hiéu truang xay dung ké hoach, chi dao, diéu
hanh... khoa hoc, kha thi, nang cao hiéu qua céng tac quan ly;

- Cong tac KTNB dam bao tinh toan dién, truc tiép cac noi dung va dbi tuong,
la mét trong cé4c yéu tb tao nén chat luong gido duc dao tao trong nha truong.

2. Yéu ciu

- Hiéu truang tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, cac mdi quan hé cua
cac thanh vién, b phan va nhimg diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gi&o duc trong nha truong;

- Tién hanh viéc ty kiém tra ctia cac bo phan. ca nhan trong truong va tu
kiém tra cong tac quan ly caa Hiéu truong:;



2

- N6i dung kiém tra phai pht hop véi nhiém vu di dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, phai gan voi yéu cdu danh gia can bd quan 1y, gido vién theo
Chuan nghé nghiép va cic vin ban quy pham phap luat khac co lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh x4c, khach quan phan anh
dung thuc trang vé ddi tuong kiém tra, tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai c6
hiéu qua; c6 tac dung don dde thac déy su phat trién cua d6i tuong kiém tra;

- Trong qua trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xé4c, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach, cong bang; tuan thi theo quy dinh cta phép lut.

Il. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc kién toan Ban KTNB truong hoc, nang cao chat luong thanh
vién Ban KTNB.

- Nang cao chat luong, hi€u qua cac cuoc KTNB; lwa chon mot sb
chuyén dé& phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s
luong ma chu trong chat lwong cac cudc kiém tra, sau kiém tra xu ly dut
diém, cong khai nham tac dong vao hé théng.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td
c4o, phong chéng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cta phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phdi hop va trién khai
thyc hién nhi¢m vy kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén,
lién tuc va co tac dung trong cong tc kiém tra.

- Ban KTNB t6 chtc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao déy du cac no1 dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu;
tranh bénh hinh thie, d6i pho, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chit ché véi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac nodi dung lién quan; kién nghi tha truong don vi, dai dién
cac to chirc doan thé xur 1y dut diém sau kiém tra.

- banh gia, diéu chinh, bd sung déy du cac ké hoach trong ndm hoc; Xu
Iy két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac
KTNB cho nhiing nam tiép theo.

II1. NOI DUNG, POI TUQNG KIEM TRA

Hiéu truong cén cur vao nhi¢ém vy nam hoc va diéu kién thyuc té cua nha
truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo dam bao chu dong, linh hoat,



trong doé tap trung cac ndi1 dung sau:

1. Viéc thuc hién nhiém vu dwgrc giao cia lanh dao don vi trong nha truong

1.1. Cong tac quan ly cia Hiéu truwéong

a) Noi dung kiém tra

Viéc xay dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach gi4o duc; cong tac
quan ly, b tri, st dung, boi dudng, danh gia xép loai doi ngii can bd nha gido,
nhan vién va hoc sinh; viéc chi dao céng tac hanh chinh, tai chinh, tai san caa
nha truong; xay dung co s vat chat, quan Iy thiét bi day va hoc; thuc hién cac
ché o, chinh sach ciia Nha nude d6i vai can bo gido vién.

Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cua B6 GDDPT, Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cta Bo Tai chinh Huéng dan vé cong khai ngan sach dbi voi don vi
du toan ngan sach, to6 chic duoc ngan sach nha nuéc hd trg; Thong tu sb
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot sb diéu
cia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh; thuc hién
Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t c&o, kién nghi, phan anh...

b) Péi tugng kiém tra

Ho so quan ly cua 1anh dao nha truong, truc tiép 1a hiéu truong; ho so luu
va hinh thtic cong khai cta 1anh dao nha truong; hd so va hoat dong cua van thu,
ké toan, tha quy; ho so cac bo phan lién quan.

Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong nam hoc, cu thé dén ting tuan,
ting thang phu hop vai didu kién va tinh hinh thuc té nha truong.

Lam tbt cong tac phd bién, gido duc phap luat qua cac budi hop hoi dong su
pham, cac chuyén dé sinh hoat do Cong doan, Poan thanh nién t6 chuc.

Lap ké hoach, t6 chirc thyc hién KH, kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac
cudc van dong, phong trao, danh gia viéc xac dinh muc tiéu, noi dung, hinh thuc,
phuong phap...thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao trén co sé phu hop
vé6i tinh hinh thyuc té nha treong. Qua d6 danh gia tinh hiéu qua cua phong trao.

Kiém tra viéc tuyén truyén, phd bién cac van ban lién quan dén viéc danh
gia chuan ddi véi gido vién, hiéu truong. Xay dung quy ché dan cha va quy ché
thi dua trong nha truong, thdng qua quy ché dé cé hinh thic danh gia cu thé ddi
véi tung thanh vién trong nha truong.

1.2. Cong tac quan ly caa Phd Hiéu truéng

a) Noi dung kiém tra
- Viéc chi dao céc hoat dong chuyén mon
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- Chi dao cdng tac kiém tra chuyén mén

- Viéc thuc hién cac ké hoach dugc giao, té chuc giang day, thuc hién
chuong trinh, noi dung ké hoach.

- Cong tac quan 1y diéu hanh, sir dung co s& vat chat, thiét bi, thuc hanh, thi
nghiém, thu vién.

- Viéc chi dao cac hoat dong gi4o duc, cong tac phdi hop véi cac doan thé
t6 chtic thuc hién cac hoat dong phong trao.

- C4c béo céo, bién ban danh gia, hd so s6 sach theo ké hoach dugc phan cong.

- Cac cong tac khac duogc giao.

b) Béi twgng kiém tra

- Kiém tra Ho so quan ly cua Pho Hiéu truong.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong nim hoc, cu thé dén ting
tuan, ting thang phu hop véi diéu kién va tinh hinh thyuc té nha truong.

- Kiém tra cac van ban chi dao cua cap trén, van ban trién khai thuc hién,
dbi chiéu voi két qua dat dugc.

- Panh gia qua trinh trién khai thuc hién

2. Viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gido, né nép to chirc,
day hoc

2.1. Viéc thue hién nhiém vu dwgc giao ctiia nha giao

Trong nim hoc, t6 chtc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua 18/61 GV, ty
I¢ 30% (co danh sach dinh kem).

a) Vé pham chat chinh trj, dao dwc, 18i séng, y thuc to chie ky luat

- Nhan thirc tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh séch, phép luat caa Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché caa Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sb luong, chat lugng ngay, gio cong lao dong).

- Pao dutrc, nhan cach, 16i sdng, y thie dau tranh chdng céc biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va ngudi hoc...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng d6i méi

- Kiém tra ho so cua gido vién theo Biéu 1é truong hoc quy dinh tai Thong
tu s0 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéc d6i m6i phuong phap day hoc va d6i mgi kiém tra danh gia: Doi moi
phuong phéap day hoc theo dinh huéng phét trién ning luc, pham chat nguoi
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hoc, gan véi dic thu cap hoc, tich hop lién mén, gan khoa hoc bo mén véi thuc
tién doi séng, da dang hda viéc to chic cac hoat dong day hoc trén lép va dinh
huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc; d6i méi kiém tra, danh gia theo hudng
danh gia nang luc nguoi hoc.

- Viéc st dyng thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hoac gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi ho so cta bd phan quan Iy thiét bi
thi nghiém, gido &n); viéc cai tién, tu stra chira céc thiét bi day hoc, tu lam dd
dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t5, nhém chuy@n mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng
dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuy&n mén, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thdng qua duy gid, két qua khao sét (néu co):

+ Kiém tra gio 18n 16p: Khi du gio, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio du
va danh gia xép loai it nhat (2 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc caa hoc sinh, dong thoi danh gia viéc t6 chac, kiém tra,
dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh caa gi4o vién vé thyc hién chuan kién
thuc, k§ nang, cac nang luc, pham chat can phét trién theo dic thl tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chic day
hoc). Can bam sat chi dao cua Bo Gido duc va Dao tao, S¢ Gido duc va Pao tao
vé huéng dan danh gia gid day theo dinh hudng d6i méi cia mdi cap hoc.

+ Két qua day hoc: Biém kiém tra hoic két qua danh gia mon hoc ciia hoc
sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can bo
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac I6p do gi&o vién day so voi chat
luong chung cua toan truong, cua dia phuong trong nam hoc; két qua ctia nam
hoc trudc cua cung doi twong hoc sinh.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac duogc giao

Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém khac nhu: Cong tic doan thé,
tham gia tuy@n truyén, phd bién phap luat va gido duc dao dtc cho hoc sinh...

d) Kha nang phat trién cia gio vién vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...

2.2. Kiém tra nén nép to chirc, day hoc;

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc thyuc hién chuong trinh GDPT 2018. Viéc cap nhat cac vin
ban chi dao cua cép trén va cic van ban cia nha trudong ban hanh vé thuc hién
chuong trinh GDPT mai.

+ Viéc chuan bi cac diéu Kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu viéc day
va hoc 16p 6,7,8,9.



+ Viéc lua chon sach giao khoa.

- Kiém tra viéc quan 1y hoat dong giéo duc cua nha truong.

- Kiém tra hoat dong chuyén mén va chat luong giang day cua té bo mon.

b) Déi twong kiém tra

- Kiém tra viéc cap nhat cac van ban chi dao cua cap trén va cic van ban
ctia nha truong ban hanh vé thyc hién chuong trinh GDPT méi, ddi chiéu véi
két qua dat duoc.

- Panh gia qua trinh trién khai thuc hién

2.3. Kiém tra thwc hién ké hoach giso duc

a) Noi dung kiém tra

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mén hoc, dic
biét ddi véi cac khdi 1op da thuc hién Chuong trinh gido duc 2018;

- Chat luong giang day cua gi4o vién qua dy gio tham 16p, d6i méi phuong
phap day hoc, viéc sir dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu 1am d6 dung day hoc
cua giao Vvién;

- Két qua hoc tap caa hoc sinh: Thdng qua viéc danh gia bai kiém tra, diém
tong két hoc ky va tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh Ién 16p, luu ban, két
qua thi hoc sinh gioi.

b) Péi tuong kiém tra

Lanh dao nha trudng phu trach chuy@n mén, to chuy&n mén, giéo vién va
cac bo phan lién quan dén noi dung kiém tra gom: Ho so luu cia lanh dao nha
truong, ho so va hoat dong cua to chuyén mén, hd so ctia gido vién (cac van ban
huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

3. Hoat dong ctia by phan chiam séc, nudi dudng hoc sinh; cong tac
tw van tam ly hoc duwong va hoat dong giao duc ky niang song va hoat
dong gido duc ky nang song, hoat dong ngoai gio' chinh khoa

3.1. Hoat dong cia by phan chiam s6c, nudi duwdng hoc sinh;

a) Noi dung kiém tra

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc; viéc thuc hién ké
hoach, hd so s6 sach lién quan (quan tAm téi an toan trieong hoc, an toan vé
sinh thyc pham, phong chong dich bénh...);

- Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an
toan lao dong, an toan vé sinh;

- Cong tac phdi hop vai cac té nhém, bo phan chuyén mén lién quan;
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- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cua nhan vién;

- Kiém tra cdng tac ban tri;

- Viéc quan ly, sir dung co so vat chat phuc vu bén tra:;

- Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham séc: Ché do, chat lwong, an toan;

- Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.

b) Béi tugng kiém tra

Nhan vién y té, nhan vién bao v¢, ban trl. (cdc van bdan hwéng dédn leu
triz, quyét dinh, ké hoach...).

3.2. Cong tac tw van tam 1y hoc dwong va hoat dong gido duc ky niing
song va hoat dong gi4o duc k¥ ning séng, hoat dong ngoai gio chinh khoa

a) Noi dung kiém tra

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach hoat dong gido duc k¥ ning
séng va hoat dong gido duc k¥ ning sdng, hoat dong ngoai gio chinh khoa;

- Cong tac tu van tam 1y hoc duong;

- Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua gido vién chu nhiém;

- Viée két hop gilta nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao
duc cho hoc sinh, huy dong nguén luc xay dyng méi trudng gido duc;

- Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc xép loai dao
duc, s6 hoc sinh bi ky luat, s6 hoc sinh ca biét...

b) Pdi tuong kiém tra

- Bdi twong kiém tra 1a 1anh dao nha truong, gido vién chu nhiém, gido vién
bd mon, cac doan thé va bd phan lién quan véi ndi dung kiém tra gom: Ho so
luu cda lanh dao nha truong, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén mon,
Poan-Doi, y té truong hoc, quan 1y nha an ban tra, cong tic chu nhiém cua cac
gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khoa...

- Kiém tra viéc xay dung, to chuc thuc hién ké hoach, danh gia, duc rat
kinh nghi¢m.

- Thuc hién quy dinh chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day hoat dong
ngoai gio 18n 16p, két qua rén luyén caa hoc sinh.

- Hang tuan kiém tra né nép 16p hoc, c6 tong hop két qua dé dong vién,
khen thudng kip thoi va nam bat né nép hoc tap, hoat dong cua hoc sinh.

4. Hoat déng caa té, nhom chuyén mén

a) Noi dung kiém tra

- Ra soat, danh gia viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc cua to



chuyé&n mon;

- Kiém tra cong tac quan ly cua td truong, nhom truang: Nhan thuc, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuy&n moén...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc tirng bé mon (da
duoc Hiéu truong don vi phé duyét): ndi dung ké hoach niam hoc theo hudng
dan cua B6 GD&PT, So GD&DPT, Phong GD&PT, theo dic thi caa td, nhdm
chuy&n mén va phai dam bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thuc hién,
nguoi thuc hién, nguoi phu trach...

- Kiém tra chat lwgng day - hoc cua td, nhém chuy@n mén; viéc sinh hoat
chuy@n mdn; viéc thuc hién quy dinh vé chuy@&n mdn nghiép vu, phat trién doi
ngii, cong tac bdi dudng va tu bdi dudng... Kiém tra né nép sinh hoat chuyén
mon: soan bai, cham bai, du gio, giang mau, hop t6, nhom...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va ty boi dudng chuy@n mén nghiép vu;

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan ly chuyén
mon, viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap
cua hoc sinh: ngoai khoa, thyc hanh, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc
sinh yéu kém...

b) Péi twong kiém tra

- Pbi tuong kiém tra 12 té truong, nhoém truéng va bo phan lién quan voi
noi dung kiém tra gom: Ho so cua to, nhém chuyén mén, gio vién...

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach.

- Viéc ghi, luu, cap nhat hd so, s6 sach lién quan (quan tam téi cong tac bao
quan, theo dai viéc st dung tai liéu, sach giao khoa, thiét bi day hoc, tu lam dd
dung day hoc; an toan vé sinh méi truong, an toan vé sinh thuc pham...).

5. Viéc sir dung, bao quan thiét bi day hoc, thw vién trong co sé gido duc

5.1. Viéc sit dung, bao quan thiét bi day hec

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc xay dung, st dung, bao quan co s& vat chat va thiét bi
truong hoc. Tham dinh tinh hop Iy khoa hoc, dam bao vé sinh trudng 1op,
dam bao an toan; tham dinh gia tri sit dung ctia co s vat chat truong, 16p;
nam bt kip thai tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai tai san;

- Cong tac dau tu x4y dung co ban;

- Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop dong véi nha thau, kinh
phi dau tu mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban,
bién ban kiém tra, bién ban giao - nhan...: kiém tra thuc té b dung, thiét bi
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day hoc thuc té so vai hd so, s6 sach quan Iy...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam t6i cong
tac bao quan, theo ddi viéc st dung thiét bi day hoc, tu lam d6 ding day hoc).

b) Péi twong kiém tra

Léanh dao phu trach quan ly tai san, nhan vién ké toan, nhan vién thiét bi;
hd so luu caa Lanh dao; ho so mua sam, quan ly va str dung co s¢ vat chit,
thiét bi day hoc...

5.2. Kiém tra thw vién trong co sé giao duc

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hé so sb sach lién
quan (quan tdm toi cong tac bao quan, theo doi viéc su dung tai liéu, sach
gido khoa); viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh; sé lugng va chat lugng
sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh giao duc, bang dia giao khoa.

- Kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién noi qui, viéc
cho muon, thu hoi; hd so sé sach, bao quan, gigi thiéu, thong ké, phan loai,
b6 sung sach bao; thuc hién gio gic, tinh than, thai do 1am viéc.).

b) Pbi twong kiém tra

Nhan vién thu vién; ho so luu va hoat dong cua thu vién (cdc vin ban
huéng ddn luu trik, quyét dinh, ké hoach...).

6. Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach

a) Noi dung kiém tra

- Viéc quan ly va sir dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, su
dung, bao quan co s vat chat va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop ly
khoa hoc, dam bao vé sinh truong 16p, dam bao an toan; tham dinh gié tri st
dung cua co s& vat chat truong, 16p; ndm bat kip thoi tinh trang mat mat, hu
hong cua cac loai tai san.

- Cong tac dau tu xdy dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop déng véi nha thau, kinh
phi dau tu mua sam, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh lap cac Ban,
bién ban kiém tra, bién ban giao - nhan...: kiém tra thuc té d6 dung, thiét bi
day hoc thuc té so vai ho so, sé sach quan Iy...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb séch lién quan (quan tam téi cong
tac bao quan, theo ddi viéc str dung thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc).

b) Péi twong kiém tra

Lanh dao phu trach quan Iy tai san, nhan vién ké toan, nhan vién thiét bi;
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hd so luu caa Lanh dao; ho so mua sdm, quan ly va str dung co s¢ vat chit,
thiét bi day hoc...

7. Cong tac ké toan, vin thw, hanh chinh, y té trwong hoc

7.1. Cong tac ké toan, tai chinh

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc ghi chép trén chiing tir, trén s6 ké toan, trén bao cao tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sach cua truong; céac
khoan thu ngan sach, thu hoat dong cua don vi; cac khoan chi ngan sach, chi
khac cua don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va
trich 1ap cac quy; viéc quan ly va sir dung cac khoan vén bang tién; viéc thuc
hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac ké
toan tai chinh;

- Viéc quan ly va st dung cac khoan vén bing tién mit: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Cong tac ké toan (chdp hanh ché dg, nguyén tdc ké toan tai chinh).

b) Péi tuong kiém tra

Nhan vién ké toan, tha quy; ho so luu va hoat dong cua ké toan, tha quy
(cac van ban hudng dan luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban... .

7.2. Cong tac van thw, hanh chinh

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat déng, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, sO sach lién quan (quan tam téi cong tac bao qudn, theo dbi viéc si dung):

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan ly
vin ban di dén, luu trit, cap nhat théng tin, soan thao van ban; hé théng ho so
(h6 so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so gido
duc dbi voi hoc sinh khuyét tat, hd so thi dua, khen thuong, ky luat...); s6
sach lién quan (s6 dang b, s6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, sé quan Iy cdp phat van bang, chiing chi, s nghi quyét, so6 quan 1y tai
san, so theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan Iy con dau; thiét bi
day hoc, van phong pham.

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra tinh than, thai 6 phuc vu cua nhan vién vin phong.

b) Péi twong kiém tra

Déi twong kiém tra 13 nhan vién van thu; ho so luu luu va hoat dong cua van
thu (cdc vin ban hwdéng ddn leu triv, quyét dinh, ké hoach, bién bdn ...)
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7.3. Cong tac y té truong hoc

a) Noi dung kiém tra

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so véi hoat dong
cua c4c to nhom, b phan chuyén mon cé lién quan); viéc thuc hién ké hoach,
hd so sb sach lién quan (quan tam tdi an toan trwong hoc, an toan vé sinh
thuc phdm, phong chang dich bénh...)

- Kiém tra thiét bi, y té: Co s& vat chat; viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé
sinh; s6 luong va chat luong: thiét bi y té;

- Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an
toan lao dong, an toan vé sinh;

- Cong tac phdi hop vai cac té nhdm, bo phan chuyén mon lién quan;

- Viéc thuc hién nhirng nhiém vu khac do tha truéng don vi giao;

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu caa nhan vién.

b) Déi tugng kiém tra

Nhan vién y té, nhan vién bao vé, ban trl. (cdc van bdan huéng dan leu
triz, quyét dinh, ké hoach...).

8. Viéc thwe hién cong khai, thwe hién quy ché dan chii co sé

8.1. Kiém tra viéc thwe hién cong khai trong linh vue gido duc

a) Noi dung kiém tra

Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai cac
diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va d6i ngii; cong khai vé
thu chi tai chinh; cac biéu mau cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...

b) Béi twong kiém tra

Lanh dao phu trach céng tac cong khai, ké toan

8.2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong truwong hoc

a) Noi dung kiém tra

- Viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vian ban chi dao, to chic
quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, té
chitrc thyc hién, phan cong nhiém vy, cong tac phdi hop;

- Trach nhiém cua nguoi ding dau co sé gido duc: Thyc hién dan chu
trong quan 1y va diéu hanh, trong phan céng nhiém vu cho CB, GV va ngudi
lao dong; t6 chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; méi quan hé giira nguoi
dtng dau voi co quan cap trén, véi co quan, don vi, ca nhan cip dudi;

- Trach nhiém cua cé4c to chirc, doan thé trong co sé gido duc dbi voi
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viéc thuc hién quy ché dan chu; viéc to chic danh gia dinh ky, so két, tong
két, ché do bao cao theo quy dinh.

b) Béi twong kiém tra

- Pbi twong kiém tra cha yéu 1a qué trinh trién khai cua 1anh dao nha
trudng phu trach thuc hién quy ché dan chu, can bo, gido vién duoc giao
nhiém vu trién khai thuc hién.

- Kiém tra trach nhiém caa Hiéu truéng trong viéc thuc hién dan chu trong
quan Iy va diéu hanh, phan céng nhiém vu cho CB, GV va ngudi lao dong; to
chtc cac cudce hop, giao ban, hoi nghi; mdi quan hé gitta nguoi dimg dau véi co
quan cap trén, véi co quan, don vi, ca nhan cap dudi; kiém tra trach nhiém cua
cac ban nganh, doan thé trong viéc thuc hién quy ché dan chu.

9. Thue hién tiép cong din, gidi quyét khiéu nai to cdo, xir 1y kién
nghi, phan anh va phong chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh

a) Noi dung kiém tra

- Cong tac tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, té céo, xi ly kién nghj,
phdan &nh: Kiém tra viéc xay dung hd so tiép cong dan, sé theo ddi don thu
khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém
tiép cong dan phd hop (c6 nodi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan
cong tryuc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xu ly va giai quyét
don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét khiéu nai, tb
cdo (néu co) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr ly théng tin vé thu
nhap ca nhan.

- CoOng tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thyc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
clia co s& gido duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché caa don vi theo yéu
cau cua cong tac phong, chong tham nhiing (ké hoach thyc hién Luat phong,
chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua don vi, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai
cac hoat dong cuia don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va cap
nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh...

b) Pbi twong kiém tra

Lanh dao phu trach céng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao;
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; can b, gido vién dugc giao nhiém
vu tiép cbng dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién Luat phong, chong
tham nhiing.
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10. Kiém tra cac ni dung khac

10.1. Kiém tra vé ddi ngii gido vién, can bd va nhin vién

a) Noi dung kiém tra

Kiém tra sb luong, chét luong va co cAu doi ngii can bd quan ly, nha
gido, nhan vién; tinh hinh bd tri, str dung do6i ngi va hinh thanh, to chirc bd
may nha truong theo quy dinh.

b) Déi tugng kiém tra

- Dbi tuong kiém tra 1a 1anh dao nha trudng.

- H6 so kiém tra nhu:

+ Ho so vién chuc: chi dao luu, cap nhat ho so vién chuc theo quy dinh
(quan tdm t&i cong tac bao quan, theo ddi, sir dung hd so vién chirc).

+ Kiém tra hd so luu trit vé cic quyét dinh to chirc, quyét dinh phéan
cong nhiém vu.

10.2. Kiém tra co sé vat chat ky thuat

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chat va thiét bi trong Diéu 1é
truong hoc va cac van ban hudng dan, tap trung vao nhirng ndi dung sau:

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang;

- Ban ghé, trang thiét bi do dung day hoc, san choi, bai tap, khu v¢ sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tri: du, thiéu, quy cach, chat luong, bao quan, hiéu
qua su dung;

- Dién tich khuén vién so v6i chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc
phéap 1y vé quyén sir dung dat dai;

- Canh quan trudng hoc: Céng truong, tudong rao, cdy xanh, khuon vién,
v¢ sinh hoc dudng, moi truong su pham;

b) Pi tuong kiém tra

- Pbi tuong kiém tra 13 1anh dao phu trach co sé vat chét ctia nha truong.

- H6 so kiém tra nhu: HO so quan 1y ctia ldnh dao, hd so va hoat dong
ctia cac bd phan nhu can bo thiét bi, can bo y té, phu trich lao dong, nhan
vién bao v¢... Cy thé:

+ Kiém tra viéc st dung, bdo quan ban ghé, trang thiét bi, dd dung day hoc,
san choi, bai tap, khu vé sinh, khu vyc béan trti cia GV, NV va HS nha truong.

+ Kiém tra viéc bb tri, str dung cac phong hoc, phong chirc ning, phong
phuc vu hoc tap cua lanh dao phu trach co s& vat chat.
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+ Kiém tra viéc dam bao vé sinh hoc dudng, moi trudong su pham cua
GV, HS, hoat dong cua can bd y té va lao cong, bao vé.

IV. THAM QUYEN, POI TUQONG, PHUONG PHAP, HINH THUC
KIEM TRA NOI BO

1. Tham quyén kiém tra ndi b

Hiéu trudng nha trudng quyét dinh phuong phap kiém tra, hinh thic kiém
tra va tién hanh kiém tra.

2. Poi twong kiém tra ndi bd

- Lanh dao, vién chtrc, nguoi lao dong hoat dong trong nha truong.

- Pham vi kiém tra viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao cua cac
t6 chuyén mdn, ca nhan thugc quan Iy caa Hiéu trudng trong nha truong.

3. Phuong phap, hinh thic kiém tra ni bo

3.3.1. Phwong phdp kiém tra:

Kiém tra thuong xuyén hozc kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thuong xuyén la hoat dong kiém tra dién ra thudng xuyén ciing
Vvéi hoat dong quan 1y dugc tién hanh bang nhimg phuong phép khac nhau, linh
hoat, tinh phap Iy khong cao (khéng bat bugc phdi dia vao ké hoach kiém tra
ngi bg).

- Kiém tra theo quy trinh 1a hoat dong kiém tra mét s6 noi dung quan Iy cua
tha truéng co quan, dugc thuc hién theo trinh tu thu tuc nhat dinh do co quan
quan ly gido duc ¢ tham quyén ban hanh (noi dung dua vao ké hoach kiém tra
noi bo).

- Phuong phap kiém tra: Phéi hop gitra kiém tra thuong xuyén véi kiém tra
theo quy trinh.

3.2. Hinh thuc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach hoic kiém tra dot xuét.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xay dung tir dau
nam hoc véi cac ndi dung, nhiém vu dugc quy dinh theo cac van ban chi dao cap
trén va tinh hinh thuc té cia don vi do Hiéu truong ky ban hanh, phong gido duc
va dao tao phé duyét.

- Phuong phap kiém tra: Theo quy trinh.

- Kiém tra d6t xuat duoc tién hanh khi phat hién té bo mén, ca nhan c6 dau
hiéu vi pham phép luat theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chong
tham nhiing hoic do Thu truéng co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén giao.
Phuong phap kiém tra thudng xuyén hoic kiém tra theo quy trinh, hoic két hop
ca hai phuong phap nay.
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V. QUY TRINH THUC HIEN

1. Thanh Iap Ban kiém tra ndi bd

Pau nim hoc, Hiéu trudng nha truong ra quyét dinh thanh lap Ban
KTNB truong hoc, Ban KTNB dugc kién toan theo tung nam hoc véi du
thanh phan; Hiéu truéng, cap pho 1a Pho truong ban. Cac thanh vién 1a cac to
trudng chuy&n mén, té truong hanh chinh, nhiing can b, gido vién, nhan vién
c6 pham chat tét, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi...

S6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo do Hiéu truong quyét
dinh va dugc phan cdng nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cac noi
dung cu thé. Hiéu truong chi dao Ban Kiém tra noi bo thuc hién nhiém vu.

Hiéu truong tap huan nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban
Kiém tra noi bo. Binh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, bd sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhiing
nam tiép theo.

2. Xay dung ké hoach KTNB nim hoc

Thoi diém: Pau nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban
KTNB; can ctr Diéu & truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng
dan cua cip trén va dic diém cua don vi (thuan loi, kho khan), Thu truong
don vi dinh huéng cho Ban KTNB xay dung ké hoach kiém tra noi bo trong
nim hoc (Ké hoach KTNB duogc xay dung doc 1ap véi ké hoach chung cua
nha truong).

Thong bao cong khai dén lanh dao, gido vién, ngudi lao dong cua don vi.

3. Quy trinh mét cugc kiém tra

3.1. Chudn bj kiém tra

3.1.1.Ban hanh Quyét dinh kiém tra

Can cur vao ké hoach KTNB niam hoc di duoc phé duyét, Hiéu truong
ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hoic theo dot), lua chon noi
dung theo ké hoach hoic dot xuat. Trong quyét dinh ghi rd noi dung kiém tra,
thoi ky, thoi han kiém tra, ddi tuong kiém tra...

Lwa chon Té trudng va thanh vién véi s lugng cu thé phu hop véi noi
dung va thoi gian kiém tra.

3.1.2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

To truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong to,
théng bao ké hoach kiém tra dén d6i twong duoc kiém tra, sip xép lich kiém
tra phil hop dé khong anh huong dén hoat dong chuyén mén caa don vi. Hiéu
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trudng (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

Chuan bi cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra, ca&c mau bién ban,
béo céo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thdng tin, ho so lién quan, kiém tra ho so ctia d6i twong kiém tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duogc giao.

- B&o c&o giai trinh cua ddi tugng.

- Trao dbi, 1am rd noi dung kiém tra, lay y kién phan hdi cia ngudi duoc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo ting noi dung kiém tra hoac chi ghi mot
bién ban d6i véi cac noi dung kiém tra.

*Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so b néu
nhitng nhan xét d6 chinh xac (dung, sai so voi van ban nao); nén co nhing
gop y truc tiép cho ddi twong dé rat kinh nghiém ngay (tinh chdt te van,
khéng phdi chi dgo). Viéc két luan ding sai duoc ghi trong Bao cao két qua
kiém tra va Thong béao két qua kiém tra.

3.3. Két thuc kiém tra

Khi két thic 1am viéc véi dbi twong kiém tra, T trudng xay dung bao
cdo két qua kiém tra gui Hiéu truong gom cac noi dung: Qua trinh kiém tra;
két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia tiing noi dung da kiém tra
(danh gia thyc chat viéc thuc hién cac quy dinh cia Nganh); kién nghi bién
phap xir ly.

Cian ct bdo céo két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong béo két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xa ly vi pham,
kién nghi xu Iy vi pham (néu c6); rat kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké
hoach quan ly cua minh (néu can).

3.4. X Iy sau kiém tra

Hiéu truéng yéu cau bd phan quan ly truc tiép theo dbi, dén doc, kiém
tra 4p dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc
ca nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra, bugc
phai bdi thuong theo quy dinh (néu co).

Ap dung hoic kién nghi co quan c6 tham quyén céc hinh thac xir Iy ky luat,
Xt phat vi pham hanh chinh... néu déi tuong khéng thuc hién cac kién nghi,
Quyét dinh xt ly; Hiéu truong tdng hop, cdng khai két qua xtr Iy sau kiém tra.
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4. Lwu trir hd so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra noi bo;

- K& hoach kiém tra noi bo nim hoc;

- Mdi cudc hodc dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phéan céng, lich lam viéc;

+ B&0 c4o cua dbi tuong dugc kiém tra, béo céo giai trinh (néu co)

+ Bién ban kiém tra theo cac noi dung hoac bién ban kiém tra voi cé
nhan, t5, nhém chuyén mén;

+ B4o cdo, thong béo két qua (két luan) kiém tra;

+ B4o cdo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xur Iy hodc vian ban kién nghi xt 1y (néu co).

- B4o c4o so két, tdng két cong tac kiém tra noi bé nam hoc nha truong.

*Luweu ¥: HO so kiém tra noi bo dam bao dua thanh phan, sap xép theo thu
ty, dugce dung trong cap tai liéu va luu trir diy du theo nam hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i Ban KTNB

1.1. Truong ban

-Truéng ban KTNB - Hiéu truéng nha truong, cong khai ké hoach
KTNB da dugc phé duyét téi toan thé Hoi dong su pham.

- T6 chtc hudng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thuc hién ké hoach
cho Ban KTNB truong hoc, phan cong nhiém vu cu thé€, dinh hudng cong
viéc cho tung thanh vién.

- B4o céao so két, téng két cong tac kiém tra ndi bo trudc HOi déng
truong va bao cio cap trén.

- Ngoai hoat dong kiém tra theo ké hoach, truéng ban KTNB c6 thé to
chuc ki€ém tra dot xuat theo y€u cau cua cong tac quan 1y.

- Luu gitr ho so KTNB nam hoc 2024 - 2025.

1.2. Pho Truwong ban

- Thuc hién cadc nhiém vu do truong ban KTNB phan cong.

- Thuc hién KTNB theo ké hoach theo dung quy trinh.



18

- Cu thé hoa ké hoach cua truong béng viéc lap ké hoach cu thé cho tung
thang, theo timg dot. Mdi ndi dung kiém tra phai 1ap bién ban dé lam can cur
danh gia, luu gitt ho so, cac mau bién ban kiém tra tuy theo timg ddi tuong.

1.3. Truwong ban thanh tra nhdn ddn

- Thuc hién KTNB theo ké hoach theo dung quy trinh.

- Thuc hién gidm sat hoat dong cua Ban kiém tra theo quy dinh.

1.4. Céac thanh vién

- Thuc hién KTNB theo ké hoach.

- Cu thé hoa ké hoach cua truong béng viée 1ap ké hoach cu thé cho tirng
thang, theo timg dot. Mdi ndi dung kiém tra phai 1ap bién ban dé 1am can ctr
danh gia, lvu gitr ho so, cac mau bién ban kiém tra tiy theo ting doi tuong.

- Thyc hién ding quy trinh kiém tra, sau mdi cudc kiém tra phai co
nhéan xét, danh gia wu, nhuoc diém.

2. P6i véi Ban Thanh tra nhin din

Thuc hién nhiém vu giam sat hoat dong cua Ban kiém tra theo quy dinh.

3. P6i v6i T6 chuyén mén, té Vin phong

- Phéi hop, tao diéu kién dé Ban KTNB thuc hién t6t nhiém vu kiém tra.

- Cung cip day du thong tin, hd so luu trir lién quan dén cudc kiém tra
khi c6 yéu cau cua nguoi kiém tra.

4. Doi voi can bd quan ly, gido vién, nhan vién

Chu déng phdi hop, tao diéu kién dé Ban kiém tra thuc hién t6t nhiém
vu theo ké hoach.
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DANH SACH GIAO VIEN KIEM TRA TOAN DIEN (18 d.c - 30%)

STT| Ho vatén gido vién Mon kiém tra Thoi gian kiém tra
1 | Lai Thi Hai Yén Toan Théang 10/2024
2 | Lé Thi Tuoi Mi thuat Thang 10/2024
3 | Luong Thi Tuyét Nhung | Khoa hoc ty nhién Théang 10/2024
4 | Tran Thu Trang Ngit vin Théang 10/2024
5 | Tran Thi Thanh Tuwoi Ngir van Théang 11/2024
6 | Pd Thi Khanh Chi Toan Théang 11/2024
7| Nguyén Anh Minh Tiéng Anh Théang 11/2024
8 | Nguyén Thi Minh Thu Ngir vin Théang 12/2024
9 | Nguyén Huy Nam Khoa hoc tu nhién Théang 12/2024
10 | Nguyén Thi Thuy Toan Théang 01/2025
11 | Phung Thi Phuong Nam | Tiéng Anh Théang 01/2025
12 | Nguyén Thi Lan Anh Tiéng Anh Théang 02/2025
13 | Phan Cao Manh Truong | Gido duc thé chat Théang 02/2025
14 | Pham Mai Huong Khoa hoc ty nhién Théang 03/2025
15 | Pang Thanh Loan Lich su - DBia ly Théng 03/2025
16 | Nhan Thi Hai Yén Toén Théang 03/2025
17 | vii Thi Thuy Binh Ngir vin Théang 04/2025
18 | Pao Thi Hoang Ly Khoa hoc tu nhién Théang 04/2025
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KE HOACH KIEM TRA HANG THANG

Thoi
TT gian Noi dung kiém tra | Doi twong kiém tra Chii tri kiém tra
kiém tra q 7 7
- Kiém tra thyuc hién - T6 Toan - Tin; td Ban giam hi¢u
chuong trinh ké hoach | KHTN; T6 Vin - Té truong CM
giang day; GDCD; t6 Nang Thanh tra nhan dan
khiéu ; to St - Dia
- Kiém tra hoat dong | - Kiém tra GV: T6 truong CM
su pham ctia gido vién. | Lai Yén - mon Toan;
- Kiém tra viéc doi Tuoi - mén MT,
moi PPDH, d6i méi | Nhung — mén KHTN
kiém tra danh gia. Trang — mon Van
- Kiém tra viéc thuc - Kiém tra d/c Tinh - | - B/c Hanh, Huyén
hién chuong trinh giao | PHT
duc pho thong mai
- Kiém tra co s& vat - B/c Huyén, Phong
chat ki thuat.
L 9: - Kiém tra phong - B/c Hanh, Huyén,
10/2024 | chdng tham nhiing, Phong

tiép cong dan.

- Kiém tra cOng tic quan
1y va stt dung BPDDH

- Thuc hién ké hoach
phét trién gido duc

- Hoat dong giang day
va hoc tap cac bo mon
van hoa

- HPTN va hudng
nghiép

- Thuc hién Quy ché
dan chu

- Kiém tra viéc sinh
hoat t6, nhém chuyén

- Kiém tra B/c Chinh
- NV TBbD

- b/c Hanh - Hiéu
truong

- B/c Huyén, Tinh -
P. Hi¢u trudng

- B/c Huong — GV

- B/c Hanh — Hiéu
truong

- T6 KHTN, b/c
Bich Thuy

- B/c Huyén, Tinh,
Phong

- B/c Huyén, Tinh,
P. Anh

- B/c Phong, Thuy
M. Thu

- B/c Huyén, Phong,
Thuy

- B/c Huyén, Tinh,
Phong

- B/c Hanh, Tinh,
Huyén, Phong
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mén, viéc boi dudng
thudng xuyén vé
chuyén mén nghiép vu
- Kiém tra vé noi quy
trueong hoc

- Kiém tra cong tac
phd cap giao duc; thuc
hién cac cudc van
dong, phong trao cua
nganh, dia phuong

- HS khdi 6

- B/c Thu — thu vién

- B/c P. Anh, Hién

- B/c Hanh, Huyén,
Phong

11/2024

- Kiém tra cong tac to
chuc doi ngti
CB,GV,NV

- Kiém tra ho so, sd
sach, gido an.

- Kiém tra hoat dong

su pham cua gido vién.

- Kiém tra PCCC

- Kiém tra cong tac y
té hoc dudong — ATTH
- Kiém tra CD khéc:

+ Tai chinh

+ V¢ sinh mdi truong
- Kiém tra chat luong
day - hoc cua to, nhom
chuyén mon; viéc sinh
hoat chuy&n mon; viéc
thuc hién quy dinh vé
chuyé&n mon nghiép
vu, phat trién doi ngi,
cong tac boi dudng va
tu boi dudng

- B/c Hanh — Hi¢u
trudong

- Ho6 s0 100% GV;
- Hd so Td, nhém.
-KiémtraGV:
Tuo1l — mOn Van,;
Chi —mon Toan,
Minh —mon Anh,
- T Bao vé

- Kiém tra D/c Yén —

NV y té

- P/c Thao — K& toan

-D/c Yén - Y té
- B/c Huyén, Tinh —
P. Hiéu truéng

- B/c Huyén, Tinh,
Phong

Ban giam hi¢u
T6 truong CM
Ban giam hi¢u
T6 truong CM
Nhom truong

Ban giam hiéu
T6 truong té VP
- B/c Hanh, Hién,
Phong

- B/c Huyén, Phong,
Yén

- Bb/c Hanh, Phong,
Thuy
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- Kiém tra viéc thuc
hién noi quy, quy dinh
cua truong, 16p, cac to
chuc trong nha truong
- Kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh vé
thu — chi, cac khoan
tai tro

-D/c Huyén, Tinh —
P. Hiéu truéng

- P/c Théo - Ké toan

- Bb/c Hanh, Phong,
Thay

-Ban TTND

- Kiém tra viéc thuc - Kiém tra GVCN - B/c Huyén, Tinh

hién gido duc dao duc

hoc sinh

- Kiém tra ho so va - Kiém tra TTCM - B/c Hanh, Huyén,

trién khai cac hoat Tinh

dong CM cua TTCM

- Kiém tra hoat dong | - Kiém tra GV : - Ban giam hi¢u

su pham cua gido vién. | Thu — mén Van, T6 truong CM
Nam — KHTN; Nhom truong

- Cong tac Poan — Poi | - B/c Hién - B/c Phong

- Kiém tra cong tac - B/c Hanh, Huyén, |-Ban TTND

12/2024 . .

quan ly caa Hiéu Tinh

truong, P. Hiéu truéng

- Kiém tra hd so quan | - B/c Nhung - VP - B/c Hanh, Phong

ly hoat dong gi&o duc

Cua nha truong

- Kiém tra hoat dong | - Kiém tra GV: Ban giam hi¢u

su pham cua gido vién. | Thuy — mén Toan; T6 truong CM
Nam — mon Anh; Nhom trudng
L. Anh —mon Anh ;

01 Truong - GDTC’
’ - Thanh tra hoat dong | - Nhan vién : Ké Ban TTND
02/2025 ,

thu chi cua nha truong. | todn, Thu quy.

- Kiém tra cong tac chi | - Kiém tra GV: - B/c Huyén, Phong

nhiém 16p Hoa - GVCN 6A8

- Kiém tra viéc cong
khai trong linh vuc GD

- B/c Hanh — Hi¢u
trudng

-Dble Huyén, Thuy,
Tinh
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- Kiém tra viéc xay
dung, trién khai ké
hoach nam hoc; hop
ddng lao dong va thuc
hién ché do, chinh
sach déi véi can bo,
giao vién, nhan vién
va nguoi hoc

- b/c Hanh — Hiéu
trudng

-blc Huyén, Tinh,
Phong

- Kiém tra hoat dong

su pham cua gido vién.

- Kiém tra ho so, sb
sach, gido an.

- Thanh tra thu chi tai
chinh, ho so, s6 sach

- Ho s0 100% GV;

- H) so T6, nhom.

- Ho so quan 1y TC.

- Kiém tra GV:
Huong - mén KHTN;
Loan — mon Su-Dia
- Giang — mon Van,
Huyén — mén Anh

- P/c Thao — K& toan

Ban giam hi¢u
Thanh tra nhan dan
Chu tich cong doan
T6 truong CM
Nhom truong

T6 truong CM
Nhom truong
Ban thanh tra ND

quan ly hanh chinh
03/2025 | - Hé thdng hd so, sb - P/c Nhung — Van | - B/c Huyén, Phong

sach quan ly hanh chinh | thu

- Kiém tra viéc t6 chuc | - B/c Huyén - GV - B/c Hanh, Huyén,

I6p hoc; nhiém vu cua Phong

HS dugc quy dinh

trong Diéu 1¢ truong

- Kiém tra vé hoat - B/c Huyén, Tinh— | - B/c Hanh, Phong,

dong va chat luong P. Hiéu truong Thuy

GD-DBT: Thuc hién

chuong trinh, ndi

dung, ké hoach giao

duc cuaa truong

- Kiém tra hoat dong |- Kiém tra GV: Ban giam hi¢u
0412025 | = pham cua gido vién | Binh — rAnén Van; T6 truong CM

Ly — mon KHTN Nhom trudng
- Kiém tra hoat dong | - T Toan - Tin: Ban giam hiéu
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CM va chat luong
giang day ctia to6 CM

- Kiém tra thu vién.

- Ra soat, danh gia viéc
thue hién chuong trinh,
KHDH ctia t6 CM

-Kiém tra t6 KHTN

KHTN; Van - GD;
Nang khiéu; St - Dia.

-Kiém traD/c Thu— TV

T6 truong CM
Thanh tra nhan dan
Chu tich cong doan
-D/c Huyén, Tinh
- B/c Huyén, Minh
Thu

- Kiém tra ho so, so

H6 so 100% gido

Ban giam hi¢u

sach, gido an cua GV. | vién; To truéng CM
7 | 05/2025 | - Thanh tra viéc thuc Thanh tra nhan dan
hién qui ché chuyén Chu tich cong doan
mon cua 100% GV.
Ké hoach kiém tra cac chuyén dé khac
Thoi gian n Y Lwe lwgng Phwong phap
thuc hién Ten chuyén d¢ kiém tra kiém tra

Thang 9/2024

- Chuyén dé& An toan

- Ban kiém tra

- Kiém tra toan dién CB,

giao thong noi bo. GV, NV va HS trong viéc

thuc hién cac quy dinh vé
ATGT

Thang ......... -Chuyéndé ........... - Ban kidm tra|~ Xy dung chuyén d& (to

néi bo. chuyén mén)

Nguoi thuc hién:

-Pauthang |- Kiém tra tai san, tai |- Ban TTND + |- Kiém tra cac loai s6 sach

01/ 2024 d&én | chinh nha trudng. BCH CP + Pai | thu- chi.

cuoi thang dien BGH + BO | _ kidm tra viéc giir gin, bio

712024 phan VP.

quan CSVC cua l6p; truong.
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Trén day 1a Ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2024-2025 cua trudng
THCS Lién Ninh. Ban giam hiéu nha truong dé nghi céc c& nhan lién quan
nghién ctru va cin ct lich cong tac dé thuc hién c6 hiéu qua cdng tac kiém tra
noi bd nha trueong. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuedng mac can
bao cdo vai thu trudng co quan dé dugc hudng dan./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT huyén Thanh Tri;
- Ban KTNB;

- CBGV, NV truong;

- Luu: VT.

Pham Thi Bich Hanh

PHE DUYET CUA PHONG GD&PT HUYEN THANH TRI



