BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN QUAN LY GIAO DUC DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 9/% /HVQLGD-TTBD
Ve vige mo cdc khoa boi dudng Ha Néi, ngay 24 thang 10 nam 2025

déanh cho céng chire, vién chitc

'—-——lwnmrﬂgégﬂﬂﬁiban nhin dian xa/phwong;

,:CGNG 80 déf...........~ Phong Vin hoa — X3 hdi xa/phudng;

, ViN Ngiiy déh;lﬂ./,.{.f,l.r]aﬁ.u:bfng mAm non, tiéu hoc, THCS, THPT;
| [Chuyén........~Cédc.c4 nhin c6 nhu ciu.

B_E_N_ Lutu b6 sa dén............

~ Cin ctf chic ning va nhiém vu cia Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién), Hoc vién phéi
hop véi Trung tdm Tu van gido duc quéc té truc thude Trudng Pai hoc Ngoai thuong — Co so 11
tai TP. HCM mé céc khoa bdi dudng nam 2025, cu thé nhu sau:
1. Tén c4c khéa bdi dudng va ddi twong tham gia
1.1 Kho6a bdi dudng “Quan 1y nha nwéc ngach chuyén vién”

Déi tuong tham gia:

- Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chic giii chic danh nghé nghiép
hang I1I 1am vide & céc b phén hanh chinh, tbng hop, quan trj van phong, td chiic can b, ké
hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc lam khéc khéng giit chiic danh nghé nghiép, khéng hoat dong
nghé nghiép ctia don vj su nghiép cdng ldp chua cé chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach
chuyén vién.

- Céng chirc ngach cén sy va tuong duong, vién chirc gift chirc danh nghé nghiép hang IV
lam viéc & cac bd phén hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, td chic cén bd, ké hoach, tai
chinh v céc vi tri viéc lam khac khéng gift chiic danh nghé nghiép, khéng hoat déng nghé

" nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap chua c6 chiing chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén
vién.

- Ngudi thuc hién ché d6 tap su cong chic loai C, ngudi thuc hién ché d6 tap su vién chiic
hang III 1am viéc l1am viéc & cac bd phén hanh chinh, téng hop, quan tri vin phong, t6 chic cén
bd, ké hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc 1am khac khéng giii chirc danh nghé nghiép va khéng
hoat dong nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong 1ap chua c6 ching chi chuong trinh bdi dudng
ngach chuyén vién.

1.2 Khéa bdi dudng “Quén 1y nha nwde ngach chuyén vién chinh”

Déi tuomg tham gia:

- Céng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong, vién chtc gitr chuc danh nghé
nghiép hang II d6i v6i vi trf viéc lam & cac b phén hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, td
chitc can b, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khac khéng gitt chitc danh nghé nghiép va
khong hoat dong nghé nghiép ciia don vi su nghiép cong lap chua c6 chiing chi chuong trinh bdi
dudng ngach chuyén vién chinh.

- Céng chic ngach chuyén vién va tuong duong, vién chic gili chirc danh nghé nghiép
hang III d6i v6i vi tri viéc 1am & céc bd phén hanh chinh, tdng hop, quéan tri van phong, t6 chic
cén bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viée lam khéc khong git chic danh nghé nghiép va
khéng hoat ddng nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong 18p da co chimg chi hoan thanh chuong
trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3 Khoa bdi dwong “Linh dao, quan Iy chp phong”
Doi tuwong tham gia:
- Céng chire, vién chirc gilt chirc vu lanh dao, quan ly chp phong va tuong duong.
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- Cong chic, vién chic duoc quy hoach chirc vy lanh dao, quan ly cép phong va tuong
duong.

- Cac dbi tugng khac theo quy dinh cua phap luat.

1.4 Khoa bdi dudng “Quin tri nha trudng trong b6i cinh phén cAp”

Déi twong tham gia: '

- Lanh dao, chuyén vién S&¢ GD&DT.

- Can b0 phu trach gi4o duc cép x4, phuong.

- Hiéu trudng, Phé Hiéu truwdng cic trudng méam non, phd théng, trung tdm gido duc
thudng xuyén, gido duc nghé nghiép — gido duc thuong xuyén.

- Cén bd quan 1y céc co sd gido duc tu thuc trén dia ban.

- CAc c4 nhan c6 nhu cau bdi dudng.

1.5 Khéa bbi dutng “Ning cao ning luc quin Iy nha nuwoée vé gido duc va dao tao cho cin
bd cAp xa khi thuc hién hoat djng theo md hinh chinh quyén dia phwong 2 cip”

Déi twgmg tham gia:

- Bi thu, Phd Bi thu; Chu tich, Phé Chil tich UBND x&/phudng.

- Trudng, Phé trudng ban Vin hoa — Xa hdi cép xd/phudng.

- Cén b6 chuyén tréch phu tréch gido duc, mit tran td quéc, céc doan thé xa hoi.

- Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng céc co so gido duc trén dia ban.

- Céc cé nhén c6 nhu cdu bdi dudng.
1.6 Khoa bdi dudng “Chire danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc, trung hoc co' sé, trung hoc
phd thong”

Déi twomg tham gia:

- Gido vién/vién chuc giang day chuong trinh gido duc tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc
phd c6 nhu ciu duge cap chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép giao vién
 tiéu hoc, trung hoc co s9, trung hoc phd théng.

- Céc c4 nhén c6 nhu cau bdi dudng.

1.7 Khéa bbi dugng “Nghiép vu quén Iy gido duc danh cho cdn bd quan Iy, gido vién mam
non, phd théng”

Déi tuwong tham gia:

- Cén b quén ly céc trudong mam non va phd thong (Tiéu hoe, THCS, THPT).

- Cén bd ¢6 nhu cu bdi dudng, néng cao k¥ ning quan 1y co s& gido duc.

- Can bd ngudn, chuin bi bé nhiém chuc vu quan ly truong méam non va pho théng.

- Céc c4 nhan ¢6 nhu ciu bdi dudng.

1.8 Khoa bdi dudng “Gido vién phd théng giang day lién mén”

Déi twong tham gia:

- Gio vién cac trudng mim non, tiéu hoc va phd théng, sinh vién d4 hodc sip tot nghiép
cdc nganh gido duc, tAm ly, su pham,... mudn trau ddi kién thuc, k§ nang, kinh nghiém nghé
nghiép gido vién giang day lién moén cho hoc sinh phd thong.

_ Céc c4 nhén ¢6 nhu ciu bdi dudng.

' 1.9 Khéa bdi dudng “Phwong phap tu vin hoc sinh dinh cho gido vién tai cac co s¢ gido
duc phd thong”

Déi tiwong tham gia:

- Gigo vién trong céc co s& gido duc tiéu hoc, phd thong, céc trudong chuyén biét va cac co
s& gido duc khéc cé day chuong trinh tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phé théng (sau day goi
tht 14 gido vién phd thong) 1am cong tac tr vén cho hoc sinh.

- CAc c4 nhén ¢6 nhu céu bdi dudng.
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1.10 Khéa bdi dudng “Ung dung tri tué nhin tao (AI) cho nhan vién trong cong tac hanh
chinh, vin phong”

Déi tiwgng tham gia:

- Nhén vién vin phong, chuyén vién céc phong ban hanh chinh.

- Can bd quan ly, phu trach hanh chinh, van phong.

- Ngudi 1am cong tac tdng hop, bdo cdo, quan ly dit lidu ndi bo.

- Céc c4 nhan quan tdm dén tmg dung Al trong cdng viéc hanh chinh.

- Céc c4 nhan ¢6 nhu cu bdi dudng.

2. Khai gidng, kinh phi

5 e 3 o Kinh phi -
TT Tén khoa boi dudng Khai giang (@dng) Ghi chu
T T R Thang i ;
Quan ly nha nudce ngach chuyén vién 11/2025 2.500.000 | Chung chi
o Agtog, Yo e ) Théng ; 5
Quan ly nha nu6e ngach chuyén vién chinh 11/2025 3.000.000 | Ching chi
Lanh dao, quan 1y cép phong 1?";51225 2.500.000 | Chimg chi
N g B x ok Thang = 2
Quan tri nha trudng trong béi canh phén cap 11/2025 1.500.000 | Ching nhén
Néng cao ndng lyc quan ly nha nude vé gido duc va Thén
dao tao cho can b§ cap xa khi thuc hién hoat ddng 1 /202gS 1.500.000 | Chung nhén

theo m6 hinh chinh quyén dia phuong 2 cép

Chirc danh ngh& nghiép gido vién tiéu hoc, trung |  Théng 1.800.000 | Ching chi

hoc co s, trung hoc phé théng 11/2025

Nghiép vu quan ly gido duc danh cho can b§ quan Théang ' "
Iy, gi4o vién mim non, phd théng 11/2025 200000, DR giftigh
Gi4o vién pho thong giang day lién mén 131;512‘%5 1.500.000 | Chimg nhén
Phuong phép tu van hoc sinh danh cho giéo vién tai Théng . 2
céc ¢ 56 gifio duc phé thong {1t 1200000 | Chimpnhan
Ung dung tri tué nhan tao (AI) cho nhan vién trong Thang y %
cong tac hanh chinh, van phong {12088 ~| -o0ND0l) Chungnign

- Hoc vao cac budi t6i cudi tudn, khoang 03 - 05 tudn.

- Kinh phi trén bao gbm hoc phi, tai lidu, chimg chi/chirng nhén.

- Céc vén dé lién quan khac nhu tai liéu 6n tip, cc chuyén dé k¥ ndng mém va cac tai licu
khéc lién quan dén cong téc t& chie, phuc vu khéa bdi dudng (néu cd) s& do bd phén tiép nhén
hd so cac khda bdi dudng chiu trach nhiém thuc hién theo ding quy dinh.

3. Hinh thire bdi dudng

- Hoc truc tuyén théng qua trao ddi, thao luan trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google
meet, Email c6 sw gidm sét clia giang vién va Ban t6 chirc khoa bdi dudng;

- Hoc vién dam bao thoi lugng ¢d mit trén 16p hon 80% s& thi cdc hoc phan va viét tiéu
Juan dé két thic khoa bdi dudng, dam bao céc didu kién theo quy dinh s& duoc Hoc vién cép
chimg chi/ching nhan hoan thanh khéa bdi dudng theo quy dinh.

4. Pau mdi trién khai, didu hanh, td chirc, quan 1y cdc khoa boi dudng

Trung tAm Tu vén gido duc quéc té (truc thude Truomg DH Ngoai thuong - Co s6 I tai
TP.HCM). Dia chi: S§ 15 duong D5, phudng Thanh My Ty, TP. HCM.

5. Thong tin lién hé va ding ky

Pé dang ky tham du cac khoa bdi dudng, vui long lién hé:
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- Phu tréch chung: Trung tdm Boi dudng NG&CBQL, Hoc vién Quan ly giao duc (S6 31
Phan DPinh Giét, phudng Phuong Liét, TP. Ha N¢i)

- Bo phian tiép nhan hé so ding ky tham gia cac khoa boéi dudng: Trung tdm Tu vén gido
duc qudc té (truc thudc Trudng PH Ngoai thuong - Co so II tai TP. HCM) (Dia chi: S4 15
duong D35, phuong Thanh My Tay, TP. HCM). Dién thoai/Zalo: 0817883579 / 0817893579
(Thay Cudng) - 0764722279 (C. Trinh) - 0827 33 3579 (C. Phuong).
(Luu y: Han chét ding ky tham gia khoa bdi dudng l1a 05 ngay trudc khai giang).

Hoc vién Quan Iy gido duc théng béo céc don vi, ca nhén ¢6 nhu ciu biét va dang ky tham
gia céc khoa bdi dudng trén.

Hoc vién Quén ly gido duc rdt mong nhan dugc sy hop téc cliia Quy vi.

Tréan trong./.
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