UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

86: 1011/PGD&DT Thanh Tri, ngay 27 thang 9 ndam 2024
V/v Hudéng dan cong tac thu vién
truong hoc nam hoc 2024-2025

Kinh giri: Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc va THCS

Thue hién Cong van sé 3172/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 17/9/2024 cia
S¢ Gido duc va Pao tao (GD&DT) Ha Noi vé viéc huéng dan cong tac thu vién
truong hoc trén dia ban thanh phé Ha No61 nam hoc 2024 - 2025;

Phong GD&DT huyén Thanh Tri huéng dan cac truong Mam non, Tiéu
hoc va THCS trén dia ban huyén Thanh Tri thyc hién ndi dung cong tac thu vién
truong hoc (TVTH) ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc ddy manh cong tac tuyén truyén nham nang cao nhén thirc vé
vi tri, vai tro, hi¢u qua cua thu vién trudng hoc trong doi méi va nang chét luong
gido duc, tu hoc, tu boi dudng cua gido vién va hoc sinh.

2. Pay manh cong tac xdy dung hé thong thu vién co so gido duc mam
non, truong hoc phé thong trén dia ban huyén Thanh Tri “Than thién, hién dai”,
dap tmg cac quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta
B6 Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co s& gido duc
mam non va pho thong.

3. Tiép tuc trién khai hiéu qua hé théng thu vién sd tai
https://thuvien.hanoi.edu.vn (bao gdm phan mém quan tri thu vién va co so di

liéu sb hoa sach va tai nguyén phuc vu day hoc va nuéi dudng, cham séc, gido
duc tré), két ndi lién thong vo1 cac kho hoc li¢u sb, chia sé tai nguyén sb6 hoa
gifra cac co s¢ gido duc, can b quan 1y gido duc, giao vién.

4. Tang cudng dau tu ngudn lyc, diy manh tmg dung céng nghé thong tin,
phat trién thu vién s, nang cao hi¢u qua hoat dong cua thu vién truong hoc.

5. Phan ddu 100% don vi gido duc c6 thu vién doc 1ap, dam bao dién tich,
bb tri thu vién & vi tri thuan loi, st dung hiéu qua co so vat chat caa thu vién.

6. bam bao 100% hoc sinh c6 du sach gido khoa, 100% giao vién c6 du
sach nghi¢p vu. Trang bi va st dung hi¢u qua cac thiét bi nghe, nhin két ndi
Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.


https://thuvien.hanoi.edu.vn/

I1. NHIEM VU CU THE

1. Pay manh cong tac tuyén truyén nhim nang cao nhédn thirc ctia can bod
quan ly, gido vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh cong déng vé tac dung, vai tro, y
nghia ctia viéc doc sach, chung tay xay dung hé théng thu vién trudong hoc.

Thuc hién Quyét dinh sé 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé “Phé duyét P& an phat trién vin hoa doc trong cong dong dén nim
2020, dinh hudng dén nim 2030 véi quan diém phat trién van hoa doc 1a mot
trong nhitng ndi dung quan trong cta su nghiép phat trién van hoa, gido duc cua
dat nude. Chu dong hinh thanh théi quen doc, khuyén khich doc va lam theo sach
cho ban than va nhiing nguo1 xung quanh; nu6i dudng tinh yéu sach, co thai do
tran trong vai sach va chua dong lién hé dé tim cac nguén tai liéu cho hoc sinh.

2. Trién khai phan mém quan 1y thu vién bao gdm phan mém quan 1y thu
vién sd tai https://thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién thong véi hé théng co s dir
liéu nganh tai https://csdl.hanoi.edu.vn va kho hoc liéu s6 cua nganh tai

https://study.hanoi.edu.vn, ting cuong chia sé tai liéu sb gitra cac thu vién cta
cac don vi.

3. Tich cyuc xdy dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thudng xuyén bd
sung tai lidu, dam bao chat lugng va s6 lugng, phong phu vé chung loai, can dbi
vé thanh phan véi cac loai hinh tai liéu truyén thong, tai liéu dién tir, kho hoc
liéu phong phu, phu hop voi timg cap hoc. Hudng dan hoc sinh khai thac sach
dién tir, hoc li¢u dién tir trén moi trudng mang.

4, Tiép tuc to chirc hiéu qua cac hoat dong nhu: Ngay hdi doc sach, trung
bay séch, phong trao “Gép mét cuén sdich nhé, doc ngan cuon sdch hay”, tich
cuc tham gia cudc thi “Pai sir vin héa doc”, cic trién 1am sach... Chu dong t6
chue giao luu giita tic gia - tac pham va ngudi doc, phuc vu hiéu qua nhu cau
hoc tap sudt doi cua hoc sinh.

5. Thuc day phdi hop, lién két giita cac thu vién véi trung tdm van hoa,
thong tin va thé thao, trung tdm hoc tdp cong ddng, diém vin hoa xi; phdi hop
vOi S& Van hoa va Thé thao, thu vién Ha Nai, thu vién quéc gia... tdng cuong
luan chuyén sach, bao, tai liéu giita cac thu vién, cha trong luan chuyén tir hé
thong thu vién ctia cac nha trudng c6 diéu kién tdi cac dia ban nong thon, mién
nui, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian nham phuc vu hoc sinh va cong
d6ng... Bao dam chét lwong khi mua sach in: da dang, chu trong sach, tai liéu vé
gido duc k¥ nang séng, tinh than ty hao dén toc, 16i séng lanh manh, thai d¢ ung


https://thuvien.hanoi.edu.vn/
https://csdl.hanoi.edu.vn/
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XU van minh, gidu 1ong nhéan 4i, pho bién kién thirc; cic tic pham cia nudc
ngoai c6 chat luong, dat giai thudng qubc té uy tin.

6. BS tri thu vién & vi tri thuan loi; mo rong khong gian thu vién va to
chtic cac hinh thirc thu vién luu dong giup ban doc tiép can véi sach dé dang.
Tang cuong co sd vat chit va khai thac hiéu qua co so vat chét thu vién, bd sung
tai liéu thuong xuyén. Pam bao kinh phi hoat dong cho thu vién dé xiy dung
thu vién s6, mua sdm sach noi, sach dién tu, nang cép thiét bi.

7. T6 chuic bdi dudong nghiép vu cho nhan vién thu vién trudng hoc dap
g yéu cau d6i mdi cong tac thu vién. Chuan hoa va on dinh doi ngil, gop phan
nang cao chit luong gido duc ctia nha treong. Thuc hién dinh muc bién ché can
bd thu vién va ché d6 phu cép cho vién chirc trong cac co so gido duc theo cac
quy dinh hién hanh.

8. Tiét doc tai thu vién duuc sép xép linh hoat trong thoi khoa biéu hoic
16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu kién cua nha
truong, bao dam tdi thiéu 2 - 3 tiét/hoc ky/16p, ndi dung do Hibu trudng nha
truong quy dinh phu hop voi chuong trinh gido duc; Hoat dong tiét hoc tai thu
vién bao dam tbi thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc hoac lién mon do Hi¢u trudng
truong quy dinh pht hop véi chuong trinh gido duc; Hoc sinh hoc 1 budi/ngay
duoc tiép can d& dang véi cac ngudn tai lidu co trong thu vién vao dau gid hoc,
gio ra choi va cudi budi hoc. Pdi méi cach thire té chirc cac hoat dong thu vién
truong hoc nham tao moi truong thuan loi gitp hoc sinh tiép cin thudng xuyén
v6i sach bang nhiéu hinh thtrc phuc vu phong phi, phu hop voi diéu kién cta
cac nha trudng nhu: thu vién luu dong, tui sach/gio sach luu dong, goc doc trong
16p, thu vién xanh, xay dung thu vién than thi€n véi cac gbe hoat dong hiéu qua,
phuc vu doc tai chd va muon vé nha cho hoc sinh va cong déng.

9. Thanh lap cac cau lac bo nghién ctru khoa hoc, cau lac bd yéu sach, cau
lac bd STEM/STEAM... véi td chtrc linh hoat, chuong trinh va hinh thirc hoat
dong da dang, phu hop vai diéu kién cua nha truong. Tao diéu kién va tich cuc
huéng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi cip thanh phd,
qudc gia va qudc té. Quan tAm danh gia hoc sinh théng qua cac dy an hoc tép,
san phém nghién ctru khoa hoc, ki thuat... thay cho cac bai kiém tra.

10. Thyc hién nghi€ém tac tng dung cong nghé thong tin trong quy trinh
tham dinh thu vién truong hoc dat chuan tré 1én; Cha trong vi¢c kiém tra céng
nhan céc thu vién méi dé nghi va tang Muc d9; tang cuong duy tri, kiém tra céc

don vi gitr nguyén Murc do thu vién.



I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Xay dung tiéu chi danh gia thi dua cac co sé gidao duc theo Thong tu s6
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta B6 Gido duc va Pao tao ban hanh,
trong do cé viéc dang ky va dat Muc dg thu vién truong hoc hang nam.

- Pinh ky kiém tra, thim dinh Mtc d6 thu vién truong hoc cac cép hoc
thudc tham quyén quan 1y, bao cdo S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong lanh dao, chuyén vién phu trach céng
tac thu vién truong hoc. Tb chuc kiém tra, khao sat, nim viing thuc trang thu
vién truong hoc trén dia ban.

- Giao chi tiéu phén d4u thu vién dat va vuot chuan cho céc truong hoc.
Dang ky Muc d6 thu vién méi ding han véi S& Gido duc va Pao tao Ha Noi.
Trién khai xay dung va nhan rong mé hinh thu vién diém cua mdi cap hoc.

- T6 chuc sinh hoat chuyén dé/ngay chuyén mén nham bdi dudng k¥ ning
nghiép vu cho can bd quan ly va nhan vién thu vién; chi dao cac nha truong thuc
hién nghiém tic ché d6, chinh sach ddi véi nhan vién thu vién.

- Thyc hién dang quy trinh va tién d6 kiém tra, thAm dinh Mirc do thu
vién. Thuc hién nghiém tac ché d6 thong tin, bao c4o dinh ky, dot xuat v6i So;

- Chi dao khuyén khich céc co s& gido duc Mam non c6 diéu kién xay
dung thu vién nham doi mai hinh thire to chire cac hoat dong chuyén biét.

- Tham muu, bdo cdo UBND huyén, dé xuat hd trg kinh phi trién khai
thuc hién cac hang muyc cong viéc nham ddi mai thu vién va phat trién van hoa
doc trong nha trudng. Phat huy hiéu qua ciia hé thong phian mém quan 1y thu
vién trudng hoc, tich cyc phat trién van hoa doc trong nha trudng va cong dong.

- Bdo cao cong tac thu vién truong hoc vé S& Gido duc va Pao tao Ha Noi
trudc ngay 30/5/2025.

2. Cac don vi truong hoc

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién hang nim va phan
cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién.

- Xay dung ké hoach nim hoc vé cong tac thu vién dam bao nguyén tic 4
r0 (r6 nhiém vu, ro trach nhiém dén tung thanh vién, ro thoi gian, ro kinh phi
hoat dong).

- B4 tri thu vién & vi tri thuén loi; mo rong khong gian thu vién va t6 churc
cac hinh thtrc thu vién luu dong gitp ban doc tiép can véi sach d& dang. T chirc
b tri thoi khoa biéu va xay dung noi dung céc tiét doc sach khoa hoc, phu hop
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v61 nhan thuec, cép dd doc cua hoc sinh. Tang cuong co so vat chit va khai thac
hiéu qua co s& vat chat thu vién, bo sung tai liéu thudng xuyén. Pam bao ngudn
kinh phi chi cho cong tac thu vién, ting cudng phdi hop, huy dong cac ngudn
luc x4y dung va to chuc hoat dong thu vién;

- Quan tam va tao diéu kién hd tro nhan vién thu vién tham gia tiét thu
vién, xay dung dir liéu quan 1y thu vién khi str dung phin mém, gitip nhan vién
thu vién nang cao doi sdng, yén tim cong tac.

- Hang nam td chuc ty danh gia hoat dong thu vién theo céc ti€u chi tai
Thong tu 16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cua B9 Gido duc va Pao tao
va dé nghi Phong GD&DPT t6 chirc danh gid, cong nhan.

3. Thu vién cac nha truong

- Chu dong tham muu, dé xuat cac bién phap xdy dung thu vién, thu vién
dién tir; t6 chuc hoat dong thu vién thuong xuyén, nén nép. Pam bao an toan
von tai liéu va cAc tai sdn cua thu vién.

- Phat huy vai tro cta to cong tac thu vién va mang ludi cong tac vién thu
vién; To chuc phuc vu ban doc theo mo6 hinh tu chon hoac ban tu chon, doc tai
chd va cho muon vé nha phu hop voi cdp hoc va diéu kién thuc té. Trién khai
hiéu qua moé hinh thu vién than thién, thuc hién linh hoat, sang tao cac phuong
thire dua sach bao dén tay ban doc, tham muu mo rong khong gian va dién tich
thu vién.

- T6 chtrc tuyén truyén, giéi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh it nhat 1
1an/1 thang, khuyén khich 1 lan/tuan. Huéng dan hoc sinh doc va lam theo sach
béng nhiéu hinh thtc nhu: Lap ké hoach doc séach, to chire thi tim hiéu kién thirc
cac mon hoc, trién 1am, trung bay sach, thi ké chuyén, gidi thi€u sach, binh sach,
thi vui doc sach, v€ tranh theo sach, trang tri bia sach, thé danh diu sach, Xép
sach nghé thuat, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc séach...; t6 chirc Ngay
Hoi doc sach vao cac thoi diém phu hop trong nam hoc. Khuyén khich hoc sinh
thuc hién tiét kiém, huéng dan va rén k¥ niang doc sach, tim kiém, khai thac va
st dung thong tin an toan, hiru ich; tham gia dong gop sach xay dung thu vién
va tang sach cho hoc sinh c6 hoan canh kho khan.

- Thuc hién nghiém tic ké hoach hoat dong thu vién, cac qui dinh vé chuyén
mon nghiép vu thu vién, qui trinh kiém tra cong nhan danh hiéu, trién khai tmg
dung cong nghé thong tin va sir dung phan mém quan 1y thu vién theo huéng dan
ctia S& Gigo duc va Pao tao. Tich cuc boi dudng nghi¢p vu, phéi hop chat ch€ véi

cac to churc, doan thé, ca nhan trong va ngoai nha truong thuc hién ké hoach cong
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tac thu vién va luu lai cac minh chiig cho céc hoat dong. Chuén bi dﬁy du ho so
sach theo dung quy dinh ctia nghiép vu thu vién. Khuyén khich cac nha truong xay
dung va dang ky cac mo hinh sang tao trong cong tac thu vién.

- Nop bién ban ty kiém tra cong tac thu vién vé Phong Gido duc va Pao
tao trudc ngay 15/3/2025. Thong tin lién hé dong chi Hoang Anh Tuén - Chuyén
vién Phong GD&DT, dién thoai: 0915906938.

Trén day 1a hudng dan cong tac thu vién trudng hoc nam hoc 2024 - 2025.
Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu trudng céc cac truong Mam non, Tiéu
hoc va THCS trén dia ban huyén Thanh Tri nghién ctru, trién khai thuc hién./.

Noi nhén: RUONG PHONG
- S6 GD&DPT Ha Noai; AGLNS

- B/c Nguyén Vin Hung - PCT UBND huyén;
- Cac truong MN, TH, THCS trong huyén;

- Luu: VT.

' Pham Van Ngat
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