Sao y; UBND huyén Thanh Tri; 06/02/2024 16:54:46

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH TRI Poc ldp - Tw do - Hanh phuc
s6: 263 /UBND-NV Thanh Tri, ngay 06  thdng 02 nim 2024

V/v huéng dan xdy dung D& 4n vi tri
viéc lam doi voi céc don vi su nghiép
cdng 1ap khoi gido duc

Kinh gui:
- Céc trudong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong 1ap thudc huyén;
- Trung tdim GDNN-GDTX huyén Thanh Tri.

Thyc hién Cong van 56 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2024 cua S6 Noi vu
thanh pho Ha Noi vé viée hudng dan xay dung D& an vi tr viéc lam d6i voi cac
don vi su nghiép cbng lap khdi gido duc;

UBND huyén Thanh Tri hu’orng dan cac don vi trong viéc xdy dung Pé 4n
vi tri viée lam d6i voi cac don vi sy nghiép cong lap khdi gido duc nhu sau:

1. Can ctr phap ly

- Nghi dinh s§ 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu v& vi tri
viée 1am va so lugng ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap;

- Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta B Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam coéng chirc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén ding
chung; hd trg phuc vu trong co quan, td chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc
danh nghé nghiép chuyén moén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap;

- Théng tur sb 19/2023/T-BGDDT ngay 30/10/2023 ctua Bo Giédo duc va
Pao tao huéng din Ve vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé

nghiép va dinh murc s6 lugng ngudi 1am viée trong cac co s6 gido duc méam non
cong lap;

- Thong tu sd 20/2023/T--BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido duc va
Pao tao hudng din vé vi trf vie lam, co cau vién chirc theo chire danh nghe
nghiép va dinh mc s6 lugng ngudi lam viéc trong céc co sd gido duc phd
théng va cac truong chuyén biét cong lap;

- Céc thong tu ctia b quan ly nganh, linh vyc hudng dan vé vi tri viéc
lam lanh dao, quan ly va chiic danh nghé nghiép chuyén nganh, co chu vién
chte theo chirc danh nghé nghiép;

- Cong van s6 64/BNV- CCVC ngay 05/01/2024 cua B Noi vu vé xéc
dinh co cu ngach cong chirc va co cdu hang chitc danh nghé nghiép vién chirc.



- Cong vén 5O 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2023 cia S& Noi vu thanh
pho Ha Noi v€ viéc hudng dan xay dung D€ an vi tri vi€c lam doi véi cac don
vi su nghi€p cong 14p khoi gido duc.

2. Xay dung dé 4n
2.1. Pham vi, déi tuwong

- Cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong 1ap, trung tAm Gido
duc qghé nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Thanh Tri, truong Day tré
khuyeét tdt huyén Thanh Tri (sau day goi tat 1a don vi).

- Mo6i don vi xdy dung mét Pe an vi tri viéc lam cén ¢t vao tinh hinh thue
té cua don vi.

2.2. Nji dung Dé dn

Pé an vi tri viéc 1am cta cac don vi gdm nhiing ndi dung sau:

- Su cén thiét va can cir phép 1y ctia viée xdy dung DE 4an vi tri viée lam,
- Chtrc ndng, nhiém vu cta don vi,

- Pic diém tinh hinh cta don vi (s 16p, sb hoc sinh, thuc trang d6i ngfi
gido vién, nhan vién trong nha trudng, ...),

; Théng ké, phan nhém cong viéc theo chirc ndng, nhiém vu. Lép danh
muyc tong hop vi trf viée lam (kem Phy luc: Ban mo6 tacua ting vi tri viéc lam,
co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi).

- Kién nghi, dé xuét.

(Theo mdu tai Phy luc 2 va Mdu cdc Ban mé ta va Khung ndng luc kém theo)

2.3. Thiam quyén phé duyét

- Pbi voi don vi tu chi mot phan chi thudng xuyén (don vi ty chi nhom
3), don vi do ngén sach nha nude bao dam chi thuong xuyen (don vi tu chu
nhom 4): S& Noi vu thdm dinh va phé duyét Pé 4n vi tri viée lam cta don vi
theo uy quyen ctia UBND Thanh phd tai Quyét dinh s6 5664/QD-UBND ngay
07/11/2023".

- Déi v6i don vi tu chu chi thuong xuyén va chi dau tu (don vi tu chu
nhém 1), don vi tu chi chi thudng xuyén (don vi tu chti nhém 2): don vi xdy
dung Dé an vi tri viée lam, t& chtc thim dinh va trinh ngudi dimg dau don vi

quyét dinh phé duyet vi trf viéc lam va co cdu vién chic theo chic danh nghé
nghiép ctia don vi (sau khi ¢6 y kién ctia S& N§i vu).

2.4. Ho so dé nghi S¢ Nji vu thdm dinh va phé duyét theo phin cip

a) Déi véi don vi su nghiép tw chit nhom 3, don vi sw nghiép tw chit nhém 4:

'Quyét dinh sé 5664/QD-UBND  ngdy 07/11/2023 cia UBND Thanh pho v& viée iy quyén cho S& Noi vy phé duyét pé
an vi tri viéc 1am, phé duyét didu chinh vi tri viéc lam dbi voi don vi sy nghle,p cong 1ap tu bao dam mdt phin chi
thuomg xuyén va don vi sy nghiép cong 13p do Nha nuée bao dam chi thudng xuyén



- Dé an vi tri viéc lam cua timg don vi (kém Ban mo tavi tri viéc lam, co
cdu vién chirc theo chire danh nghé nghiép theo mau),

- Ban sao cdc van ban cuia co quan c6 thdm quyén quy dinh vé chirc nang,
nhiém vy va co ciu té chirc ctia don vi (néu o),

- Céc van ban khac c6 lién quan.
b) Pbi véi don vi sw nghiép tw chu nhom 1, don vi sw nghiép tw chit nhém 2:

- Dé 4n vi tri viéc lam cua ting don vi (kém Bén mo ta vi tri viéc lam, co
cdu vién chirc theo chtre danh nghé nghiép),

- Ban sao cdc vin ban cua co quan ¢6 tham quyén quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu va co cdu td chirc cua don vi (néu co),

- Céc vén ban khéc cd lién quan.
3. Mot s6 luu y

3.1. Voi moi vi tri vige lam can cé 2 nji dung ( 1) Tén vi tri vi€c lam
(theo mdu tai Phu luc 2 kém theo), (2) Ban md ta vi tri viéc 1am (theo méu tai
Phu luc 3 dwoc So Noi vu bién tdp thuc hién thong nhdt theo hwéng dén tai
Thong tw cua cdac Bg quan Iy nganh, linh viece).

Céc don vi can cir vao Danh muyc vj tri viéc 1am, Ban mo6 ta vi tri viéc 1am
ban hanh kém theo cac Thong tu huong dan ctia by quan ly nganh, linh vuc dé
xdy dung chi tiét cho timg vi tr{ viéc 1am ctia don vi minh.

3.2. Déi véivi tri viéc lam chuyén mon ding chung:

- Béi véi yéu cdu trinh do dao tao va kién thirc bd tro ca vi tri “ké toan
truong (phu trach ké toan)” va vi tri “ké toan vién trung cip”: dé nghi céc don
vi can cur Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat ké todn va céc vin ban hudng dan thi hanh dé
quy dinh cho phu hop véi chite ning, nhiém vu ctia vi tri ndy tai mdi don vi.

- Pbi véi vi tri “Vin thu”, “Ké toan”, “Thu vién™: cdc don vi can cir diéu
kién thyc té dé xay dung hang chirc danh nghé nhiép phd hop (Vi du: Trung
tdm GDNN-GDTX c6 thé xdy dung vi tri viéc lam “Van thu vién”, “Ké toan
vién”

- Didu chinh vi trf viéc 1am “Y t& truong hoc” tir nhém vi tri hd trg, phuc
vu sang nhom vi tri viéc lam chuyén mén dung chung.

- Cén ghi chu cu thé dbi vai cac vi tri viée 1am thue hién theo co ché kiém
nhiém; vi tri viéc lam khéng bé tri vién chirc, chi thuc hién ky hop déng lao
dong dé thuc hién nhiém vu.

3.3.Viéc xdc dinh cdc vi tri viéc lam kiém nhiém hodc khéng kiém nhiém

Cin ci tinh hinh thuc t& vé bién ché duoc giao, vé dic diém don vi, thu
trudng don vi sy nghiép quy dinh rd céc vi tri viéc lam khong bo tri dugce bién



ché vién chirc, phai thuc hién kiém nhlem hodc phai ky hop ddng lao dong dé
thuc hién nhiém vu.

3.4. Vé co clu vién chire theo chive danh nghé nghiép, dé nghi cac don

vi trién khai theo yéu cu ctia Bo Noi vu’:

- D6i v6i don vi su nghiép tw chi nhém 1, don vi su nghiép tu chiit nhém 2:

Chtrc danh nghé nghiép hang I va twong dwong: Téi da khéng qua 20%

Chirc danh nghé& nghiép hang II va tvong duong: Tdi da khong qué 50%

Chtrc danh nghé nghiép hang III va twong duong trd xubng (néu c6): Tdi
da khong qua 30%

- B&i v6i don vi su nghiép tur chit nhém 3 va don vi sy nghiép tu cht nhém 4:

Chire danh ngh nghiép hang I va trong dwong: Tbi da khong qué 10%

Chirc danh nghé nghiép hang II va tuong duong: Tbi da khong qua 50%

Chtc danh nghé nghiép hang III va twong duong trd xudng (néu co): THi
da khong qua 40%.

Co cAu ndy khéong bao gdm Hiéu trudng, Giam doc, Phé Hiéu trudng,
Pho6 Giam doc cua don vi.

Céan ctr vao chuc nang, nhiém vy va tinh hinh thue té tai cac don vi, Thi
trudng don vi quyét dinh phén bo ty 1€ phu hop, bdo ddm theo quy dinh chung.

4. Tién @9 thwe hién

- Céc don vi téng hop D& &n vi trf viée lam can phé duyét, can c6 ¥ kién
glri UBND huyén (qua phong Noi vy) tong hop trude ngay 22/02/2024.

Trén day la huéng din ctia UBND huyén Thanh Tri vé viéc x4y dung Dé
én vi tri viéc lam dbi voi cac co & gido duc truc thugc UBND huyén. Trong
qua trinh trlen khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac don vi chu

dong dé xuat gui UBND huyén (qua phong Nbi vu) dé nghién ctru, bao cao cép
¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh dbi véi nhitng ndi dung vugt thAm quyén./. M

Noi nhin: Y BAN NHAN DAN

- Nhu trén;
- Luu: VT, NV.

fgliyen Tién Cuong

2Céng vin s§ 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ciia Bo Noi vy vé xéc dinh co chu ngach cong chirc va co ciu hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc



. PHU LUC 1
Dé an vi tri viéc lam cia (don vi)

2. Can cu phap ly

1. D4c diém tinh hinh cia don vi

1. Chirc nang, nhiém vu ctua don vi

- Chtre néng

- Nhiém vu

2. Thye trang ndm hoc 2023- 2024

- S6 16p, sb hoc sinh,

- B6i ngii gido vién, nhan vién trong nha trudong: s6 luong, chét lugng
- Du kién sb luong hoc sinh, sb 16p trong nhiing nam tiép theo
II1. Vi tri viéc lam

1. Théng ké, phan nhém cong viéc theo chirc nang, nhiém vu:
- Nhém cong viéc 1anh dao, quan ly

- Nhom cong viéc chuyén nganh

- Nhom cong viéc dung chung

- Nhém cdng viéc hd trg phuc vu

2. Danh muc vi tri viéc lam

(Kém theo Ban md ta va Khung néng luc dbi véi ting vi tri viée l1am; co
cAu vién chitc theo hang chirc danh nghé nghiép)

IV. Kién nghi, d& xuét.

(Trén ddy la goi y vé dé cuong dé dn, trong qud trinh trién khai thye hién, cac
don vi ¢6 thé sira d6i, bé sung cho phii hop vdi tinh hinh thie 1é tai don vi minh)
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