UBND HUYEN THANH TRI 0 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

$64453/QD-THCSTH H N6i, ngéy 30 thdng 10 niim 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh quy tic kng xir ctia can bd, cdng chire, vién chire, ngudi lao

dong trong truong THCS Tam Hiép

Céin ct Ludt Té6 chiic chinh quyéndia phwong ngay 19/6/2015;
Cén cir Quyét dinh sé6 129/200 7/0D-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tudng
Chinh phit ban hanh Quy ché van héa céng sé tai cde co quan hanh chinh nha nuoc,

Cén cir Quyét dinh s6 03/2007/0D-BNV ngay 26/02/2007 ciia Bé Noi vu vé
viéc ban hanh Quy tdc vmg xit ciia cdn b, cong chitc, vién chuc lam viéc trong bé
may chinh quyén ia phuowg

Can cir van ban SO 496-TB/TU ngay 14/12/2016 cua Ban Thu'ong vu Thanh
uy Thong bdo két ludn vé Quy tic ung xu noi cong cong va Quy tdic 1ng xir trong co
quan, on vi hanh chinh trén ia ban thanh pho Ha Noi,

Xét dé nghi S6¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 34/TTr-SVHTT ngay
25/01/2017,

Can cir Quyét dinh s6 522/QB UBND ngay 25/01/2017 ciia UBND théanh phd
Ha Néi vé viée ban hanh quy tdc ung xur cua can bg, cong chike, vién chike, nguoi
lao dong trong cdc co quan thuée thémh pho Ha Néi.

Xét dé nghi ciia BCH c¢éng doan trueong tai to trinh s6..../TTr-BCHCP ngay
30 thang 10 nam 2024
QUYET DINH:
Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét inh nay Quy tac ung xUr cuia can b, cong
chirc, vién chtic, nguoi lao dong trong truong THCS Tam Hiép
Piéu 2. Quyétdinh c6 hidu lyc thi hanh tir ngay ky.
Céc T truong CM, BCHCD, cdn b, gido vién, nhan vién trong Truong THCS

Tam Hiép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD;

- BCHCD;

- HDSP

-VT.
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Chuwong 1
MUC PiCH, POI TUQNG, PHAM VI
Diéu 1. Muc Pich
1. Xay dung nén hanh chinh chuyén nghi¢p; xay dung doi ngi can bg, gido
vién,nhan vién, ngudi lao dong ctia Trudng THCS Tam Hiép (sau day goi chung la
CB,GV,NV) “KY CUONG - TRACH NHEM - TAN TiNH - THAN THIEN"’.
Dinh huéng cho CB, GV, NV cic chuan muc trong giai quyét cong viée voi

to chirc va cong dan, trong gia dinh va xa hoi.

Go6p phan gitt gin va phat trién truyén thong van hoa tot dep ctia Thu d6 va dat

nudc, xay dung nguoi Ha Noi thanh lich, van minh.
Piéu 2. Pham vi va ddi twgng diéu chinh

1. Pham vi 4p dung Quy tic bao gdm: Chi bd Trudng THCS Tam Hiép,
céc t6 chuyén mén, Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién (sau day goi chung 12

CB, GV, NV) thugc Truong THCS Tam Hiép.

2. Pbi tuong ap dung Quy tac la tat ca CB, GV, NV dang lam viéc trong
Truong THCS Tam Hiép

Chuwong 11
QUY TAC UNG XU CHUNG
Piéu 3. Thoi gian lam viée
Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viéc ctia Nha nude, clia co quan;
sap xép, st dung thoi gian lam viéc khoa hoc va hiéu qua.
Diéu 4. Trang phuc, tic phong
1. Trang phuc céng s lich su; ddu toc gon gang.

2. Tu the, cu chi nghiém thc; thal dd niém no, khiém ton, 1& phép, ton

trong ngudi giao tiép; sir dung ngdn ngit hoa nha, khong néi tuc.
3.  Deo, cai thé tén, phu hiéu, thé chitc danh diing quy dinh.

4. Khéng lam viéc riéng, gay mat trat tu trong gio lam viéc.



5. Khong hat thude tai co quan, phong lam viéc; khong st dung do udng
¢4 con, ndu nuéng trong gid lam vige.

6. Khéng deo tai nghe, bat nhac, nghe nhac, choi dién tr va cac thiét bi
giai tri c4 nhéan trong gio lam vigc.

7. Noi lam viéc ngan nip, gon gang; khong trung bay, luu git, phat tan
hinh anh, ndi dung van héaphim doi truy, tai liéu chéng lai Pang, Nha nudc.

Piéu 5. Y thire to chire ky luat

1. Tu gidc chap hanh Hién phap, phép luét, ndi quy, quy ché ctia co quan
trong thuc thi céng vu; gurong mau vé dao dic va 16i song.

2. Chép hanh nghiém su phan cong ctia t6 chire, nhiém vu cép trén giao.

3.  Gilr gin doan két noi bo, xdy dung moi truong lam viéc dén chu, ky
cuong; c6 tinh than cau thi, ling nghe; cong tac, gitp d& ddng nghiép hoan thanh
tdt nhiém vu.

4. Trung thuc, thang than, khach quan trong béo cdo, dé xuét, tham gia
dong gop v kién véi cap trén.

5.  Khong phat tan, tung tin, bia dat, xiic pham danh du, nhan phim nguoi
khéc. '

6. Khéng tu y phat ngdn, cung cap thong tin, tai liéu khong ding tham
quyeén.

7. Khéng lam dung, khong c6 hanh vi quay réi nguoi khic dudi moi hinh
thirc (161 n6i, hanh déng, cir chi, tin nhan...)

8. Khoéng tham gia, to chue, 161 kéo nguoi khac danh bac, choi ho, hui, 16,
dé va cac té nan x4 hoi khac dudi moi hinh thire.

9. Khéng quang cdo, van déng, moi goi dong nghiép va cong dan mua,

bén, trao doi hang hoéa, dich vu ¢6 tinh chét kinh doanh trong gio lam viéc.



Piéu 6. St dung phwong tién, tai san
1. Khong st dung tai san, thiét bi, phuong tién cong (6 to, dién thoai, may
vi tinh, d6 dung vin phong phém, hop thu...) cua co quan dé phuc vu myc dich ca
nhan.

2. St dung tiét kiém ién, nuGe va cac vat tu van phong; quan ly chi ti€u
dung viéc, ding quy dinh.

3. Tich cuc tham gia xay dung, gilr gin khong gian xanh, sach, dep; moi
truong van hoa théan thién, van minh noi céng so.

4.  Khong tang trii, su dung vat liéu gay nguy hai, chay nod, vii khi trai quy
dinh tai co quan.

Chuong III
UNG XU VOI NGUOI DAN
Diéu 7. Tai co quan lam viée

1. Giai quyét yéu ciu, cong viéc ctia ngudi dan ding quy dinh, quy trinh.

2. Giao tiép, lam viéc v6i ngudi dan bang thai d6 niém na, tan tinh, trach
nhiém; vu tién hd tro giai quyét cong viée véi nguoi gia, yéu, nguoi khuyét tat,
phu nit mang thai, nguoi dau 6m.

3. Khéng sach nhiéu; goi v dua tién, nhan tién, qua biéu; khéng hen gap
giai quyét cong viéc bén ngodi co quan va ngoai gio 1am viéc.

4. Khong gy cing thiang, bic xtc, doa nat nguoi dan.

5. Nghiém tic nhén 131, nhan khuyét diém, thanh khan tu phé binh,
rat kinh nghiém khi dé x4y ra sai sot.

Diéu 8. Tai khu din cw va noi cong cong
1. Tai khu dan cu

a) Vién ong gia dinh, nguoi than, nhiing nguoi xung quanh tham gia thuc
hién chu truong, uong 161 cua Dang, chinh sach, phap luat cla nha nudc; tuyén

truyén, pho bién, gido duc, thuc hién phép luat, phong chong té nan xa hoi.



b)  Guong mau, tranh pho truong, lang phi, muc dich truc loi trong viéc to

chiic cac hoat dong lién hoan, cudi hoi, tang 1&, mirng tho, sinh nhét, tdn gia...

2. Tai noi céng cong

a) Guong mau chép hanh va véan dong ngudi dan thuc hién cac ndi quy,
quy téc noi cong cong; khong vi pham cdc chuin muc vé thuan phong m¥ tuc, ban
sic van hoa dan toc.

b) Khoéng tham gia, xti giuc; kich dong hoac bao che cac hanh vi vi pham
phép luét ctia nguoi khac.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trich nhiém cia tb chire, c4 nhin

1.  Ban giam hiéu trién khai, t chuc thuc hién Quy tac ung xu.

2. Ban chép hanh Céng doan, Céc T6 trudéng chuyén mén ¢6 trich nhiém
to chirc trién khai va quén triét Quy tic ung xir nay dén timg CB, GV, NV trong
nha truong; kiém tra, giam sat, to chtre danh gid va kiém diém viéc thuc hién; dua
vao tiéu chi dé xép loai thi dua hang thang, hang nam.

3. Ban chap hanh Céng doan, Céc T trudng chuyén mén tuyén truyén,
pho bién sdu rong Quy tic ing xir nay téi CB, GV, NV trong toan truong dé biét
va cling giam sét viée thuc hién & cac cip; phat hién, ¢d vi, dong vién nhiing tép
thé va ca nhan thuc hién tét; phé phan cac tap thé, c4 nhan vi pham.

4. CB, GV, NV Truong THCS Tam Hiép ngoai viéc thue hién nghiém
quy dinh phép luat, quy ché, néi quy ctia co quan; can nim vitng, thuc hién ding,
day du va van dong, giam sat, nhic nhd dong nghiép cung thuc hién cac quy dinh
ctia Quy tac Gng x1ir ndy.

5. Ban thanh tra nhan dan, Ban chép hanh cong doan c6 trach nhiém td
chiic, van dong, kiém tra, giam sat doan vién, héi vién thuc hién tét Quy tic tmg

XU nay.



Picu 10. Khen thuéng, ky ludt

1.CB, GV, NV Truong THCS Tam Hiép thuc hién t6t Quy tic tmg X ndy sé
dugc xem xét biéu duong, khen thuong theo quy inh.

2. CB, GV, NV Trudng THCS Tam Hiép vi pham céac quy dinh tai Quy téc
rng X1 nay, tuy muc dg, sé bi nhic nhd, phé binh céng khai trong don vi. Trudng
hop vi pham nghiém trong sé bi xem xét, xur ly theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 11. Dicu khoan thi hanh

Quy tac tng xir nay duoc pho bién dén tit ca CB, GV, NV Truong THCS Tam
Hiép. Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu ¢6 van dé phat sinh, Ban giam hiéu s&

xem xét iéu chinh cho phtt hop./.



