UBND THANH PHO HANQI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SU GIAO DYC VA PAO TAO Péoc ldp - Ty do - Hanh phac
$6:3172 /SGDBT-CTTT-KHCN Ha Néi, ngay 77 thing 9 ndm 2024

V/v huéng dan cong tac thu vién
trrémg hoc ndm hoce 2024-2025

Kinh gin:
- Phong Gido duc va Dao tao quin, huyén, thi xa;
- Cac don vi, truong hoc truc thude So;
- Trung tam Gi4o duc nghé nghiép - Gido dyc thuéng xuyén.

Thyc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 cia S& Giao duc va Pao tao thanh
phé Ha N§i; cong tac trong tim ciia nganh gido duc mim non, giéo duc pho thong,
giao duc thuong xuyén, nim hoc 2024-2025; Cin cir cbng van s
6841/BGD&DT-GDTX ngdy 31/12/2015 cia Bé Gido duc va Dao tao vé viéc don
méi thu vién v phat trién vin héa doc trong nha truong phd thong; Thong t sb
16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cia B Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy
dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc nidm non va pho thong; Quyet dinh s6
4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 cia UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh
khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025; S¢ Giao duc va Pao tao huong dan
céc don vi thuc hién cdng tic thu vién truong hoc ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc ddy manh cong tic tuyén truyén nhim nang cao nhan thirc vé vi
iri, vai tro, hiéu qua cua thu vién truomg hoc trong d6i méi va ning chét lugng
gido duc, tw hoc, tu bdi dudng cua gido vién va hoc sinh.

2. Pay manh cong tic x4y dung hé théng thu vién truomg hoc phd thong
trén dia ban Ha N§i “Than thién, hién dai”, dap Gng cac quy dinh tai Thong tu sd
16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cua B6 Giao duc va Pao tao Ban hanh Quy
dinh tiéu chuén thu vién co s& gi1do duc nim non va phé théng.

3. Tiép tuc trién khai hiéu qud hé théng thu vién sb tai
https://thuvien.hanoi.edu.vn (bao gdém phin mém quan tri thu vién va co s& dir
lidu sb hoa sach va tai nguyén phuc vu day hoc va nudi dudng, chim soc, gido
duc tré), két ndi lién théng voi cac kho hoc lidu sd, chia sé tai nguyén sé héa giira
cac co so gido duc, can bg quan ly gido duc, gido vién.

4. Tang cudmg dau tu ngudn lye, ¢y manh tmg dung céng nghé thong tin,
phat trién thir vién sd, nang cao hiéu qua hoat dong cua thu vién trudng hoc.

5. Phin dau 100% don vi gido duc cé thu vién ddc l1ap, dam bao dién tich,
bé tri thu vién & vi tri thuan o, sir dung hiéu qué co s& vit chét cua thu vién.

6. Pam bao 100% hoc sinh cé @ sach gido khoq, 100% gido vién go d'ﬁ
sach nghiép vu. Trang bi va sir dung higu qua cac thiét bi nghe, nhin két noi
Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.



I1. NHIEM VU CU THE

1. Pdy manh ¢6ng tic tuyén truyén nhim ning cao nhan thirc cla can bd
quan li, gido vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh c6ng dong vé tac dung, vai tro, ¥
nghia cua viéc doc sach, chung tay xdy dung h¢ thong thu vién tnudng hoc.

Thyc hién Quyét dinh sé 329/Qb-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tuong
Chinh phu vé “Phé duyet dé an phat trién vin héa doc trong cong dong dén nam
2020, dinh hudng dén nim 2030” véi quan diém phat tr1en vin hoa doc 1a mdt
trong nhimg nd1 dung quan trong cua sy nghiép phat trién van hoa, gido duc cia
dit nuéc. Chi dong hinh thanh thoi quen doc, khuyén khich doc va lam theo sach
cho ban than va nhu’ng ngudi xung quanh; nudi duorng tinh yéu sach, cé thai d6
trdn trong vo1 sach va chu dong lién he dé tim céc ngudn tai liéu cho hoc sinh.

2. Trién khai phan mém quan 1y thu vién bao gdm phan mém quén 1y thu
vién s6 tai https:/thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién théng voi hé théng co s& dir
liéu nganh tai https:/csdl.hanoi.edu.vn va kho hoc héu sé cha nganh tai
https:/study.hanoi.edu.vn, ting cudng chia sé tai liéu sb hoa giira cac thu vién cia
cac don vi.

3. Tich cuc xay dung ngudn tai _nguyén trong thu vién, thuong xuyén b
sung tai liéu, dam bio chit luong va sb lugng, phong phi vé ching loai, can di
vé thanh phan vo1 cac loai hinh tai liéu truyen thong, tai liéu dién i, kho hoc ligu
phong phti, phui hop véi timg cip hoc. Huéng dan hoc sinh khai thac sach dién tir,
hoc 11iéu dién tir trén moi1 trudong mang.

4. Tiép tuc t6 chirc hiéu qua cac hoat dong nhu: Ngay hoi doc sich, trung
bay séch, phong trao “Gép mat cudn sich nhé, doc ngan cudn sdch hay”, tich
cyc tham gia cudc thi “Dai sir vidn héa doc”, cac trién lam sach... Cha dong to
chire giao luu giira tac gia - tac pham va nguoi doc, phuc vy hiéu qua nhu ciu hoc
tap sudt doi cua hoc sinh.

S. Thic déay phéi hop, lién két gitra cic thu vién voi trung tam van hoa, thé
thao, trung tdm hoc tap cing dong, dlem vin hoa xi; phdi hgp véi S& Vin hoa va
Thé thao, thu vién Ha N#i, thu vién quoc gia... tang cuong luan chuyén sach, bao,
tal li¢u giira cac thu vién, chi trong luén chuyén tir h¢ thung thu vién cia cac nha
trudmg co didu kién toi cac dia ban ndéng thén, mién nai, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin nham phuc vu hoc sinh va L.Ul'l}t_, dong... Bao dam Chdl lugng
khi mua sach in: da dang, chu trong sach, tai liéu vé giao duc ky nang song, tinh
than tu hao dan tc, 16 song lanh manh, thai do lmg XU vin minh, gidu long nhan
ai, pho bién kién thirc; cac tac phdm cia nirde ngoai ¢6 chét luong, dat gidi thudng
quoc t€ uy tin.

ﬁ. Pam l?éo kinh phi hoat déng cho thu vi,én thoo qui dinh dé xay dung thu
vién s0, mua sam sach noi, sach dién tir, ndng cap thiét bi..
7. T6 chirc bbi dudng nghiép vu cho nhin vién thu vién trudng hoc dap ing

yéu cau doi méi cong tac thu vién. Chuén héa va én dinh doi ngi, gop phan nang
cao chit lugng gido duc ciia nha truéng. Thyc hién dinh mirc bién ché can b thu
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vién va ché do phu cap cho vién chirc trong cac co s& gido duc theo cac quy dinh
hi¢n hanh.

8. Tiét doc tai thu vién dugc sip xép linh hoat trong thdi khoa biu hoac
1ong ghép trong cac hoat dong gido duc khac phu hop voi didu kién cia nha
truong, bao dam t6i thiéu 2 - 3 tiét/hoc ki/1dp, ndi dung do Hiéu treong nha truong
quy dinh phu hop voi chuong trinh gido duc; Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao
dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/mén hoc hodc 1ién mén do Hiéu trudng trucmg quy
dinh phu hgp véi chuong trinh gido duc; Hoc sinh hoc 1 bum/ngay dugc tlep cidn
dé dang voi cac nguon tai liéu co trong thu vién vao déu 210 hoc, gio ra choi va
cudi budi hoc. Ddi méi cach thirc td chuc cac hoat dong thu vién trudng hgc nhim
tao mdi trudng thuan lgi gitip hoc sinh tiép can thudng xuyén véi sach bang nhiéu
hinh thirc phuc vu phong phu, phu hgp véi diéu kién cia cac nha trudng niur: thu
vién luu déng, thi sach/gioé sach lwu dong, goc doc trong 16p, thu vién xanh, xay
dung thu vién than thién véi cac goc hoat déng hiéu qua, phuc vu doc tai chd va
muon vé nha cho hoc sinh va cong dong.

9. Thanh ldp cac céu lac bd nghién ciru khoa hoc, cu lac bd yéu sach, ciu
lac by STEM/STEAM... v6i t§ chirc linh hoat, chuong trinh va hinh thuc hoat
dong da dang, phu hop véi diéu kién cua nha truong. Tao ditu kién va tich cuc
huong dan hoc sinh nghién ciu khoa hoc, tham gia cdc cudc thi cap thanh phd,
qudc gia va qudc té. Quan tim danh gia hoc sinh théng qua cac du an hoc tap, san
pham nghién ctru khoa hoc, ki thuét... thay cho cac bai kiém tra.

10. Thyc hién nghiém tic img dung c6ng ngh¢ théng tin trong qui trinh
thdm dinh thu vién truong hoc dat chuén trg 1&n; Chi trong viée kiém tra cong
nhén céc thu vién méi dé nghi va ting Mirc d¢; ting cudmg duy tri, kiém tra céc
don vi gilr nguyén Mirc dé thu vién.

III. TO CHU'C THY'C HIEN
1. Cac Phong Giio duc va Pao tao

- Xdy dung ké hoach va phéan cong 1anh dao, chuyén vién phu trach céng
tac thu vién trudng hoc nam hoc 2024-2025.

- Tham muu UBND quan, huyén, thi xa quan tam dAu tr xay mai hodc cai
tao thu vién céc nha truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s va trudng phd
thong co nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat la trung hoc co sé) trén dia ban. Chi dao
khuyén khich céc co s gido duc Mam non ¢6 dicu kién xdy dung thu vién hudng
to1 dap (mg tiéu chuén theo Théng tw s 16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022
cua Bo Gido duc va Dao tao.

- T6 chire sinh hoat chuyén dé/ngay chuyén mdn nham bdi dudng kj ning
nghiép vu cho can b quan ly va nhan vién thu vién; chi dao cac nha truong thyuc
hién nghi€ém tiac ché d9, chinh sach dbi véi nhan vién thu vién.

- Phat huy hié¢u qud cua hé théng phin mém quan Iy thu vién trudng hec,
tich cuc phat trién viin héa doc trong nha trudng va cong ddng.
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- T4 chuc déanh gia va cdng nhén thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& va truong phé thng co nhiéu cép hoc (cip hoc cao nhét 1a trung hoc co
$0) thugc pham vi quan Iy theo quy dinh; X4y dyng tiéu chi danh gia thi dua cac
co sO gido duc trong d6 co viéc ding ky va dat Mic dg thu vién truorng hoc hang
ndm. Trién khai xiy dung va nhan rong mé hinh thu vién diém cia mdi cép hoc.

- Chu tri, chi dao thuc hién lién thong thu vién gilta céc thu vién trudng
mam non, tidu ho, trung hoc co s va tnrong phd thong c6 nhiéu cip hoc (cip
hoc cao nhat 1a trung hoc co s6); phdi hop véi cac don vi quan 1y thu vién cip x4,
huyén to chirc thue hién lién théng thu vién gilra cac thu vign truong mAm non,
tiéu hoc, trung hoc co sd va truong phé théng c6 nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhit
la trung hoc co so) thuge pham vi quén ly.

- Thuc hién nghiém tic ché d6 théng tin, bao cao dinh ky, dot xuit theo
hudng dan ciua S Gido duc va Pao tao.

2. Cac don vi truromg hoc truc thude, trung tim GDNN-GDTX

- Xay dung ké hoach nam hoc vé cong tac thu vién dam bao nguyén tac 4
10 (rO nhiém vy, ré trach nhiém dén timg thanh vién, ré thoi gian, ro kinh phi hoat
déng), hoan thanh trude 10/10/2024.

- Ban hanh quyét dinh thanh ldp t6 cong tac thu vién hang nim va phan
céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

- B6 tri thur vién & vi tri thuén loi; mé rong khong gian thu vién va t6 chirc
cac hinh thirc thu vién luu dong gitp ban doc tiép cin véi sich dé dang. T6 chirc
b tri thai khoa b1eu va xdy dung ndi dung cic tiét doc sach khoa hoc, phit hop
véi nhén thire, cap dé doc cua hoc sinh. Ting cudng co s& vét chat va khai théc
hiéu qua co sé vat chét thu vién, bd sung tai li¢u thuong xuyén. Pam bao nguon
kinh phi chi cho cong tac thu vién, ting cudng ph01 hop. huy dong cac ngudn luc
xay dung va té chirc hoat dong thu vién.

- Quan tam va tao diéu kién hd trg nhén vién thu vién tham gia tiét th vién,
xdy dung dir liéu quan 1y thu vién khi s dung phan mém.

- Hang nam t6 chirc ty danh gia hoat ddng thu vién theo cac tiéu chi tal
thong tu 16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cia B$ Gido dyc va Dao tao va dé
nghi S& Gido duc va Pao tao t6 chirc danh gia, cong nhan.

3. Thu vién cic nha trueomg

- Chu déng tham muu, dé xuét céc bién phap xdy dung thu vién; t churc
hoat dong thu vién thudng xuyén, nén nép. Pam bao an toan vén tai lidu va cac
tai san cua thur vién.

- Phat huy vai trd cua td cong tac thu vién va mang ludi cong tic vién thu
vién; T4 chirc phuc vu ban doc theo md hlnh tu chon hodc ban ty chon doc tai
chd va cho mugn vé& nha phi hop véi cip hoc va didu kién thuc té. Trién khai
hiéu qua mé hinh thwr vién than thién, thyc hién linh hoat, sdng tao cic phuong
thirc dua sach bao dén tay ban doc, tham muu mé rong khéng gian va dién tich
thu vién.



5

- T6 chue tuyén truyén, gidi thiu sach cho gido vién va hoc sinh it nhat 1
lan/1 thang, khuyén khich 1 lan/tuén. Hudng din hqc sinh doc va lam theo sach
bing nhiéu hinh thire nhu: Lap ké hoach doc sich, t4 chirc thi tim hiéu kién thirc
cac mén hoc, trién 1am, trung bay séch, thi ké chuyén, gi6i thiéu séch, binh sach,
thi vui doc sach, ve tranh theo sich, trang tri bia sich, thé danh dau sach, xép sach
nghé thuat, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc sach... : t6 chirc Ngay Hai
doc sach vao cic thoi diém phu hep trong nam hoc. Khuyen kthh hoc sinh thyc
hién tiét kiém, huéng din va rén ky ning doc sach, tim kiém, khai théc va s dung
thong tin an toan, hiru ich; tham gia déng gbp sach xay dung thu vién va ting sach
cho hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.

- Thuc hién ngh1em tac ké hoach hoat dong thu vi¢n, cac qui dinh vé chuyén
moén nghiép vu thy vién, qui trinh kiém tra cong nhan Mirc d§, trién khai ¢ ung dung
cong ngh¢ thong tin va sit dung phan mém quan 1y thu vién theo huréng din cta
S¢ Gigo duc va Dao tao. Tich cyc bdi dudmg nghiép vy, phoi hop chat ché véi cac
t6 chirc, doan thé, c4 nhan trong va ngoai nha truémg thuc hién ké hoach cong tac
thu vién va luu lai cac minh chimg cho cic hoat dong. Chuién bj day du ho so sach
theo ding quy dinh ctia nghiép vu thu vién. Khuyén khich cac nha truong xdy
dung va dang ky cic md hinh sing tao trong cong tac thu vién. Ding ky giri vé
S¢ Giao duc va Pao tao trudc ngay 15/10/2024. Cudi hoc nim S¢& Gido gh_.lc va
Dio tao s& tong két, danh gia biéu duong khen thuéng cic mé hinh tiéu biéu.

Thong tin lién hé: - Phong Chinh trj, tu tudng - Khoa hoc cong nghé, S& Giao
duc va Dao tao, sb 81 Thg Nhuém, Hoan Kiém, Ha Nji. email:
khentt@hanoiedu.vn; d/c Quach Thanh Son, Chuyén vién chinh phong Chinh trj,
tu turong - Khea hoc céng nghé, dién thoai 0938333668.

S¢ Giao duc va Pao tao yéu cdu linh dao cac Phong Gido duc va Pao

tao, Higu trudng cac truomg truc thudc, Gidm dbe Trung tdm Giéo duc nghé
nghi€p - Gido duc thuong xuyén nghiém tic thye hie_‘:nf/

Noi nhin :

- Nhur trén;

- UBND quén/huyén/ thi x&;

- D/c Giam déc So (dé bic);

- Cac d/c Phé Giam dbc So;

- Cac Phong thudc So;

- Cong théng tin dién ti Nganh;
- Luu: VT, CTTT-KHCN.&




