UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phlc

S6: 923 /PGDDT-GDMN Thanh Tri, ngay 30 thang 8 nim 2024
VIV huéng dan thyc hién quy ché
chuyé&n mén cap mam non
nam hoc 2024 — 2025

Kinh gui:
- Hiéu trudong cac truong mam non cong lap, tu thuc;
- Chu nhém 16p mam non ddc lap trén dia ban huyén.

Can ctr Cong van s6 3015/SGDDT-GDMN ngay 30/8/2024 cia S¢ Giéo
duc va Pao (GD&DPT) tao huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc mam non
(GDMN) nam hoc 2024 - 2025;

Can cu hudéng dan nhiém vu trong tam nam hoc 2024 - 2025 cta nganh
Gido duc va Pao tao (GD&DT) huyén Thanh Tri; Cong vin sé6 922/PGD&DT
ngay 30/8/2024.ctia Phong GD&PT hudng dan thyc hién nhiém vu GDMN niam
hoc 2024 - 2025;

Phong GD&PT Thanh Tri huéng dan, chi dao cic co s& GDMN thuc
hién quy ché chuyén mén cip hoc mam non nim hoc 2024-2025 nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUOGNG

I. CHAM SOC SUC KHOE TRE

1. Pam bao an toan

1.1. Cac co s6 GDMN tiép tuc trién khai thuc hién cac van ban cua Bo
Gido duc va Pao tao, S0 GD&DPT, Phong GD&DT vé dam bao an toan, phong
chéng dich bénh tai co s& Gido duc mam non (GDM N)l. Xay dung, trién khai
phuong an phong chéng dich bénh, phong chéng tai nan thwong tich, phong
chéng chay no... dén 100% can bo quan 1y, gido vién, nhan vién. Pam bao cac
diéu kién thuc hién cong tac phong chéng dich bénh: tay chan miéng, sbt xuat
huyét, cum A va cac dich bénh khac.. .tai co s6 GDMN.

1.2. Hiéu truong nha truong, chi co s6 GDMN doc 1ap tu thuc cé trach
nhiém chi dao phan cong to chitic cac hoat dong nudi dudng, chim soc gido duc
tré theo do tudi quy dinh trong Chuong trinh GDMN va quy dinh cta nganh,
nham dam bao an toan tuyét dbi cho tré ca vé thé chat va tinh than trong thoi
gian tré di hoc tai co s6 GDMN. Nghiém cAm moi hanh vi vi pham danh du,

! Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cia Bé Gido duc va Pao tao quy dinh vé viéc xdy dung truong hoc an
toan, phong, chéng tai nan thuong tich trong co so gido duc mim non;
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nhan pham, xAm pham than thé tré em. Tiép tuc thuc hién nghiém tac chuyén dé
“Pay manh phong, chong bao hanh tré trong cac co s GDM

1.3. Cac co s GDMN thyc hién nghiém tic phan cong gido vién, nhan
vién t6 chitrc hoat dong nuoi dudng, cham séc gido duc tré theo ché d6 sinh hoat
mot ngay, cong khai dia diém lam viéc va luu lai hd so quan 1y. Kiém tra, giam
sat viéc phéi hop, thyc hién nhi€ém vu theo vi tri viéc lam, dam bao an toan cho
tré (gio don tra tré, td chirc hoat dong ngoai tro1, tham quan, da ngoai, hoat dong
ngoai khoa, t6 chtrc gio an, ngu... ). Pic biét luu ¥ cac giai phap dam bao an
toan tuyét ddi trong viéc dua don tré v6i nhitng co s GDMN bang xe 6 0.

1.4. Cac co s GDMN thuong xuyén ra soat, ddm bao an toan cac phuong
tién phuc vu hoat dong cham so6c nuéi dudng giao duc tré trong co s GDMN; ra
soat thiét bi dd choi ngoai troi, do dung trong 16p hoc, hé théng dién, lan can
hanh lang. .. cac yéu td nguy co mat an toan cho tré dé sira chita, thay thé kip thoi.

2. Cham soc sure khoe

2.1. Cac co s& GDMN thuc hién nghiém tuc cac van ban chi dao cua
Chinh phi, B6 Y t&, UBND Thanh phd, S¢ Y té... vé viéc cham soc sirc khoe
cho tré tai cac co s GDMN?,

2.2. Cac diém trudong phai dam bao phong y té, trang thiét bi, co sb thude
theo danh muc”, quan 1y, luu trit hd so strc khoe tré va danh ba dién thoai lién hé
can thiét ctia co quan chiic nang trén dia ban.

2.3. Nhén vién y té tai cac co s GDMN phéi hop véi gido vién, nhan vién
nudi dudng, cha me tré dé thuc hién céc bién phap can thi€p véi tré suy dinh
dudng thé nhe can, thip coi, béo phi va nhitng tré khuyét tat dugc hoc hoa nhap.

* Poi voi cdc co s GDMN thiéu nhdn vién y té can tham muu gidi phdp
khdc phuc, dam bdo thuwc hién nhiém vy theo quy dinh, boi dudng gido vién cdc
kj ndng so cieu ban dau cho tré.

II. CONG TAC NUOI DUONG

1. Ddm bdo vé sinh an toan thwc phiam

Céc co s6 GDMN thyc hién nghiém tiac cac van ban cua Chinh phu, cua
Bo Y t&, UBND Thanh phd, UBND huyén Thanh Tri vé vé sinh an toan thuc
phim (ATTP)°. Chiju trach nhiém truéc UBND huyén va cha me tré vé viéc ky

2 Cong vin 3075/SGDDT —VP ngay 23/8/2023 ctia S¢ Gido duc va Dao tao vé viéc t6 chirc LE khai giang va trién khai mot
s0 hoat dong dau nam hoc 2023 -2024.

® Théng tu 13/2016/TTLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 ciia Bo Y té va Bo Gido duc va Pao tao vé cong tac y té truong
hoc; K& hoach 238/KH-UBND ngay 06/9/2022 ciia UBND Thanh phé; Ké hoach sb 4651/KH-SGDBT ngay 30/12/2022 ciia
S6 Gido duc va Dao tao vé thic hién Chuong trinh Stre khoe hoc duong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai doan 2022-2025
cua nganh Gido duc va Dao tao.

* Quyét dinh s0 827/QD-SYT ngay 06/5/2015 ciia S¢' Y té ban hanh danh muc thudc thiét yéu, trang thiét bi y té ding trong
phong y té ciia cac trudng hoc trén dia ban thanh phd Ha N01
® Nghi dinh 100/2014/ND-CP ngay 06/1 1/2014 quy dinh vé kinh doanh va sir dung sin phim dinh dudng dung cho tré nho,
binh bu va vii ngdm nhan tao; Cong vin s6 964/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020 ciia Cuc an toan thyc pham Bo y té vé& viée
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két hop ddéng cung tmg thuc pham va sira dung thuc pham, san phim dinh
dudng, ché bién tir sira (stra chua, stra bot, sira tuoi... ).

1.1. Poi véi bép dn: C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua co s&
GDMN; xé4c nhan cia Hi¢u trudng (hodc chi co s¢) va minh ching tap huin
kién thitc ATTP cho can bd, gido vién, nhan vién (CBGVNV) tham gia hoat
dong ban tra; gidy kham stc khoe cia CBGVNV tham gia hoat dong ban tru.
Hop ddng cung tng thuc pham c6 thoa thuan chit ch& v6i nha cung tng.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat chat luong, ngudn gdc, gia ca thuc pham
ctia cac nha cung tng nham dam bao chat luong va VSATTP.

- Pay manh mg dung cong nghé thong tin trong giam sat, cong khai va
quy trinh giao nhan thuc pham, ché bién mén an cho tré.

- Tang cuong dau tu trang thiét bi hién dai phuc vu cong tac cham soc
nudi dudng tré nham da dang cach ché bién mén an va dam bao VSATTP.

1.2. Nwéc uéng, nwéc sinh hoat:

- Pam bao nudc udng cho tré du, vé sinh va phu hop véi thoi tiét. Co so
GDMN dung cay nudc néng can dam bao nhiét dé nude an toan va hudng dan
tré sir dung. Khong dé binh nude uéng ¢ noi co anh sang chiéu truc tiép.

- Co s6 GDMN sir dung nudc udng dong binh/chai: Yéu cau don vi cung
cap nuée gui két qua xét nghiém mau nude dinh ky, déng thoi co s& GDMN can
chu dong giri mau nudc di xét nghiém néu dam béao tiéu chuan mdéi dua vao sir
dung. Pbi v6i nude sinh hoat, co s&¢ GDMN dinh ky xét nghiém va co6 bién phap
xtr 1y néu chit lugng nuéc chua dép ung yéu cau (yéu cau xét nghiém du sb
luong chi sb theo quy dinh)®.

- Binh/chai nudc tinh khiét dugc vé sinh sach sg, cat gilt trén cac
gia/ké/kho dam bao vé sinh. Cac co s GDMN sir dung nude dun soi dé ngudi
can vé sinh binh chira hang ngay. Hé thdng bé chtra nudc, giéng khoan, bé loc
can co khoa, nép day, luoi chin con trung, duoc thau rira dinh ky dam bao vé
sinh, an toan.

huéng din bao dam an toan thuc phdm trong phong chéng dich Covid-19 déi voi bep dn co so gido duc; quyét dinh sb
28/2022/Qb-UBND ngay 24/6/2022 quyet dinh ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly vé& An toan thyc phim trén
dia ban thanh phé Ha Noi; K& hoach s6 210/KH-UBND ngay 11/7/2024 Chuyén dé: “Tang cudng kiém soat ATTP trong va
xung quanh céng truong hoc trén dia ban thanh phé Ha No6i”

6 Thong tu so 41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 ctia B§ Y té Thong tu ban hanh quy chuén ky thuat quic gia va quy dinh
kiém tra, glam sat chét lvong nude sach st dung cho muc dich sinh hoat; Quy chudn QCVN 01-1:2018/BYT Quy chuén k¥
thudt quoc gia vé chit luong nudc sach st dung cho myc dich sinh hoat; Quy chuén 06-1:2010/BYT Quy chudn k¥ thuat
qudc gia d6i voi nudce khoang thién nhién va nudc ubng dong chai.



2. Pam bao chit lweng bira in

2.1. Thue don: Xay dung thuc don nha tré, mau gido theo Chuong trinh
GDMN quy dinh. Pam bao cic nguyén tic: du lugng Calo, can dbi cac chat theo
quy dinh; thuc don st dung da dang nhiéu loai thuc pham trong bita n cia tré;
thue don theo mua va phu hop véi d6 tudi tré. Tang cuong da dang nhiéu loai
thuc pham trong bita dn cua tré, ting cudng rau xanh, qua chin, sita va cac ché
pham tir sita dam bao theo quy dinh, c6 ngudn gdc xuat xt rd rang; han ché s
dung cac moén an ché bién sin (Mi tom, bun, banh ngot, gio, cha...). Khuyén
khich cac co s& GDMN c6 mirc an thip tuyén truyén phu huynh ting muc tién
an/ngdy cho tré theo Nghi quyét 03/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ctia HDND
thanh phd Ha Noi’. Tan dung dién tich san vuon trong rau tao ngudn thuc pham
sach ning chat luong bita an cho tré trong cac co s6 GDMN trén dja ban huyén.

2.2. Ché bién mén dn: Pam bao vé sinh, ATTP va ché bién dung ki thuat
pht hop véi d6 tudi tré mam non, dam bao tré an ngon miéng, hét xuat.

2.3. T6 chirc bita dn cho tré tai co s6¢ GDMN: Cong tac nudi dudng tré
em tai co s& GDMN can dam bao vé sb bita dn dap ung nhu cau khuyén nghi,
phan bo bita an phu hop voi timg do tudi, tinh trang dinh dudng cua tré em, thoi
gian t6 chirc an cho tré thuc hién theo lich sinh hoat hang ngay quy dinh tai
Chuong trinh GDMN; khong thyc hién hop dong dich vu cung cap suat an cho
tré em tai cac co s& GDMN®. Ngoai hinh thtrc to chtrc an truyén thong, cé thé
thay doi da dang hinh thirc Bira 4n gia dinh, an buffe...pht hop v&i do tudi, tao
co hdi cho tré trai nghiém cac k¥ nang, thoi quen tu phuc vy, hanh vi an uéng
van minh.

2.4. Phoi hop chdt ché giita gia dinh va nha trwong trong phong chong
thira can, béo phi va suy dinh dudng, thap cdi cho tré, c6 bién phap giam ti 1é so
voi dau nam hoc.

3. Thue hién nguyén tic quan Iy nudi dudng

3.1.Thuc hién dung qui dinh vé hd so, qui trinh, nguyén tic quan 1y nudi
dudng, cong tac thu chi theo quy dinh. Nghiém cam vi pham khau phan an cua
tré dudi moi hinh thirc. Co biéu bang quy dinh rd ndi dung/ nguyén tic thuc hién
tai cac khu vuc/phong. Thang toi van chuyén, kho luong thyc, thuc pham. ..

Nghl quyét 03/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ciia HDND thanh phé Ha Noi v& quy dinh danh muyce cac khoan thu va mirc thu,

co ché quan 1y thu chi dm vé6i cac dich vu hd tro hoat dong gido duc, dao tao tai co s¢ gido duc méim non, gido duc phd théng
cong lap (khong bao gdm cac co s& gido duc cong lap chét lugng cao) cua thanh phd Ha Noi; Cong vin sb 2367/UBND —
KGVX ngiy 19/7/2024 cia UBND Thanh phé vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyét sb 03/2024/NQ-HPND ngay
29/3/2024 cia HDND Thanh phé.
8 Cong van s6 6141/BGDDT - GDTC ngay 21/11/2022 ciia B6 Gido duc va Pao tao vé viée ting cudng chi dao
cong tac bado dam v¢€ sinh, ATTP trong co s¢ gido duc; Cong van s6 432/BGDPT - GDMN ngay 07/02/2023 cia
B0o Gido duc va Pao tao vé viéc phéi hop chi dao cong tac nudi dudng va dam bao an toan cho tré em tai co s&
GDMN.
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3.2. Thyuc don, thyc pham, don gia hang ngay, c6 bang tai chinh cong khai
tai cong truong. Pi véi nhimg co s¢ GDMN c¢o nhiéu diém 16, cach xa trung
tam, viéc giao nhan thuc phém 6 thé giao truc tiép tai cac diém lé, phan cong
ngudi tham gia giao nhan phu hop véi dic thu, diéu kién cua timg co s GDMN.,

- Giao nhan thuc pham: Bao gdm cac thanh phan nhu ngudi giao hang, ké
toan, nhan vién niu chinh, gido vién, dai dién Ban Gidm hi¢u, nhan vién y té,
thanh tra, dai dién PHHS... va ghi ) luong tai buéc 1 theo mau s6 kiém thuc 3
budc duge in san tén thuc phém va ndi dung cua cac cdt muc khac; ki tai thoi
diém giao nhan (dé du 3-4 dong dé b sung thuc pham thira, thiéu ghi truc tiép).

- Budc 2, 3 cua sb kiém thuc 3 budc: in sén tén thuc phrflm, tén mon an
theo thuc don. Tai thoi diém thuc hién bude 2 va 3: viét tay ghi 10 s6 luong va
tho1 gian. .. theo cot muc (cap nhat dung thoi diém).

- Luu nghiém va hiy mau thitc dn: Theo dung qui dinh, in san tén bira an,
moén an. Tai thoi diém luu nghiém va hay mau thic an ghi rd dinh luong, thoi
gian luu, huy, nguoi thye hién ghi 16 ho tén, ky... niém phong theo quy dinh.

3.3. Pay manh cong khai, ting cuong viéc giam sat ctia cha me tré ddi véi
cac hoat dong giao nhan thyc pham, ché bién bita n cho tré véi hinh thirc: truc
tiép, truc tuyén qua camera, man hinh...

* T6 chirc dn trua cho CBGVNV: Thyc don cia CBGVNV khéng tring
thue don cua tré, c6 du sb sach quan 1y dn cong khai, minh bach, thanh quyét
toan vao cudi thang. Thuc pham luu kho phai bao quan riéng. BS tri khu
vuc/phong an trua cho déi ngli CBGVNYV, luan phién thoi gian an trua dam bao
viéc quan 1y 16p theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC

I. THOT GIAN THU'C HIEN CHUONG TRINH GDMN:

Trong 35 tuan, cin ctr Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 d6i
véi GDMN, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh
phé Ha Noi. Cac co s6 GDMN trén dia ban huyén thuc hién t6 chtrc hoat dong
lam quen nén nép va t6 chiic thyc hién Chwong trinh GDMN dam bao thoi gian
quy dinh.

I1. PHAT TRIEN CHUONG TRINH GIAO DUC CO SO GDMN

1. Can cir Chwong trinh GDMN cua B¢ GDDT cac co s6 GDMN cu
thé hoa, phat trién thanh chuong trinh gido duc nha trudng, phu hop véi diéu
kién thuc tién (co s& vat chat, doi ngil) va kha ning cua tré. Pam bao 1a chuong
trinh mo, dugc xay dung theo hudng tiép can muc tiéu, thé hién rd tim nhin, st
ménh, gia tri cot 18i tao nén nét riéng biét (thuong hiéu) cua mdi co s GDMN
va co tinh kha thi;
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2. Cap nhét, b6 sung mdt sé ndi dung gido duc nhu: cho tré 1am quen
v6i ngoai ngit, tiép can cong nghé sd, k¥ niang song can thiét, gido duc nép sdng
thanh lich, van minh danh cho tré 5-6 tudi va nhimg nodi dung gido duc khac phu
hop véi d6 tudi tré va muc tiéu ciia Chuong trinh GDMN.

3. Ké hoach gido duc ciia cac nhém/16p: Pugc cu thé hoa, phat trién tir
Chuong trinh gido duc nha truong, gido vién lua chon, diéu chinh ndi dung/hinh
thire phut hop vé6i diéu kién thuc té cia nhém/16p, nhu cau va kha ning cia tré,
va to chirc thuc hién linh hoat. Cac 16p mau gido 5-6 tudi 1ong ghép gido duc
nép sdng thanh lich, vin minh cho tré thong qua cac hoat dong gido duc theo ché
do sinh hoat mdt ngay cua tré va hoat dong khac phu hop; phéi két hop chat ché
vo1 cha me tré trong gido duc hanh vi ding va dep thé hién van minh, thanh lich
ctia ngudi Ha Noi. Ké hoach gido duc cia nhém/16p hang thang/tudn dugc cong
khai tai Bang tuyén truyén ctia nhom, 16p.

4. To chirc cac hoat ddng gido duc theo nguyén tic lay tré lam trung
tam: gi4o vién xay dung hé théng cau hoi ma; hd trg, tao co hoi cho moi tré déu
duogc trai nghiém, chia sé kinh nghiém caa ban théan; tan dung moi khdng gian,
vat liéu san c6 trong thién nhién, cudc séng... vao to chirc cac hoat dong cho tré.
Ung dung cac phuong phap gido duc tién tién linh hoat, phi hop véi didu kién
thuc tién; d6i mai hinh thuc t6 chirc cac hoat dong, tang cudng to chic cac cac
hoat dong giao luu tap thé, trd choi van dong, trd choi dan gian, lao dong...
nham dat duoc t6i da muc tiéu gido duc cia mdi co sd GDMN dé ra.

5. Cac co s GDMN chu trong viéc quan sat danh gia qua trinh hoat
dong cua tré dé dam bao cac hoat dong duoc diéu chinh kip thoi nham dap ung
muc tiéu cudi do tudi, phat hién va tao diéu kién phat trién nang khiéu cua tré;
quan tam phat hién sém tré c6 kho khin trong phat trién, can thiép som va gido
duc hoa nhap tré khuyét tat.

I11. TO CHUC HOAT PONG NGOAI KHOA

1. Té chirc hoat dong ngoai khoa ciia cac co s¢ GDMN phai co su
théng nhét, thoa thun tu nguyén cua cha me tré va can bg gido vién, nhan vién
trong nha trudong, phan cong phu hop, ding quy dinh. Bam bao thu du chi, cong
khai, minh bach vé tai chinh. Té churc céc hoat dong 6n luyén, vui choi, ddm bao
an toan cho tré khi dén truong, 16p.

2. Nguoi dirng dau co s GDMN thyc hién ding quy dinh va chiu trach
nhiém toan dién vé viéc to chirc hoat dong ngoai khoéa, luu gitr dﬁy du hd so
(quy trinh lya chon céc trung tam lién két c6 day du ho so phép 1y, chuong trinh
chi tiét, bai giang, hd so nhan su...), dam bao chat luong dau ra theo ding do
tudi cam két; tham gia cua tré phai dugc sy d@)ng thuan va ty nguyén cua phu
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huynh hoc sinh. Thuc hién cong tiac thu chi ding quy dinh tai Thong tu
09/2024/TT-BGDDT vé cong khai ctia cac co sé gido duc thudc hé thong qudc
dan va cac van ban hién hanh.

IV. THU'C HIEN BAO CAO, THONG KE PINH KY

B4o c4o dinh ky giri vé& tb mam non Phong Giéo duc va Pao tao theo dia
chi email: mamnon-tt@hanoiedu.vn

1. B4o c4o dau nim hoc: Thuc hién theo cac phu luc dinh kem, thoi gian
ndp bao cao trude 10/10/2024.

2. Bao cdo so két hoc ky I: Bao cao danh gia két qua thuc hién cac nhiém
vu GDMN trong hoc ky | theo cac nhiém vu trong tdam ciia GDMN nam hoc
2024-2025, thoi gian ndp bao cao trudc ngay 20/12/2024.

3. Bao cdo tong két nim hoc: Béo cdo danh gia két qua thuc hién céc
nhiém vu GDMN theo cac nhiém vu trong tam cia GDMN nam hoc 2024-2025;
s6 lieu théng ké ky cudi nam hoc (S6 lieu biéu mau thong ké kiém tra chinh xac
cin cir theo phan mém co s& dir liéu nganh), thoi gian ndp bao cio trude ngay
10/5/2025.

4. B4o céo tong két Chuyén dé “Xay dyung truong mam non lay tré lam
trung tam giai doan 2021-2025” vé phong mam non S¢ Gido duc va Pao tao
trudc ngay 29/3/2025.

5. B4o céo tong két Ké hoach sé 06/KH-UBND ngay 12/1/2021 cua
UBND Thanh phé vé “Phat trién GDMN thanh phé Ha Noi giai doan 2021-
2025, thoi gian nop bao cdo thong ké trude ngay 15/5/2025 theo dé cuong
huéng dan cua So Gido duc va Pao tao.

Trén day 1a noi dung hudng din thuc hién quy ché chuyén mén GDMN
niam hoc 2024 - 2025, Phong Giao duc va Pao tao huyén Thanh Tri dé nghj céac
ddng chi Hiéu trudng cac truong mam non; cic chu nhom tré doc lap, 16p mau
gido doc lap, 16p mam non doc 1ap trén dia ban nghiém tac trién khai thuc hién./

Ng}gﬁggf TRUONG PHONG
- H 2 Y-H.C.

- S& GD&DT Ha Noi; K
- B/c Nguyén Vin Hung-PCT UBND huyén VS

- B/c Truéng phong GD&DT;
- Luu: VT, GDMN.

' Pham Van Ngat


mailto:mamnon-tt@hanoiedu.vn

		phamngat@hanoiedu.vn
	2024-09-05T14:40:34+0700
	Location
	Protect document


		2024-09-05T15:54:09+0700


		2024-09-05T15:54:09+0700




