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UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN B XA NGU HIEP Dic lip - Ty do - Hanh phiic
S6:3/QD-MNBNH

Ngii Hiép, ngay 9 thangq nam 2024

QUYET DPINH
Vé vige thanh 1ip Ban kiém tra ni by Truomg mam non B xi Ngii Hiép
nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON B XA NGU HIEP

Can cir Cong van sé 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ctia Bé Gido duc
va Dao tao vé viée huomg dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido duc mam
non, gido duc phé théng va gido duc thwomg xuyén; cdc vin ban cua So Gido
duc va dao tao edmg dan thue hién nhié¢m vu ndm hoc cua cdc nganh hoc, bdc hoc;

Can cir Quyét dinh s6 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 cua UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2024 - 2025 déi
véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gidgo duc thuomg xuyén trén dia
ban thanh phé Ha Néi;

Can cir cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 4/9/2024 cua so GD&DPT Ha
NGi vé huwimg dan kiém tra ngibé trieomg hoc niam 2024-2025;

Can cir Cong vin s6 934/GD&DT ngay 5/9/2024 cua Phong Gido duc va
Dao tao huyén Thanh Tri vé hwémg dan thue hién cong tdac kiém tra néi bo
truomg hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir ké hoach ndm hoc 2024-2025 cia Treomg mam non B xa Ngii Hiép.
QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi by nim hoc 2024-2025 goém céc 6ng,
ba co tén dudi day:

1. Ba Tran Thj Hai Yén, Hiéu trudng, Trudng ban;

2. Ba Nguyén Thi Thanh Iiuyén, Pho hi¢u trudng, Phoé ban,
Ba Nguyén Thi Soan, Pho hié¢u truéng, Phé ban
4. Cac thanh vién (co danh sach dinh kém)

o

Piéu 2. Ban KTNB cé nhiém vu xdy dyng ké hoach kiém tra, quy ché
hoat dong cuia Ban kiém tra theo ké hoach va thuc hién quy trinh kiém tra theo




ding hudng dan vé cong taic KTNB truong hoc va céc vin ban 6 lién quan.
Diéu 3. Cic bd phin c6 lién quan va cic ong, ba co tén tai diéu 1 chju

trach nhi¢m thi hanh quyét dinh. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va

Ban kiém tra ndi b ty giai tan khi hét nim hoc 2024-2025.

Noi nhin: U TRUONG

- UBND huyén Thanh Tri (b/c)

- Phong GD&DT huyén (b/c),

- Nhur didu 3 (4€ thyre hién);
-Luwu VP,hdso KTNB.




DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2024-2025
(Phu luc kém theo Quyét djnh s6:237/QD-MNBNH ngay 9 / 9 /2024
ciia Hi¢u trucmg trieong mam non B xa Ngii Hiép)

T Hew | cwew | MR
Hi¢u
I Bé Trén Th| I-lm Yen___ e dt Tﬂféngimn__
y x i Phé hi¢u ;
2 | Ba Nguyen Thj Soan tEisbng Phé ban, Thu ky
4 Pho hiéu Pho ban, Phy trich viéc bao
3 Ba Nguyén Thj Thanh e cdo Truong doan kiém tra vé
Huyén & | ké hoach thyc hién nhiém vy
LES YL | duge phiin cong. |
Thanh vién, phy trach viéc bao
cdo két qua thyc hién nhiém
vy dugce giao vén Truong doan
4 Ba Nguyén Thi Thanh Truomg ban | thanh tra, chiu trich nhi¢m
Nhan TIND | truéc phap lugt va Truong
doan thanh tra vé tinh chinh
xdc, trung thue, khach quan
| cua ndi dung da bdo cdo.
'lhanh vién, phy trach vige yeu
TTCM cau d6i tugng thanh tra cung
5 | Ba Nguyén Thj Thuy Khéi MGL | cap thong tin, la.l ligu, gidi
5-6tudi |trinh vé nhimg van dé lién
i | quan dén ndi dung thanh tra.
Thanh vién, phy trach viéc yéu
TTCM cau d6i tuong thanh tra cung
6 |Ba Pham Thj Xiém Khoi MGN | cap théng tin, tai li¢u, giai
4-5tudi |trinh vé nhimg vin dé lién
__| quan dén ni dung thanh tra.
TTCM T.he'mh‘ :vién, phu trach viéc yéu
’ khéi MGB cau doi tuong thanh tra cung
7 | Ba Nguyen Thi Binh :. |cap thong tin, tai li¢u, giai
3-4 ol Y i £ i s
trinh vé nhimg van dé lién
L | quan dén ndi dung thanh tra.
Thanh vién, phy trach viéc
| X £ TTCM kién nghi Truéng doan thanh
8 | Ba Nguyen Thi Dinh Kkhéi nha tre | 1@ vé vige xir ly nhimg van dé

khac lién quan dén ndi dung
thanh tra.




Ba Pham Thj Huyén
Trang

10

e

Ba Nguyén Thj Thanh
Tuyén

11

12

T6 PTCM
khoi 3-4
tudi

Gido vién
- PCTCD

Gido vién-
UV BKT

| Thanh vién, phy trich viéc yéu

cau @6 tugng thanh tra cung
cap thong tin, tai li¢u, giai
trinh vé nhimg vin dé lién
quan dén ndi dung thanh tra.
Tham gia bao cdo két qua
(thanhtra

Thanh vién, phy trich viéc
kién nghj Truong doan thanh
tra ép dyng cac bi¢gn phap
thujc nhi¢m vy, quyén han
cua truong doan thanh tra dé
bao dam thyc hi¢n nhi¢ém vy

Jéregiso,

Thanh vién, phy trach vi¢c yéu
cau doi tugng thanh tra cung
cap thong tin, tai liéu, gidi
trinh vé nhimg vin dé lién

Ba Nguyén Thj Phugng

Giao vién

Thanh vién, phy trich viéc yéu
cdu doi tugng thanh tra cung
cap thong tin, tai liéu, giai
trinh vé nhimg vin dé lién

| quan dén ndi dung thanh tra.

quan dén ndi dung thanh tra. |




UBND HUYEN THANH TR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON B XA NGO HIEP Djc ljp - Ty do - Hynh phic
$8:039/QD-MNBNII
Nygii Hi¢p, ngdy ) thang | nam 2024

QUYET DINH
\ vi¢c Ban hanh Quy ché hogt dong can Ban kiém tra ndi b)
Nim hge 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON B XA NGO HIEP

Ciin ¢t Cong viin sb 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cua B) Gido dyc va
Pio tgo vé viéc huémg din thanh tra, kiém tra nim hoc dbi vai gigo duc mAm non,
gisio dyc phd thong va gido dyc thudng xuyén; cdc viin ban cia S& Gido dyc va dao
190 hudmg diin thire hién nhiém vy niim hoc cud cae nginh hoc, bic hoc;

Ciin ctr Quyét djnh sb 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 cia UBND thanh phd
Ha N§i vé viée ban hanh khung ké hoach théi gian nam hoc 2024-2025 dbi vai
gido dyc mim non, gido dyc phd thdng va giso duc thudmg xuyén trén dja ban thanh
phd Ha Noi;

Céin cir cdng viin sb 3035/SGDDT-TTr ngay 4/9/2024 cia s GD&DT Ha Noi
vé& huémg diin kiém tra ndibd truémg hoc nim 2024-2025;

Ciin ctr Cong viin sb 934/GD&DT ngay 5/9/2024 cia Phong Gido dyc va Dao
tgo huyén Thanh Tri vé huémg dlin thyc hién cong tac kiém tra ni b truémg hoc
nim hoc 2024-2025;

QUYET DINH:
Diéu 1. Nay ban hanh quy ché hoat dong ctia Ban kiém tra ndi bd Truimg
Méim non B xa Ngii Hi¢p nam hoc 2024-2025 (Kém theo quy ché)
Dieu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Cac Ong, (Ba) ¢6 tén trong Ban kiém tra ndi bd va cin b, gido vién,
nhan vién Truomg Mam non B xa Ngi Hiép chju trdch nhi¢m thi hanh ()uyél dinh
nay./.

Neri nhin:
- Nhu Diéu 3;
Luu VI




UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON B XA NG HIEP Dic lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Hogt djng cia Ban kiém tra ndi bd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s623Y/0D-MNBNH ngay O thang § ndm 2024
cua Hi¢u truomg Trieomg Mam non B xd Ngii Hiép)

Chuong 1:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Ban kiém tra ndi by Truomg Mim non B xd Ngii Hiép la t chirc
lam viéc kiém nhiém, chju sy chi dao tryc tiép cua Hi¢u truémg Trudmg Mam
non B x& Ngi Hiép. Moi hoat dong clia Ban kiém tra ndi bd dya vao bd may via
phuong tién cia Truomg Mam non B x3 Ngi Hiép.

Diéu 2. Ban kiém tra ndi by Truomg Mam non B xd Ngii Hiép la bd phan
tham muu gitp Hi¢u trudmg theo ddi, kiém tra, gidm sat moi hoat ddng ciia cic bd
phén thugc Truomg Mam non B xa Ngii Hiép trén co s&r kiém tra ddi chiéu véi céc
quy dinh cia Lujt Gido dyuc va cac vin ban phap quy huéng dan thyc hién nhiém
vu ctia B§ Gido duc va Dio tao, S& Gido dyc va Dao tao Ha Noi ciing nhu cia
Phong Gido dyc va Dao tao huyén Thanh Tri. Thu thap cac thong tin phan hoi dé
kip thoi sira chira, diéu chinh, nhim dam bao hoan thanh muyc tiéu, ké hoach cua
nha trudmg. :

Chwong 11:
PHAN CONG TRACH NHIEM
Diéu 3. Truimg ban:

- Tryc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong cia Ban kiém tra ndi bo.

- Chu tri cac cudc hop cua Ban kiém tra ndi bd, két lufin cac van dé da dugc
kiém tra ndi bd thao ludn.

- Kiém tra hoat dong ctia céc thanh vién Ban kiém tra ndi bd.

- Kiém tra hoat dgng su pham nha gido, kiém tra cac bd phéan, kiém tra
chuyén dé cua Truomg Mam non B xa Ngii Hiép.

Diéu 4. Phé Truong ban:

- GiGp Trudng ban diéu hanh hoat dong cia ban kiém tra.

- Don dc thanh vién ban kiém tra thyc hién ndi dung ké hoach cong tac da
dugc phian cong.



- Thay mat Truong ban diéu hanh céng viéc cua Ban kiém tra ndi bd khi
truong ban di ving va duge Gy quyén.

Diéu 5. Thuwomg tryc ban kiém tra:

- Chuin bj ké hoach cong tac clia Ban kiém tra ndi b Tnrmg Mam non B xi
Ngii Hiép. Theo ddi, gitp Trudmg ban so két hoc ky, tong két cong tac kiém tra ndi bo.

- Thu thép cac thong tin phan hdi, bdo cdo Truing ban dé kip thoi sira
chita, diéu chinh, nhim dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cia don vj.
Thyc hién nhiém vy kiém tra theo ké hoach di dugc Trudng ban phén cong.

Pi¢u 6. Thanh vién To6 chi dao:

Madi thanh vién ban kiém tra ni bd thyc hién tot nhiém vy duge phin cong,
tham gia kiém tra hoat dong su pham nha gido, hoat dong kiém tra ndi bd va
kiém tra chuyén dé theo ké hoach.

Chuwong I11:
CHE PO LAM VIEC

Di¢u 7. Ban chi dao so két hoc ky hoc va téng két hoat dong dé kip thai
bao cdo vé Phong Gido duc va Dao tao huyén Thanh Tri khi ¢ yéu cdu va kip
thi stra chira, diéu chinh, nhim dam béao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cia don vi.

Diéu 8. Noi dung so két, tfmg két cia ban kiém tra ndi bd phai dugc thao

lugn va quyét dinh theo nguyén tic tip thé va dugc thé hién bang van ban, ghi ro * =

két ludn chung cia cude hop dé trién khai thuc hién.

Dieu 9. Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bo khi thuc hién nhiém vu ¢é kho
khan phai bao cho Truong ban xem xét, giai quyét.

Piéu 10. Thuc hién béo céo tinh hinh cong tac kiém tra ndi bd vé Phong
Gido duc va Dao tao huyén Thanh Tri dung thoi gian quy dinh.

Chuong IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Trong qué trinh thyc hién quy ché nay, Ban kiém tra ndi b
Truémg Mam non B xd Ngii Hiép s& nghién ciru sira ddi, bo sung cho phu hop
véi tinh hinh thyc té./




UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON B XA NGO HIEP Djc lip - Ty do - Hanh phic
$6:239/KH-MNBNH

Ngii Hi¢p, ngay 9 thang 9 nam 2024

KE HOACH
T6 chirc thye hi¢n cong tic kiém tra ndi b nim hoc 2024-2025

Ciin cir Cong vin so6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cia B Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng din thanh tra, kiém tra nim hoc d6i voi gido duc mam
non, gido dyc phd théng va gido duc thuomg xuyén; cac viin ban cia S& Gido dyc
v dao tao hudng dan thyc hién nhiém vy nam hoc cua cac nganh hoc, bic hoc;

Cin cir Quyét dinh sb 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc ban hanh khung ké hoach théi gian nim hoc 2024-2025 doi
v&i gido duc mam non, gido dyc pho thong va gido dyc thudmg xuyén trén dia ban
thanh pho Ha Noi;

Cin cir cong van so6 3035/SGDDT-TTr ngay 4/9/2024 cia sd GD&DT Ha
Noi vé huéng din kiém tra ndi b truéng hoc nim 2024-2025;

Can cir Cong vin s6 934/GD&DT ngay 5/9/2024 cia Phong Gido duc va
Pao tao huyén Thanh Tri vé huémg dan thyc hién cong tac kiém tra ndi bd
truong hoc nim hoc 2024-2025;

Can cir ké hoach nhiém vy nim hoc 2024-2025 cia truomg mam non B xa
Ngii Hiép xdy dung ké hoach kiém tra ndi by nim hoc 2024-2025 nhu sau:

1. MUC PICH YEU CAU:

1. Muc dich:

- Kiém tra ndi bd la hoat déng xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi by nha truomg nhim muyc dich
phat trién sy nghiép gi4o duc n6i chung, phat trién nha truong, phat trién ngudi
giao vién va hoc sinh néi riéng

- Kiém tra ni b giup Hiéu truéng thu thap thong tin vé hoat dong cuia doi
twgng quan ly, 1am co s& giap Hiéu trudng xdy dung ké hoach, chi dao, dicu
hanh... khoa hoc, kha thi, nang cao hiéu qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, tryc tiép cac ndi dung va
dbi tugng trong nha trudng, la mét trong céc yéu 10 tao nén chat lugng gido dyc
dao tao trong nha truong.




2. Yéu cau:

- Hiéu truomg tién hanh kiém tra céng viée, hogt dong, mdi quan hé cua céc
thanh vién, by phén va nhimg diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido
duc trong truomg;

- Tién hanh viéc ty kiém tra cia cac bd phdn, ca nhéan trong truong va ty
kiém tra cong tac quan ly cia Hi¢u trudng;

- Noi dung kiém tra can phi hgp véi nhiém vu di dugce phén cong cho tip
thé, ca nhin, gin vai yéu cdu danh gia can bd quan ly, gido vién theo Chuin
nghé nghiép va céc vin ban quy pham phap luat khéc c6 lién quan;

- Kiém tra phai thuomg xuyén, kip thai, chinh xédc, khach quan, phan anh
ding thyc trang vé doi tugng kiém tra; trdnh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hiéu qua; cé tac dung don doc thic diy sir tién bd cia ddi tugng kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xdc, khach quan, trung
thyre, cong khai, minh bach va céng bing; tuan thi theo quy dinh cta phap luat.

11. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NQI BO:
1. Noi dung:

Hiéu trudng cin cir vao nhiém vy nim hoc va diéu kién thyc té cua nha
truong xdy dung ké hoach kiém tra ndi bo bao dam chu déng, linh hoat, trong dé
chi trong tdp trung cic ndi dung sau:

1.1. Viéc thyre hién nhiém vy dugc giao cua lanh dao nha truromg
* Ni dung kiém tra:

+ Xdy dung va trién khai thyc hién ké hoach: cong tic quan ly, b tri, sir
dung, bdi dudng, danh gia xép loai ddi ngii can by, gido vién, nhin vién; viéc
quan ly va gido dyc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san
clia nha truong; xdy dyng co s vét chit, quan ly thiét bj day va hoc; thyc hién
ché dé chinh sach cta nha nude ddi vai can b gido vién nhén vién va hoc sinh;

+ Thuc hién cong khai theo théng tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cta by gido dyc va dao tao, théng tu sé 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua b tai chinh hudmg din vé cong khai ngin sach dbi vai don vi du
ton ngan sich, t6 chirc duge ngan sich nha nuéc hd trg; théng tu sb
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cia b tai chinh sira ddi, bd sung mét sb diéu
cia thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia bd tai chinh; thuc hién
ludt phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi...
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* DOI tugng kiém tra: La Hi¢u truong; hd so quin ly cua linh dao nha
truomg, tryre tiép la hi¢u trudng; hé so luu va hinh thic céng khai cia linh dao
nha trudmg; ho so va hoat ddng cua ké todn, thi quy; hé so cac b phin lién quan.

- Théi gian t6 chire thye hién: Thang 10/2024

* Bi¢n phap t6 chirc thyc hi¢n:

+ Phan cong ddi ngl trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin
cong dong chi Nguyén Thj Thanh Nhan - Truéng ban thanh tra nhin din va 02
dong chi td truémg chuyén mén. Giao ddng chi Nguyén Thi Thanh Nhan -
Trudng ban TTND theo ddi thyc hién kién nghij sau kiém tra (néu c6).

+ Cac thanh vién trong ban kiém tra ndi by dugc giao nhiém vy kiém tra
ding quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phan cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gia ding nguéi, ding viéc. Cé bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cao két qua véi dong chi truéng ban KTNB.

12. Kiém tra vigc thyc hién nhiém vy ciia nha gido , né nép t5 chirc, day hoc:

- Kiém tra toan dién gido vién: 10/31 gido vién (32%)

- Kiém tra chuyén dé gido vién: 20/31 gido vién (68%) (01 d/c nghi thai sin)

1.2.1 Kiém tra toan dién gido vién:

* Nji dung kiem tra:

Vé phim chit chinh trj, dao dirc, 16i séng, ¥ thire tb chirc ky luit:

- Nhan thirc tu tuéng, chinh tri; chdp hanh chinh sich, phap luat cua nha
nudc; viéc chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh cia nha truémg; viéc chap
hanh ky ludt lao dong (ddm bao s6 lugng, chit lugng ngay, gid, cong lao dong).

- Pgo dirc, nhan cich, 16i song, y thirc diu tranh chéng cic biéu hién tiéu
cyc; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhan din;
tinh thin doan két; quan hé dong nghiép; thai dé phuc vu dbi véi nhan dan va
hoc sinh...

Viéc thyce hién quy ché chuyén mén theo huémg d6i méi:

- Kiém tra hd so cua gido vién theo diéu 1é truéng mam non;

- Viée thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach chim séc gido duc tré;

- Viéc ddi méi phuong phap chim séc gido duc tré va déi méi kiém tra
danh gi4 tré; d6i mdi phuong phép gido dyc theo dinh huéng liy tré lam trung
tam; (mg dung phuong phap Steam vao gido dyc tré;

[

)
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‘ - Vige sir dyng, quan ly trang thiét bj day hoc (kiém tra tnge liép hojc gian
ticp, ddi chiéu ké hoach gido duc véi hé so cia b phin quan 1y thiét bi); Viée cai
tién, ty stra chiva céc TBDH, tyr lam dé dung day hoc:;
- Vi¢e tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mén, vig¢e tyr hoc, ty bdi dudmg
dé ning cao trinh d§ chinh trj, chuyén mén, nghiép vy;

- Vigc giang day cua gido vién thdng qua dy gio, két qua khao sat (néu cd):

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi dy gid, cén bd kiém tra sé 13p phiéu dy gio (dy
va danh gia xép logi it nhit 02 hoat déng), nhiin xét hoat dong day theo quan
di¢m phan tich hi¢u qua hoat déng hoc cuia tré, ddng thai danh gid viée b chirc,
kiém tra, dinh huéng hogt dong gido duc tré cla gido vién vé thyc hién chuin
kién thirc, k§ niing, cdc ning lyc, phiam chit cin phat trién theo dic thi cia tmg
hoat dgng hoc (thé hién trong viéc chuin bj h¢ thong ciu héi tuong tic voi tré,
thiét ké tién trinh day hoc, td chirc day hoc). Bam sit chi dao cua bd GDDT, so
GDDT, phong GD&DT vé huéng dan danh gia hoat dong hoc theo dinh huéng
ddi méi cua clp hoc mam non;

+ Két qua Giao duc: Két qua trén phiéu dy gios, danh gid trén tre, két qua kiém tra.

- Thyc hi¢n cac nhi¢m vu khéac duge giao: cong tac cham soc nudi dudng
tré, cong tac kiém nhi¢m khac.

- Kha niing phat trién cua gido vién (vé chuyén mén, nghiép vy, néng lyc
quan ly va cac hoat dong xd héi khac...).

- Doi tugng Kiém tra: 10 dfmg chi gido vién (Phy luc 1)

- Théi gian kiém tra: Thing 10, thang 11, thang 12, thang 2 va thang 3

* Bién phap t6 chirc thyc hién:

- Phin cong déi ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin cong
02 dong chi Pho hi¢u tredmg chu tri kiém tra va 04 déng chi td truémg chuyén
mén khéi, 01 ddng chi t6 phé chuyén mén, 01 dn’ing chi truomg ban thanh tra
nhin din. Giao dbng chi Nguyén Thj Thanh Huyén - Phé hiéu trudmg theo doi
thyc hién kién nghj sau kiém tra (néu ¢6). .

- Céc thanh vién trong ban kiém tra ndi bo dugc giao nhi¢gm vy kiém tra
ding quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phin cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gi4 ding ngudi, ding viée. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra béo cdo két qua voi ddng chi trudng ban kiém tra
ndi bo.

1.2.2. Kiém tra chuyén dé:



* N§i dung kiém tra:

Cén cir vao cic viin ban chi dgo cua cép trén, tinh hinh thyc té cia nha
truong lya chon mét s6 chuyén dé dé kiém tra:

+ Kiém tra day k¥ ning song cho tré;

+ Kiém tra viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach gido dyc;

+ Kiém tra viéc d6i méi PPGD;

+ Kiém tra viéc img dyng CNTT va chuyén doi s6 trong day hoc;

+ Kiém tra viéc sinh hoat td, nhém chuyén mén;

+ Kiém tra hd so, s6 sach, gido an;

+ Kiém tra chuyén dé phat trién nhén thirc, phdt trién ngdn ngi, phat trién
QHTCXH, phét trién thim m¥, phat trién van dong va cac hoat ddng khic trong
ngay cua tré tai truong.

+ Kiém tra viéc td chirc hoat dong trai nghiém sing tao, dua hoat dong hoc
ra ngodi khong gian lop hoc...

- D6i twgmg kiém tra: 20 dong chi gido vién (Phy lyc 2)

- Théni gian kiém tra: Tir thing 10/2024 dén thang 3/2025

* Bién phap to chirc thyc hign:

- Phén cong ddi ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phén cong
02 ddng chi Phé hi¢u trudng chi tri kiém tra va 04 dong chi té truéng chuyén
mén khéi, 01 ddng chi t6 phé chuyén mon, 03 déng chi gido vién, 01 dong chi
truémg ban thanh tra nhian dan. Giao dong chi Nguyén Thj Soan - Phé hiéu
truémg theo ddi thyc hién kién nghi sau kiém tra (néu co)..

- Céc thanh vién trong ban kiém tra ndi by dugc giao nhiém vy kiém tra
ding quy dinh, trinh tr va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phin céng.
Nghiém tic trong kiém tra danh gia ding ngudi, dung viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bo céo két qua véi ddng chi Trudng ban kiém tra
néi bd.

1.3. Kiém tra hoat djng chim séc nudi dudng tré; cong tic tu van tim
Iy hoc dudng va hoat djng gido dyc ky ning séng, hoat djng ngoai givr
chinh khoa;

* Noi dung kiém tra:

- Cong tiac chim soc tré: Thyc hién nhimg quy dinh dam bao an toan cho
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tré; Chim séc sire khoe: Céc bién phap phong bénh cho tré; Két qua theo ddi cin
nding chiéu cao; Chim séc dinh dudmg, cham soc gide ngi, chim sé¢ vé sinh

- Cong tac nudi dudng tré: Dam bao an toan v¢ sinh thyc phdm; Dam bao
chat lugng bira &n; Thyre hién nguyén tic quan ly nudi dudmg

- Cong tic cong tic tur viin tim ly hoc dudmg va hoat dfng gido dyc k§
niing song, hogt ddng ngoii gidr chinh khos:

+ Thyc hién céc hoat dong hoc tip, vui choi, thim quan, ngay Ié...theo quy
dinh cia chuong trinh; Cac bién phadp chi dao ning cao chat lugng gido dyc tré;
Két qua dat dugce cia tré; Viée tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc vé nudi
dudmg chidm séc, gido dyc tré em cho cdc cha me tré va cng dong.

* Poi twgng kiém tra: 02 dong chi Phé hiéu truémg, gido vién, nhin vién,
céc doan thé, cac bd phin lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Théi gian td chire thyre hign: Thang 03/2025

* Bi¢n phip td chirc thye hién:

+ Phén cong déi ngii trong ban kiém tra ndi by tham gia kiém tra. Cy thé:
Phin céng dong chi Nguyén Thj Thanh Nhan — Trudng ban thanh tra nhan din
chu tri kiém tra, 04 d/c 16 truémg chuyén mén. Giao dong chi Nguyén Thi Binh -
Té trudmg chuyén mén khéi miu gido bé theo doi thue hién kién nghi sau kiém
tra (néu co).

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi b dugc giao nhiém vu kiém tra
ding quy dinh, trinh tr va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tuc trong kiém tra dénh gia ding ngudi, ding viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra béo cdo két qua véi dong chi truong ban kiém tra
ni bg.

1.4. Kiém tra hoat djng ciia td/khoi/nhém chuyén mén:

Kiém tra 100% hod so, sb sach cua td chuyén mén. Mdi t6 chuyén
mén kiém tra 2 lan/nam. T4 van phong 2 lan/nam.

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tic quan ly cla to truomg, nhom truong: nhan thiace, vai tro,
tac dung, uy tin, kha ning lanh dao chuyén mén...

- Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach cua timg 6 chuyén mén (da
duge Thi truéng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan
cua b gido dyc va dao tao, so gido dyc va dao tao theo dic tha cua té nhém
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chuyén mén va phai dam bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thyc hién,
ngudn thye hién, ngudn phy trach...

- Kiém tra chit lugng cham séc giao duc tré cia t6 chuyén mén

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; doi méi sinh hoat chuyén maén
theo hudng nghién ciru bai hoc

- Kiém tra ké hoach boi dudng va ty bdi dudmg chuyén mén nghiép vy

* Poi twgng kiem tra: To trudmg chuyén mon; hé so lwu, hoat dong cua td

- Thiri gian td chirc thye hign: Thang 11/2024, Thang 12/2024

* Bi¢n phap t chirc thyc hi¢n:

+ Phin cong ddi ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin
cong 02 déng chi Pho hi¢u truomg va 2 dong chi Té truéng chuyén mon khai, 2
déng chi TPCM chi tri kiém tra. Giao dong chi Nguyén Thj Soan - Ph6 hiéu
truémg theo ddi thyc hién kién nghj sau kiém tra.

+ Céc thanh vién trong ban kiém tra ndi bd dugc giao nhi¢m vy kiém tra
ding quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phian cong
Nghiém tic trong kiém tra dinh gi4 ding nguéi, ding viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bdo cdo két qua véi dong chi Truéng ban kiém tra
ndi bd. :

1.5. Viéc sir dung, bio quin trang thiét bj day hoc, thir vién trong co s&
gidao dyc

* Nji dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va sir dung tai san cb dinh: Kiém tra viéc xdy dymg, s
dung, bdo quan co s& vit chét va thiét bj. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc, dam
bao vé sinh truémg 16p, dam bio an toan; thim dinh gié trj sir dyung cla co sd vt
chét truémg, 16p; ndm bit kip thai tinh trang mét mat, hu hong ca céc logi ti san.

+ Céng tac diu tu xdy dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thyc hi¢n mua sim, cic hgp dong véi nha thau, kinh
phi diu tu mua sim, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh ldp cic Ban, bién
ban kiém tra, bién ban giao - nhan....; kiém tra thyc & dd dung, thiét bj day hoc
thyc té so vai ho so, s sach quan ly...

+ Kiém tra viéc thyc hién ké hoach, hé so s6 sach lién quan (quan tam t6i
cong tac bao quin, theo ddi viéc sit dung thiét bj day hoc, tir lam 6 ding day hoc).

* Pbi twgng kiém tra: Lanh dao phy trich quan ly tai san, nhan vién ké
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todn; hé so lvu mua sém, quén Iy va sir dung co s& vit chit, thiét bj day hoc...

- Théi gian td chirc thye hién: Thang 4/2025

* Bi¢n phap tb chirc thye hign:

+ Phén cong d6i ngi trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin
cong Nguyén Thj Soan - Phé higu truémg chi tri, 02 d/c TTCM, 01 &/c TPCM
va 02 gido vién Giao dong chi Pham Thj Huyén Trang - TPCM khdi MGN theo
ddi thyc hién kién nghi sau kiém tra (néu cd)..

+ Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi b dugc giao nhi¢m vy kiém tra
ding quy djnh, trinh ty va theo quyét djnh va nhiém vy duge phin cong.
Nghiém tic trong kiém tra dinh gia ding ngudi, dang viée. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bdo cdo két qua véi dong chi Truéng ban kiém tra
ni bo.

1.6. Kiém tra cong tic tai chinh, tai sin va cic khoan thu ngoai ngin sach.

* Nji dung kiém tra:

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 sach ké toan, trén bao cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach xdy dyng, tao ngudn ngén sach cua trudong cac khoan
thu ngén sach, thu hoat djng; cac khoan chi ngan sach, chi khac ctia nha truong,
viéc xac dinh khoan chénh léch thu chi hoat ddng va trich lap cac quy; viéc quan
ly va sir dung cdc khoan von bing tién; viéc thyc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chip hanh cic ché 49, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan ly va sir dung cac khoan vbn bing tién miat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chip hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

* Poi twgng kiém tra: Nhan vién ké toan, thi quy; hé so luu va hoat dong
ciia ké toan, tha quy.

- Thoi gian to chirc thyce higén: Thang 2/2025

* Bi¢n phip to chirc thyc hién:

+ Phén cong ddi ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phéan
cong dong chi Nguyén Thj Thanh Nhan- Truéng ban TTND chi tri kiém tra, 01
d/c TTCM, 01 d/c GV. Giao ddng chi Nguyén Thj Thanh Nhan -Truéng ban
['TND theo ddi thuc hién kién nghij sau kiém tra (néu c6).

+ Cac thanh vién trong ban kiém tra n6i bo dugc giao nhi¢m vy kiém tra
diung quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phén céng.
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Nghiém tic trong kiém tra danh gia ding nguoi, ding viéc. Cé bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra bao cdo két qua véi dong chi truéng ban kiém tra
ndi bg.

1.7 Kiém tra cong tic ké toin, viin thw, hanh chinh, y té trudng hoc.

1.7.1. Kiém tra cbng tic ké todn, viin thw, hanh chinh.

* NJi dung ki¢m tra

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat ddng, viéc thuc hién ké hoach,
hoso, s sach lién quan; Kiém tra viéc cong khai thi tuc hanh chinh; Kiém tra
tinh thén, thai 4 phyuc vy nhan vién viin phong

- Vige thyre hién céc quy dinh vé cong tic vin thu, hanh chinh: Quan ly vin
ban di dén, luu tri¥, cip nhjt thong tin, soan thao; viin ban hé théng hé so (hé so
tuyén sinh, hé so kiém tra dénh gia gido vién va nhan vién, hé so gido duc déi
vai hoc sinh khuyét tit (néu c6), hé so thi dua, khen thudng, ki lut...); sb sach
lién quan (s6 danh b, sb theo ddi va danh gi4 hoc sinh theo 16p hoc, sd nghi
quyét, sd quan ly tai san, sb theo ddi cong vin di, dén...); kiém tra viéc quan ly
con déu; thiét bj day hoc vin phong pham

* Poi twgmg Kiém tra: Nhén vién ké todn kiém vin thu; hé so luu va hoat
dong cua véan thu

- Théi gian td chire thye hi¢n: Thang 11/2024

* Bién phip to chirc thyc hi¢n:

+ Phin cong dji ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin cong
ddng chi Nguyén Thj Thanh Huyén - Phé higu truong chi tri kiém tra, 02 d/c
TTCM, 02 d/c GV. Giao dong chi Pham Thj Xiém - TTCM khdi MGN theo ddi
thyue hién kién nghij sau kiém tra (néu c6). .

+ Céc thanh vién trong ban kiém tra ndi by dugc giao nhiém vy kiém tra
ding quy dinh, trinh tyr va theo quyét dinh va nhiém vy dugc phin cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gia dung ngudi, ding viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra béo céo két qua véi dong chi truéng ban kiém tra
ndi bo. '

1.7.2. Kiém tra cbng tic y té truimg hoc.

* N§i dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xdy dyng ké hoach hoat dong, viéc thyc hién ké hoach, hé
so s sach lién quan (An toan truong hgc, an toan v¢ sinh thyc pham, phong
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chong dich bénh...).

- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s viit chit; viéc sép xép, bb tri, trang tri, v¢
sinh; s8 lugng va chit lugng; thiét bj y 1&;

- Vige thyc hi¢n quy dinh vé thi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh;

- Cong tac phdi hop vdi cac td nhom, b phiin chuyén mon lién quan;

- Vigc thye hi¢n nhimg nhiém vy khic do ban giam hiéu giao;

- Kiém tra tinh thén, thai d phyc vy ciia nhén vién.

- Vigc quan ly, sir dung co sé vét chit phuc vy ban tri;

- Hoat dng cia bd phan nudi dudng, chim soc: ché d, chét lugng, an toan;

- Két qui nudi dudng, chim soc tré.

* Doi twgng kiém tra: Cén bd phy trach y té, nhan vién bao vé, nhan vién
nudi dudng.

- Théi gian t6 chirc thye hién: Thang 11/2024

* Bi¢n phap to chirc thye hién:

+ Phén cong di ngil trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin cong
dong chi Nguyén Thi Soan - Phé hiéu trudng chu tri kiém tra, 01 TTCM va 01 gido

vién. Giao dong chi Nguyén Thj Thuy - TTCM khéi MGL theo ddi thyc hién kién
nghj sau kiém tra (néu c6).

+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd dugce giao nhiém vy kiém tra
ding quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phan cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gid ding ngudi, ding viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang.

1.8 Kiém tra thyc hi¢n cdng khai, thue hién quy ché dén cha

1.8.1. Kiém tra viéc thye hi¢n cong khai trong linh vye gido dyc

* Nji dung kiém tra: Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét lugng
gido duc; cong khai cac diéu kién co sd vit chit, trang thiét bj phuc vy day hoc
va ddi ngii; cong khai vé thu chi tai chinh; cic biéu mau céng khai; bién ban
cong khai; cac quyét dinh. ..

* Poi twgng kiém tra: Linh dao phy trach cong tac cong khai, ké todn.

- Thiri gian to chire thye hign: Théng 10/2024
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* Bi¢n phip td chirc thye hign:

t Philn cdng d0i ng trong ban K'TNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin cong
ddng chi Nguyén Thi Soan - Phé hi¢u tredmg ; 01 gido vién va ddng chi Nguyén
Thij Thanh Nhan -Truémg ban TTND chi tri kiém tra. Giso ddng chi Nguy&n Thi
Thanh Nhan theo ddi thyre hién kién nghj sau kiém tra (néu ¢6).

+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd dugc gino nhié¢m vy kiém tra
ding quy djnh, trinh ty va theo quyét dinh va nhi¢m vy dugc phin cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gié ding ngudni, ding viée. Cé bién ban kiém
tra rd ring. Sau khi kiém tra bao cdo két qua véi ddng chi truémg ban kiém tra
ndi b,

1.8.2. Kiém tra vi¢c thyre hi¢n quy ché diin chii trong trurimg hoc:
* NOi dung kiém tra:

- Kiém tra vi¢c quén tri¢t, trién khai: Céng tac tiép nhiin viin ban chi dao: 16
chirc quan tri¢, tuyén truyén; cdng tac chi dgo, xiiy dymg ké hoach, quy ché, té
chire thye hién, phiin cong nhi¢m vy, cong tdc phdi hgp;

- Trach nhi¢m cua hi¢u trudmg nha trudmg: Thye hién din chd trong quan
ly va diéu hanh, trong phin cong nhiém vy cho CBGV va nguoi lao dong; tb
chire céc cude hop, giao ban, hdi nghj; mbi quan hé gitra ngudi dimg diu véi co
quan clp trén, véi co quan, don vi, cé nhin clp dudi;

- Trch nhiém cta cic td chire, doan thé trong nha trudmg do6i véi viée thyc
hi¢n quy ché din chu; vige 16 chirc danh gid dinh ky, so két, tong két, ché d¢ bao
cdo theo quy djnh.

* Doi tugng kiém tra: Linh dgo phy trdch thye hién quy ché dan chi; cén b,
gido vién duge giao nhi¢m vy trién khai thyc hién.

- Thii gian tb chire thye hign: Thang 12/2024

* Bién phép t6 chire thyc hién:

+ Phén cong d¢i ngii trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phén
cong dong chi Nguyén Thi Thanh Nhan - Truéng ban TTND chi tri, 02 16
truémg chuyén mén, 01 gido vién. Giao dong chi Nguyén Thj Thanh Nhan-
Trudémg ban TTND theo ddi thye hién kién nghj sau kiém tra.

+ Céc thanh vién trong ban kiém tra ndi bd duge giao nhi¢m vy kiém tra
ding quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhi¢gm vy duge phin cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gid ding ngudi, ding vige. C6 bién ban kiém
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tra rd rang. Sau khi kiém tra bdo cdo két qua véi ddng chi truong ban kiém tra
ndi b.

1.9. Kiém tra thyc hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu ngi, to cdo, xir Iy
kién nghij, phin énh vi phong, chong tham nhiing, tiéu cyc theo quy djnh.

* Nji dung kiém tra:

- Céng téc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra vigc xiy
dymg hd so tiép cong din, sb theo ddi don thu khiéu nai, té cdo, phan énh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bé tri dja diém tiép cong din phd hgp (c6 ni quy
phong tiép din, noi tiép dan, lich phan cdng tryc tiép cong din, quy ché tiép
cong din, tiép nhan xir 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét lip ho
so vy viée giai quyét khiéu nai, té cdo (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hign ké
khai, xir 1y théng tin vé thu nhip cé nhan.

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dyng ké hoach
thue hién Luit phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chong ling phi
clia nha trudmg, viéc xay dyng cac quy dinh, quy ché cia nha trudng theo yéu
cdu cia cong tic phong, chong tham nhiing (ké hoach thyc hién Ludt phong,
chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
trurdmg, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong
clia nha trudmg theo quy dinh); viéc xdy dung ho so, s sach va cap nhit, ghi
chép theo quy dinh...

* P6i twgng kiém tra: Lanh dao phy trich cong tac tiép cong dén, giai
quyét khiéu nai, t céo; thyc hign luat phong, chong tham nhiing; can b§, gido
vién duge giao nhiém vy tiép cdng dén, giai quyét khiéu nai, t6 céo, thyc hién
luét phong, chéng tham nhiing.

- Théni gian té chire thye hi¢n: Thang 4/2025

* Bién phap to chirc thye hién:

+ Phan cong dgi ngi trong ban KTNB tham gia kiém tra. Cy thé: Phin
cong dong chi Nguyén Thj Thanh Nhan -Truéng ban TTND ch tri kiém tra, 01
té trudmg chuyén mon, 01 té phé chuyén mén. Giao déng chi Nguyén Thj Thanh
Nhan -Truéng ban TTND theo déi thyre hién kién nghj sau kiém tra (néu c6).

+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra ni by dugc giao nhi¢m vy kiém tra
dung quy dinh, trinh ty va theo quyét dinh va nhiém vu dugc phdn cong.
Nghiém tic trong kiém tra danh gia ding ngudi, dang viéc. C6 bién ban kiém
tra rd rang. Sau khi kiém tra béo cao két qua véi dong chi truéng ban kiém tra
ndi bd.



13
2. Quy trinh ki¢m tra nji bj:

2.1. Thanh lip Ban kiém tra nji by (KTNB)

Dau nam hoc, sau khi c6 Ké hoach thyc hién nhiém vy ndm hoc, Hiéu
truong nha tnedmg ra quyét dinh thanh Igp ban kiém tra ndi by nha truomg,
Thanh phan: Hi¢u truémg (hodc phé hi¢u trudong) la trudng ban, Phé Hiéu trudmg
la phé truong ban. Céc thanh vién la céc td trudng, 16 phé chuyén mén va gido
vién cot cén, cb phim chat tot, cé uy tin, nghiép vu chuyén mén giéi...

- $6 lugng thanh vién trong ban KTNB do hiéu truong quyét dinh va dugc
phin cong nhiém vy cy thé, chju trich nhiém kiém tra cic ni dung cy thé. Hiéu
trudng chi dao ban kiém tra ndi by thuc hién nhiém vy.

- Hi¢u truémg tép huin nghiép vy kiém tra cho céc thanh vién trong ban
kiém tra ndi by. Dinh ky danh gi4 tién dd, két qua thyc hién dé kip thoi didu
chinh, bd sung, rit kinh nghiém trong céng tac kiém tra ndi b cho nhimg nim
tiép theo

2.2. Xy dyng ké hoach kiém tra ndi by nim hoc

- Thai diém: Dau nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap ban
kiém tra ndi b{; ciin cir diéu I¢ truomg mam non, quy ché hoat dong, cac vin ban
huéng din cia cdp trén va dic diém cua nha trudng (thudn lgi, khé khin), hi¢u
trudng nha truomg dinh hudng cho ban kiém tra ndi bo xdy dyng ké hoach kiém
tra ndi by trong ndm hoc (K& hoach kiém tra ndi by duge xdy dyng doc lap vai
ké hoach chung clia nha truomg). Luru ¥ nhimng néi dung sau:

+ Cén cir phap ly xidy dyng ké hoach: Huéng dan nhiém vu niam hoc,
huéng din nhiém vy thanh tra, kiém tra clia S& Gido dyc va Dao tao Ha Noi,
phong GD&DT va chirc nang cua hi¢u truémg nha truong. ..

+ Muc dich, yéu ciu cua cdng tic kiém tra ndi bd; Ké hoach kiém tra st
thye tién, dam bao tinh thuéng xuyén, lién tuc va cé tac dung thic diy cic hoat
dong trong nha truong.

+ Xéc dinh néi dung kiém tra: Tép trung vao nhi¢m vy trong tim cia nam
hoc; nhimg vén d& dugc du ludn x4 hdi quan tim; can cir tinh hinh thyc té cua
nha truéng; Hiéu trudng lya chon mot s6 ndi dung, déi tugng va thai diém, thai
gian kiém tra phi hgp;

+ Bién phap td chirc thyc hién (phin cong rd trach nhiém ngudi td chirc
thyc hién, ngudi theo dai thyc hién kién nghj sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thyuc hién (cy thé héa cac ndi dung trong ké hoach kiém
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tra theo thai gian tuong (mg véi mdt cude kiém tra);

+Y kién gop y holic phé duyét cua cdc cip quan ly;

- Thong bao cong khai dén lanh dao, gido vién, ngudi lao dong cua don vj.

2.3. Trinh ty, thi tyc tién hanh kiém tra

2.3.1. Chuiin bj kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Ciin cir vao ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc dd duge phé duyét, Hiu
trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cude hodc theo dot), lya chon
ndi dung theo ké hoach hoic ddt xuat. Trong quyét djnh ghi rd ndi dung kiém
tra, thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tugng kiém tra...

- Lyra chon Trudng doan/Té truéng va thanh vién vai sé lugng cu thé phi
hgp v&i ndi dung va thai gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Trudmg doan/Té trudng xdy dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tugng duge kiém tra, sip xép
lich kiém tra phi hgp dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia don
vi. Hi¢u trudng (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh
kiém tra.

- Chuén bj céc vin ban lién quan dén néi dung kiém tra, cic mau bién
ban, bdo céo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

2.3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thép théng tin, hé so lién quan, kiém tra hd so ctia dbi tuong kiém tra.

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vu dugce giao.

- Bao cdo giai trinh cia doi tugng.
- Trao ddi, lam rd ndi dung kiém tra, lay y kién phan héi cua nguoi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg néi dung kiém tra hodc chi ghi mét bién
ban ddi vai cac ndi dung kiém tra.

* Luu y: Trong Bién bdn kiém tra c¢6 thé ghi nhdn danh gia so b néu
nhitng nhan xét do chinh xdc (ding, sai so véi van ban nao); nén cé nhimg gop
¥ truc tiép cho doi twomg dé rit kinh nghi¢m ngay (tinh chat tw van, khong phai
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chi dao). Viée két lugn diing sai dwge ghi trong Bdo cdo két qua kiém tra va
Thong bado két qua kiém tra.

2.3.3. Két thic kiém tra
- Khi két thic lam viée véi dbi tugng kiém tra, Truomg doan/T6 trudmg
xdy dyng béo cao két qua kiém tra giri Hi¢u truéng gdm céc ndi dung: Qui trinh

kiém tra; két qua kiém tra, xic minh; nhén xét, dénh gid timg ndi dung di kiém

tra (danh gid thyc chit viée thyc hién céc quy dinh ciia Nganh); kién nghj bién
phap xur ly.

- Cén cir béo cdo két qua kiém tra, Hi¢u truéng ban hanh Théng bdo két
qua (két ludn) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir Iy vi pham,

kién nghj xir Iy vi pham (néu c6); Rt kinh nghiém, didu chinh, bd sung ké
hoach quan ly ctia minh (néu can).

2.3.4. Xir Iy sau kiém tra

- Thu truéng don vj yéu cau bj phin quan 1y tryc tiép theo ddi, don dée,
kiém tra 4p dung céc bién phap theo thim quyén va theo quy djnh hién hanh
budc ca nhan, b phan thyc hign kién nghj, quyét dinh xir ly sau kiém tra, budc
phai bdi thudng theo quy dinh (néu c6).

- Ap dyng hoiic kién nghj co quan cé thdm quyén cac hinh thic xur 1y ky
ludt, xir phat vi pham hanh chinh... néu ddi tugng khéng thuc hién cac kién nghi,
Quyét dinh xir ly; Higu trudmg tdng hop, cong khai két qua xir 1y sau kiém tra.

* Trinh ty, thu tyc tién hanh mét cude kiém tra va céc biéu mau, bién ban
kiém tra gom cdc bude co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Xiy dyng ké hoach tién hanh kiém tra

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da duge phé duyét. Két thic kiém tra
trye tiép, Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- Xéy dyng bdo bio két qua kiém tra;

- Xdy dyng théng bdo két qua kiém tra.

3. Hd so kiém tra ndi b

- Quyét dinh thanh lp, Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bd;

- K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc;

- Mdi cudc hoic dot kiém tra cén luu:

i)

pbi
z20
-

{:".

\




16
+ Quyét dinh kiém tra;

+ Ké hogch tién hanh kiém tra;
+ Bén phén cong, lich lam viéc;
+ Béo cdo cta dbi tugng duge kiém tra, bao cdo giai trinh (néu c6)

+ Bién ban kiém tra theo céc noi dung hodic bién ban kiém tra v&i cé nhin,
t6, nhém chuyén mon;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan ctia d6i twrgng kiém tra, di tugng c6 lién quan;

+ Béo cdo két qua kiém tra;

+ Théng béo két qua (két lu@n) kiém tra;

+ Béo cao viéc thyc hién kién nghj sau kiém tra;

+ Quyét dinh xir ly hodic viin ban kién nghj xir ly (néu co).

- Béo cdo so két, tong két cong téc kiém tra ndi by nim hoc nha truong.

Luu y: Ho so kiém tra ndi by dam béo du thanh phén, sip xép theo thir tyr,
dugc dymg trong cdp tai liéu va luu trir dﬁy du theo nam hoc.

L. TO CHUC DOAN/TO KIEM TRA NQI BQ

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu truémg quyét dinh thanh ldp doan/td kiém tra ndi bd.

2. Trich nhi¢m nguwoi tham gia doan/to kiém tra va cic doi tugng lién quan

2.1. Trach nhi¢m va qnyén ciia Trudng doan/T6 trudmg td kiém tra

- T chirc, chi dao thanh vién doan/t kiém tra thuc hién dang néi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thyc
hién ché do thong tin, bao céo theo yéu cau cla ngudi ra Ouyél dinh kiém tra;
chju trach nhi¢m trude ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cua doan/td
kiém tra; bo céo xin ¥ kién chi dao cta ngudi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
céc khé khiin, vudng mic trong qua trinh kiém tra;

- Yéu cau doi tugng kiém tra, c4 nhén lién quan cung cép thong tin, hé so,
tai liéu va bdo cdo, giai trinh vé vén dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Bdo céo ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chju trich
nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc, khach quan cia bao cdo d6;

- Tham muu dy thao Théng bédo két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.
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2.2. Trich nhi¢m va quyén cia thanh vién doan/td kiém tra

- Thyec hién nhiém vy theo sy phin cong cia Trudong doan/T6 trudmg kiém tra

- Yéu cdu dbi wong kiém tra, ¢4 nhin c6 lién quan cung cdp thong tin, hd
s0, tai li¢u va bdo céo, gidi trinh vé vin dé lién quan 8én ndi dung kiém tra;

- Bdo c4o0 Truimg doan/Td truong kiém tra vé két qua thyc hién nhiém vy
dugc giao; xin y kién chi dgo cia Trudng doan/Té truong dé giai quyét céc kho
khin, vuong mic trong qua trinh kiém tra; chju trach nhiém truéc Trudmg
doan/Th trudmg kiém tra, Thi truémg don vi vé tinh chinh xéc, trung thyc, khach
quan cua ngi dung da bdo c#o.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Dbi v&i chc trurdmg mim non

- Pau nam hoc, Hiéu truong nha truémg chi dgo, 1 chirc xdy dymg keé
hoach KTNB phi hgp véi tinh hinh thyc t€, t6 chirc thyc hién linh hoat va phi
hgp véi tinh hinh cia nha truémg.

- Hang thang, Hiéu truong nha truong phai dua ndi1 dung danh gia cong
tic KTNB vao chuong trinh céng tic, dong thai diéu chinh, bd sung cic ké
hoach cho phi hgp véi thyc té.

- Cubi hoc ky va cudi nam hoc, Hiéu truong nha truéng phai béo co so
két, tong két cong tic KTNB trudc toan thé gido vién nha truong va linh dog
cap trén theo quy dinh.

2. Ché 38 théng tin béo céo:

- Thyc hién nghiém tic ché d§ béo céo dinh ky, bdo céo dot xuiat vé Phong
GD&DT 01 ban chyp cb dong dau dé cia don vi va ban mém qua Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh.

- Théi diém giri ké hoach va béo céo:

+ K& hoach cong tac kiém tra ndi bd trude ngay 15/9/2024;

+ Béo céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I g tir ngay 25/12/2024
dén ngay 31/12/2024;

+ Béo cdo 1ong két cong tic kiém tra ndi bd giri tir ngay 18/5/2025 dén
ngay 22/5/2025.

- Bo céo djt xuit khi c6 vy viéc xay ra hoc theo yéu cau xir 1y don thu
(ké ca cdc vu viéc da gidi quyét).
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Trén day l1a nhimg ndi dung co ban cia cong tac kiém tra ndi b tn.rtmg

mam non B xd Ngii Hiép nim hoc 2024-2025. Két qua kiém tra s& la mot phin

clin cr dé thyc hién cong tic thi dua, khen thudng trong nha truémg, Timg thanh

vién trong ban kiém tra ndi bd va toan thé cén bd, gido vién, nhin vién nha

trudmg c6 tréch nhiém thye hién ding theo ni dung ké hoach di duge trién

khai. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 diéu gi vuémg mic cin béo cdo voi

truémg ban kip théi dé c6 huéng giai quyélfi

Nei nhn:

- UBND huyén Thanh Tri (b/c);

- Phodng GD&DT huyén (b/c),

- Ban KTNB (dé th);

- Ban thanh tra nhén din (¢ vh),

- CB, GV, NV nha truémg (8¢ vh),
-laru VP, hd 50 KTNB

riin Thj Hai Yén
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L]CH TRINH KIEM TRA NOQI BO NAM HOC 2024-2025
(Kém theo ké hoach soZ 5YMNBNH ngay 9/ /2024 vé viéc 16 chirc thuc hién cong

tdac kiém tra ngi b ndm hoc 2024-2025)
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Phuy luc 2:

* Danh sich gido vién kiém tra chuyén dé: 20730 dong chi dat 68% (01 d/c
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