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V/vhudng dan mot s ndi dung tuyén
dung vién chuc trung tuyén vao cac
don vi su nghiép cong 1ap

Kinh gui:
- Céc truong Mam non, Tiéu hoe, THCS cong lap thudc huyén;
- Trung tdm Vin héa — Thong tin va Thé thao huyén Thanh Tri;
- Trung tdm GDNN — GDTX huyén Thanh Tri.

Can cﬁ; Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Dé dam bao thuc hién thdng nhat, phit hop quy dinh ctia phép luat trong
quan ly Viél} chttc, UBND huyén huéng dan thuc hién moét s6 ndi dung cta
cong tac tuyén dung vién chire cac don vi su nghiép thude huyén nhu sau:

I. Hoan thién hd so, ky hop ddong lam viéc véi ngudi tring tuyén

Sau khi cac thi sinh trang tuyén c6 Quyét dinh tuyén dung vién chirc va
nguoi duge tuyén dung dén co quan nhan phan cong cong tac theo chi ti€u
trung tuyen Thu truéng don vi sy nghiép ky két hop ddng lam viée voi nguoi
trang tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti va st dung mau hop ddng lam viéc phi hop
duoc ban hanh kéem theo Nghi dinh nay.

Ho so dbi yo’ri vién chuc tuyén dung duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
10 Thong tu so O7/2019/TT-1;3>NV ngay 01/6/20}9 cua Bd trudng BO Noi vu
quy dinh vé ché do bao cdo thong ké va quan ly ho so vién chirc.

II. Ché do tap su

1. Cdc trwong hop phdai thue hién ché dp tap sw

1.1. Thoi gian tap su:

- 12 thang QSi v6i trudong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép ¢6
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao dai hoc;

- 09 thang ddi véi truong hop tuyen dung vao chite danh nghé nghiép ¢6
yéu cAu tiéu chuén trinh d§ dao tao cao dang;

- 06 théng dbi vai truong hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép co
yéu ciu tiéu chuén trinh dé dao tao trung cap.

1.2. Pbi tuong:

- Ngudi tring tuyén chua c6 thoi gian cong tac hodc da co thoi gian cong
tac trong nganh, Iinh vuc can tuyén, nhung chua déng bao hiém xa hji bat budce



2

theo quy dinh cta Luat BHXH, thi phai thuc hién ché do tap su theo quy dinh
cua phap luat.

- Ngudi trang tuyén da co thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bét
budc trong nganh, linh vuc can tuyén, song it hon thoi gian tap su theo tirng chic
danh ngh¢ nghiép, thi phai thuc hién ché do tap su theo quy dinh cta phép luat;
thoi gian cdng tac nay dugc tinh vao thoi gian xét nang luong lan sau khi bo
nhi¢m va xép luong vao chiic danh nghé nghiép khi da hoan thanh ché do tap su.

Trong thoi gian tap su, nguoi tap sy hudng ché d9, chinh sach theo quy
dinh tai Dicu 23 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP cua Chinh phu.

Thu trudong don vi sy nghiép tong hop danh sach bao cdo UBND huyén cit
vién churc tham gia céac 16p boi dudng chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

1.3. Ky hop dong lam viéc

Thu truong don vi ky két hop dong lam viéc xac dinh thoi han (trong
khodang thoi gian tr du 12 thang dén 60 thang) véi nguoi tring tuyén vao vién
chtic theo mau s6 02 (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

Khi hét thoi gian tap sy, thuc hién trinh tu, tha tuc bd nhiém chirc danh nghé
nghiép theo Di¢u 24 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh pht, nhu sau:

- Céc don vi ¢4 van ban, danh sach va hd so ngudi hoan thanh tap su, dé
nghi bd nhiém vao chic danh nghé nghiép va xép luong gtii vé UBND huyén
(qua phong Noi vu) tong hop, tham dinh.

Hb so cla ngudi duge dé nghi bd nhiém vao chtic danh nghé nghiép khi
hét thoi gian tap sw gom:

+ Béo céo két qua tap su theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ctia Chinh phu;

+ Ban nhan xét danh gié két qua tap su ctia ngudi huéng dan déi véi nguoi
tap sy; °
+ Quyét dinh tuyén dung vao vién chc;

+ So yéu Iy lich (theo mAuHS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6
07/2019/TT-BNV.ngay 01/6/2019 cta B trudng B Noi vu);

+ Hop dong lam viéc xac dinh thoi han;

+ Ban sao van bang, ching chi vé chuyén mon, nghiép vu.

2. Cic trwong hop khong thuwe hién ché dp tip su:

2.1. Béi tuong:

Khong thuc hién ,ché do tap su ddi véi cac truong hop da c6 thoi gian cong
tac ¢o dong BHXH bat budc theo ding quy dinh ctia Ludt BHXH, dugce bo tri

Jam viéc theo diing nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén moén nghiép vu
truge day da dam nhiém ma thoi gian cong tac ¢6 dong bao hiém xa hoi (néu
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dut quang thi dugc cong ddn) bang hogc 16n hon thoi gian tap su tuong ng voi
thoi gian tap su ctia chie danh nghe nghiép dugc tuyén dung.

Céc trudng hop nay, Thu truong don vi béo cdo UBND huyén clr vién
chitc tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh ti€u chuan, diéu kién cua churc
danh nghé nghiép trudc khi bo nhiém.

2.2. Véi cac truong hop c6 du ching chi bdi dudng churc danh nghé nghiép
theo quy dinh, Thu trudng don vi gui cong van, danh sach va ho so dé nghi bd
nhiém chirc danh nghé nghiép vién chiic va x€p luong vé UBND huyén (qua
phong Ndi vu) dé tong hop, tham dinh.

Hd so ngudi mién ché do tap sy, gdm:

+ So yéu ly lich (theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo truong Bo Noi vu);

+ Ban sao c4c van bang, ching chi vé chuyén mén, nghiép vu;

+ Céc van ban do co quan, don vi co thdm quyén ky bd tri cong viéc ding
vi trf viée 1am duge tuyén dung truéce khi tham gia tuyen dung;

+ Ban sao S& Bao hiém x4 hoi hodc xac nhéan thoi gian dong bao hiém xa
hoi ctia Béo hiém xa hdi;

+ Quyét dinh tuyén dung vao vién chirc;

+ Hop ddng lam viéc xéc dinh thoi han.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé vuéng méc, d& nghi cac don vi

phan anh vé UBND huyén (qua phong Noi vu) &8 xem xét, giai quyét./. M
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