
Buổi
Lãnh đạo /

Người phối hợp

S: 
BGH , GV, NV, HS 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

BGH , GV, NV, HS 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

BGH , GV, NV, HS 

C: 

BGH , Tổ VP 

S: 
Hội đồng xét TN 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 
HĐ xét TN 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

HĐ xét TN 

C: 

BGH , Tổ VP 

S: 
BGH , Tổ VP 

C: 
BGH , Tổ VP 

PHÒNG GDĐT HUYỆN THANH TRÌ CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

===oOo===

THCS TẢ THANH OAI

Thanh Trì, ngày 7 tháng 5 năm 2023

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35

Từ ngày 8/5/2023  đến ngày 13/5/2023 

Giờ Họ và tên Nội dung công việc Địa điểm

Monday 08/05

07:30
Đào Thị Phượng - 

Hiệu trưởng

7h30: CC tuyên truyền phòng chống tác hại 

của thuốc lá điện tử

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:15 Nguyễn Thị 

Thành - Phó hiệu 

trưởng

7h30: CC tuyên truyền phòng chống tác hại 

của thuốc lá điện tử

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:30
Đoàn Thị Hương 

Giang - Phó hiệu 

trưởng

7h30: CC tuyên truyền phòng chống tác hại 

của thuốc lá điện tử

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

Tuesday 09/05

07:30
Đào Thị Phượng - 

Hiệu trưởng

8h: Duyệt hồ sơ xét tốt nghiệp năm học 

2022-2023

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:30 Nguyễn Thị 

Thành - Phó hiệu 

trưởng

Rà soát, tổng hợp hồ sơ xét TN 2022-2023 THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:15
Đoàn Thị Hương 

Giang - Phó hiệu 

trưởng

Rà soát, tổng hợp hồ sơ xét TN 2022-2023 THCS Tả Thanh 

Oai

14:00

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

Wednesday 10/05

07:30
Đào Thị Phượng - 

Hiệu trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai



S: 
TV Tổ kiểm tra chéo 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

TV tổ kiểm tra 

C: 

BGH , Tổ VP 

S: 
BGH , GV được 

phân công 

C: 

S: 
GV, NV được phân 

công 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

BGH , Tổ VP 

C: 

BGH , Tổ VP 

S: 
BGH, Tổ VP 

C: 
NVVT 

S: 
BGH , Tổ VP 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

BGH , Tổ VP 

C: 

BGH , Tổ VP 

S: 
BGH , Tổ VP 

C: 
BGH , Tổ VP 

07:30 Nguyễn Thị 

Thành - Phó hiệu 

trưởng

8h: Chỉ đạo kiểm tra chéo hồ sơ tốt nghiệp 

khối 9

THCS Chu Văn 

An

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:30
Đoàn Thị Hương 

Giang - Phó hiệu 

trưởng

Kiểm tra chéo hồ sơ TN Khối 9 NH 2022-

2023

THCS Chu Văn 

An

14:00

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

Thursday 11/05

07:30
Đào Thị Phượng - 

Hiệu trưởng

Chỉ đạo nộp hồ sơ khối 9 ra PGD kiểm tra THCS Tả Thanh 

Oai

14:00

07:30 Nguyễn Thị 

Thành - Phó hiệu 

trưởng

Chỉ đạo kiểm tra hồ sơ tốt nghiệp khối 9 tại 

PGD

Phòng GD&ĐT

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:15
Đoàn Thị Hương 

Giang - Phó hiệu 

trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

Friday 12/05

07:30
Đào Thị Phượng - 

Hiệu trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Chỉ đạo nộp hồ sơ xét tốt nghiệp năm học 

2022-2023 về PGD

THCS Tả Thanh 

Oai

07:15 Nguyễn Thị 

Thành - Phó hiệu 

trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

07:30
Đoàn Thị Hương 

Giang - Phó hiệu 

trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo , dạy theo TKB 

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00

Trực và làm việc online, xử lý các văn bản, 

báo cáo

Tại nhà 

Saturday 13/05

07:30
Đào Thị Phượng - 

Hiệu trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00
Trực và làm việc online, xử lý các văn bản, 

báo cáo

Tại nhà

Họp giao ban HT Tháng 5/2023 PGD&ĐT  



S: 
BGH , Tổ VP 

C: 
BGH , Tổ VP 

S: 

BGH , Tổ VP 

C: 

BGH , Tổ VP 

     Đã ký

07:30 Nguyễn Thị 

Thành - Phó hiệu 

trưởng

Trực và làm việc online , xử lý các văn bản, 

báo cáo

Tại nhà

14:00
Trực và làm việc online , xử lý các văn bản, 

báo cáo

Tại nhà

HIỆU TRƯỞNG

Đào Thị Phượng

07:15
Đoàn Thị Hương 

Giang - Phó hiệu 

trưởng

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai

14:00

Trực và làm việc tại trường, xử lý các văn 

bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 

Oai


