UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LIEN NINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 83/QD-THCSLN Lién Ninh, ngay 06 thang 9 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc banh hanh Quy ché quén 1y, van hanh, sir dung va cung cap thong
tin trén cong thong tin ciia trweong THCS Lién Ninh

HIEU TRUONG TRUONG THCS LIEN NINH

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGD DT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia
B6 Gido duc va Bdo tao vé viéc ban hanh Piéu 1é Triong Trung hoc co sé truong
Trung hoc phé théng va truong phd thdng ¢é nhiéu cap hoc;

Can cur Nghi dinh 43/2011/ND-CP ngay 13/6/201 1 cua Chinh phu Quy dinh
Vvé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triee tuyén trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan Nha nwée; Nghi dinh s6 72/2013/NP-
CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé viéc quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu
internet va thong tin trén mang,

Xét dé nghi ctia Hoi dong truong THCS Lién Ninh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché qudn 1y, vdn hanh,
sir dung Va cung cap thdng tin trén céng thong tin ciia Truong THCS Lién Ninh”.

Picéu 2. Can bo quan 1y, gido vién, cong nhan vién va cac t6 chuc lién quan
trong nha truong co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao c4o); (P4 ki)
- Luu: VT.

Nguyén Thi Minh Thao



QUY CHE
V& quan 1y, van hanh, sit dung va cung cip théng tin trén cong thong tin
cua Trwong THCS Lién Ninh nam hoc 2022 - 2023
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 83/0D- THCSMP, ngay 06/9/2022
cua Hiéu truong truong THCS Lién Ninh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh, sir dung va cung cap thong tin
1én Céng thong tin cta Trudng THCS Lién Ninh (goi tat 1a Website) bao gom:

- Cung cip va cap nhat thong tin, dit liéu 1én Website;

- Cong tac bién tap va quan ly Website;

- C&c coOng tac khai thac trén mang.

2. Quy dinh nay ap dung cho can bg, cong churc, vién chirc, va nhan vién
Truong THCS Lién Ninh,

Picu 2: Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Cong thong tin dién tir Truong THCS Lién Ninh c6 chirc nang:

a, Thong tin, tuyén truyén duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap lut cia
Nha nude vé cong tac gido duc cua truong, huyén va thanh phd; dong thoi 1a mot
kénh thong tin quan trong cung cip thong tin vé cac hoat dong gido duc cta nha
truong;

b, Tuyén truyén, pho bién cac van ban quy pham phap luat vé cac vin ban
c6 lién quan khac vé hoat dong gido duc cua truong THCS Lién Ninh;

¢, Hd tro qua trinh ra cac Quyét dinh, K& hoach diéu hanh va to chirc cac
hoat ddng giao duc cia lanh dao Truong THCS Lién Ninh;

2. Tén goi: Cong thong tin cta Truong THCS Lién Ninh (goi tat 1a Website)

3. Dia chi: https://thcslienninh.hanoi.edu.vn

Chuong 11
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, van hanh Website

1. Viéc quan 1y, van hanh, cung cap, truyén dua, luu trix, sir dung thong tin
dién tir trén Website phai tuan thi cac quy dinh ctia phap luét vé cong nghé thdng
tin, phap luat vé so hitu tri tué, phap luat vé: bao chi, xuat ban, bao vé bi mat
nha nudc, ban quyén, quang céo va cac quy dinh quan 1y Website.

2. Khuyén khich viéc st dung Website dé nang cao niang suat lao dong va
hd tro cai cach hanh chinh, nang cao trinh d0 chuyén moén nghiép vu.


https://thcslienninh.hanoi.edu.vn/

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac td chirc, can bd, cong chirc,vién chirc va
nhan vién toan trudng tham gia cung cdp va s dung thong tin dién tir trén
Website, dong thoi ting cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudng dan phap
luat vé thong tin dién tir, ngin chin nhitng hanh vi loi dung nham gay anh hudng
dén an ninh qudc gia, vi pham dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham cac quy dinh
cua phap luat.

Diéu 4. Quan Iy Website

1. Webstie hoat dong dudi su chi dao truc tuyén cua Hi¢u truong Truong
THCS Lién Ninh;

2. Ban bién tap Website truong (Ban bién tip) cé trach nhiém xay dung,
quan 1y, bao dam hoat dong thuong xuyén, mo rong va phét trién Website; chiu
trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nhitng van dé lién quan dén Website THCS
Lién Ninh

3. Moi hoat dong cia Website phai tuan thu cac quy dinh cua nha nudc vé
quan ly théng tin trén mang Internet va cac quy dinh khac cua phap luat cé lién
quan va quy dinh cua Hiéu truéng Truong THCS Lién Ninh.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong dugc can ddi trong du toan dugc giao hang nim cia
truong do ngan sach quan cap bao gdm cac khoan:

- Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén Internet;

- Chi chuong trinh nang cip va phat trién hé thng;

- Cac khoan chi khac duoc Hiéu trudng duyét chi theo dé nghi ciia Ban
bién tap.

Chuwong III
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cip nhat

Thong tin dit liéu dugc cap nhat trén Website bao gdm céc ndi dung sau:

1. Gidi thiéu chung vé truong THCS Lién Ninh va cac don vi truc thudc
(qué trinh hinh thanh va phat trién trong tuong lai, t6 chtic b may quan 1y va diéu
hanh...);

2. Cac van ban quy pham phap luat va cic vin ban khéc co lién quan dén
hoat dong ctia nganh gido duc;

3. Céc tin tirc su kién ndi bat vé cac hoat dong cta Truong THCS Lién Ninh
va cac don vi truc thudc cac linh vuc (Gido duc, chinh tri, van hoa - xa hoi...)

4. Thong tin vé cac hoi nghi, tap huén,. .. cia truong;

5. Thong tin ndi bat vé hoat dong c4c to chirc doan thé nhu: T6 chirc Pang,
Cong doan, Doi thiéu nién v.v...

6. Thong bao bao chi, tra 10i phong van va phat ngon chinh thirc cta lanh dao
Truong va tra 161 cong dan;



7. Danh ba dia chi thu dién tir cia cac don vi truc thudc Truong; can bo,
cong chtc, vién chirc, cac to chuyén mén va don vi tryc thudc;

8. Danh muc céc dich vu hanh chinh cong va cac biéu miu dién tu.
Hudng dan to chiic, ca nhan tham gia giao dich véi co quan nha nudc khi thuc
hién cac dich vu hanh chinh cong trén moi truong mang. Thuc hién viée tuyén truyén,
quéang ba dé thu hat nguoi dan tham gia giao dich voi co quan trén moi truong mang.

9. Lich lam viéc cua lanh dao Truong;

10. Cac thong tin can thiét khac.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Website

1. Loi dung cung cép thong tin nham muc dich:

a) Chéng lai Nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam; gay phuong hai
dén an ninh quéc gia, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai khdi dai doan két toan dan;
tuyén truyén chién tranh xam lugc; gay han thi, mau thuln giita cac dan toc, sic tdc,
ton gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 0, doi truy, t01 ac, t€ nan xa hoi,
mé tin di doan; ph4 hoai thuan phong my tuc dan toc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quin sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhirng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

¢) Pua cac thong tin xuyén tac, vu khdng, xtc pham uy tin t6 chic; danh du,
nhan pham cua cong dan;

d) Truyén bé cac tac pham béo chi, cic tac pham vin hoc, nghé thuat, cac
xuat ban pham vi pham cac quy dinh cta phap ludt vé& bao chi, xut ban;

e) Loi dung Cong thong tin dién tir dé cung cap, truyén di hoac dat duong
lién két truc tiép dén nhimg thong tin vi pham cac quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh
s6 72/2013/ND-CP ngay 31/5/2023 cuia Chinh phii vé quan 1y, cung cap, st dung
dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

2. Loi dung Cong thdng tin dé quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hoa,
dich vu thuéc danh muc cidm theo quy dinh cta phép luat.

3. Gy rdi, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan 1y,
cung cép, sir dung céc dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

4. Panh cap va sir dung trai phép mat khau, khda ma va théng tin riéng caa
cac to chuic, ¢ nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus may tinh, pham mém gy hai.

6. Str dung nhitng thdng tin, hinh anh ctia c& nhan vi pham cac quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 Bo Luat Dan Sy.

7. Cung cap thong tin vi pham cac quy dinh vé so hiru tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tur va cac quy dinh khéac cua phap luét co6 1ién quan.

Piéu 8. Hinh thirc cung cip va cip nhit thong tin, dir liéu



Moi thong tin, dir li¢u do cac td chirc, ¢4 nhan guri vé Ban bién tap dugc
thuc hién theo cac hinh thirc sau:

1. Céc ca nhan dugc giao quyén cap nhat, truc tiép cip nhat thong tin trén
Céng tin, myc tin (kém theo tap tin thong tin, dir li¢u dién tur).

2. Théng nhét chi sir dung bo ma Tiéng viét Unicode.

3. Thong tin, dit li¢u khong tuan thu theo quy dinh s€ khong dugc dang;
ddng thoi cac to chirc, ca nhan d3 giri thong tin, dir liéu chua dat yéu cau phai co
trach nhi¢m chinh stra lai cho chinh x&c va phu hop, sau dé gui lai Ban bién tép
dé duyét va dang tin.

4. Pam bao cac thong tin, dit liéu lién quan dén linh vuc GD&DT, dén cac
hoat dong ciia nha trudng dugc cung cap va cap nhat thuong xuyén (it nhat 02 tin,
bai/ thang/ bd phan)

Picu 9. Thoi han cung cap va cip nhat théng tin, dir liéu

1. Cac thong tin, dir liéu duoc quy dinh tai Piéu 6 ciia Quy ché nay phai
duogc cung cip ngay sau khi hoan thanh xong thong tin;

2. Doi voi céc dit liéu dic thd nhu cac hinh anh vé san pham méi, qué trinh
hoat dong....phai dugc cung cép ngay sau khi nhan dugc cua cac td, c4 nhan, to chuc
gut lén;

3. Cac thong tin ¢o tinh thoi su phai dugc cap nhat hang ngay;

4. Moi su thay ddi ciia noi dung cac thong tin ndy phai dugc cung cap kip
thoi dé cong bo chinh thic 18n Website.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Pi¢u 10. Ban Bién tip Website Truong THCS Lién Ninh dwoc thanh lap
theo Quyét dinh ciia Hiéu truomg

1. Ban Bién tap Website Truong THCS Lién Ninh dugc thanh 1ap theo
Quyét dinh ctia Hiéu truong;

2. Ban Bién tap gom: 01 Trudng Ban, 02 Pho Trudng Ban va cac Uy vién.

Piéu 11. Nhiém vu ciia Ban Bién tap Website Truong THCS Lién Ninh

1. Tiép nhan, xtr Iy cac thong tin, dit liéu do cac 6 khdi giri qua cac hinh thirc
duogc quy dinh tai biéu 8 cua Quy ché nay; khi can thiét, theo yéu cau hoat dong
cua Website Truong THCS Lién Ninh dugc quy dinh tai Quy dinh nay hoac theo
yéu cau cua Hiéu truong;

2. Bién tap, xtr Iy cac tin ctia Cong tin, chuyén muc va chuyén dé;

3. Hudng dan va phéi hop véi cac don vi trong viéc thu thap, bién tap va
cung cép thong tin, dir liéu tir cac don vi;



4. Tong hop Y kién ctia ngudi truy cap; béo cdo voi Hiéu truong va dé xut
bién phap xu Iy kip thoi; t6 chic trao doi, thao luan trén dién dan cua Website
Truong THCS Lién Ninh;

Piéu 12. Trach nhiém ciia Truéng Ban, Phé Truéng Ban va cac Uy vién
Ban Bién tap

1. Truong Ban Bién tap: Truc tiép duyét cac thong tin, dir liéu va chiu trach nhiém
trude Hiéu trudng vé cac ndi dung duogc dua 1én ding tai trén Website Trudng
THCS Lién Ninh;

2. Pho Truong Ban Bién tap: Chiu trach nhiém kiém tra, duyét bai va
chuyén cho nguoi phy trach xuat ban tin 1én Website (sau khi dugc Truéng Ban
Bién tap duy¢t);

3. Cac Uy vién Ban Bién tap: Thuc hién nhi¢m vu thu thap thong tin, bién tap
va gui tin theo ndi dung duoc phan cong dugc Trudng, Pho Ban Bién tap dam bao
cac yéu cau vé ndi dung, thot han, hinh thuc cung cép va cap nhat thong tin, dir
liéu dugce quy dinh tai Piéu 7, Piéu 8 ctia Quy dinh nay.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Picu 13. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan thuc hién tdt Quy dinh nay, co nhiéu dong gép cho hoat dong
ctia Website Truong THCS Lién Ninh, tity theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng
theo Quy dinh ctia Nha nuéc va 1a tiéu chi dé xem xét thi dua hang nim cta
Trudng.

Piéu 14. Xir 1y vi pham

Cac t6 khéi tryc thude Truong THCS Lién Ninh cham tré, khéng cung cap
cac thdng tin cap nhat cua to, nhdm minh 1&n Website hoic cung cap sai, khong
chinh xac v&i tinh hinh thuc té s& chju trach nhiém hoan toan trudc Hiéu trudng;

Céc t6 chtrc, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong déy du cac quy
dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh ctia phép luat 6 lién quan thi tdy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham ma xtr Iy theo quy dinh ctia Phap luat va Noi quy cta Trudng
THCS Lién Ninh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Trach nhiém thi hanh va sira d6i, b6 sung
Quy dinh vé quan 1y, st dung va cung cip thong tin 1én Website Truong

THCS Lién Ninh c¢6 hiéu luc ké tir ngay ki Quyét dinh ban hanh. Tat ca can bo,
cdng chuc, vién chic va nhan vién nha truong co6 trach nhiém thye hién nghiém chinh
va day du cac diéu khoan cua Quy ché nay.



Trong qua trinh trién khai thuc hién, cin ¢t vao tinh hinh thuc té, Quy ché
c6 thé stra doi, bo sung cho phtl hop véi tinh hinh thyc té theo dé nghi cua Ban
bién tap Website hoac theo yéu cAu nhiém vu./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao c4o); (P ky)
- Luu: VT.

Nguyén Thi Minh Thao



