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HUYEN THANH TRI Pje lap - Ty do - Hanh phiie
86:4%9 /HD-UBND-LPLD Thanh Tri, ngay, 19 thang /9 niim 2022
HUONG DAN

Vé viéc to chive Hoi nghi ean bg, cong chire, vién chire
va Hoi nghi ngwoi lao dong nim 2023

Cén ct B Luat Lao dong nam 2019 ngay 20/11/2019;

Céan ctr Nghi dinh 145/2020 ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va hudng
dan mot sd diéu cua B6 luat Lao dong vé didu kién lao dong va quan hé lao
dong; Nghi dinh s6 04/2015/ND- CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht “V& thuc
hién dan chu trong hoat déng co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi sy nghiép
cong lap”; Ngh; dmh 159/2016/ND- CP ngay 29/11/2016 cua Chinh pha “Vé
viéc quy dlnh chl tiét va blen phép thi hanh mét s didu ciia Luat Thanh tra vé t
chuc va hoa‘t‘ dong ctia Ban Thanh tra nhan dan”;

ﬁ,‘huc hién Huéng din s 285/HD-UBND-LDLD ngdy 31/10/2022 ctia Uy
ban nhan dan (UBND) va Lién doan lao dong (LDLD) thanh phd Ha Noi vé viée
t6 chu’c H01 nghL can b, cong chirc, vién chic (CBCC,VC) va Hoi nghi ngudi
lao donU (NLD) nam 2023;

Thyc hién Chitong trinh lién tich s6 212 /CT-UBND-LDLD ngay 13/8/2020 cia
sUy ban nhén dan Huyén va Lién doan Lao dong huyén Thanh Tri giai doan 2020-2025;

Uy ban nhén dan Huyén va Lién doan Lao ddng huyén Thanh Tri huéng
dan UBND cac x4, thi trin cic co quan, don vi, doanh nghiép chu tri phdi hop véi
Cong doan cing cép chi dao, td chirc Héi nghj CBCC, VC va Hoi nghi NLD nim
2023 nhu sau:

1. Vé to chirc Hi nghi can bo, e¢ong chire, vién chire.

Can c(t Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu
“V& thyuc hién dan chit trong hoat dong co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi
su nghiép cdng 1ap”, Thong tu sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo
N6i vu vé “ Hudng dan mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh pht”, ngudi ding dau co quan hanh chinh nha nuée, don
vi su nghi€p cong 1ap, co quan céc x4, thj trin, co quan cia Pang Cong san Viét
Nam va céc t6 chic chinh trj - x8 hoi chu tri, phoi hop véi Cong doan co s
(CBCS) t6 chire Hoi nghi CBCC,VC cua co quan, don vi.
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- Viéc t6 chitc Hoi nghi phai dam bao dan chi, thiét thyuc, dung trinh ty,
ndi dung, thanh phan theo quy dinh. Céan ¢t vao s6 luong CBCC, VC va didu
kién cu thé cua co quan, don vi dé lua chon hinh thic t6 chirc Hoi nghi toan thé
hay Héi nghi dai biéu theo quy dinh.

- Hbdi nghi CBCC,VC bao gbm cédc ndi dung duge quy dinh cu thé tai
khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu,
gém cac ndi dung: tdp trung kiém diém viéc thuc hién cdc nhiém vu chinh tri
duge giao, kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCC, VC trude d6
va nhiimg quy dinh vé thuc hién dan cha tai co quan, don vi; danh gi4, tong két
va kiém diém trach nhidém nguoi dimg dau co quan, don vi trong thuc hién ké
hoach cong tac ndm; thao luén, ban bién phép thuc hién ké hoach cOng tdc ndm
t61; lang nghe giai dap céc ¥ kién théc méc, kién nghi ciia CB, CC, VC; thong
qua Quy ché chi tiéu noi bo; cdng tac cham lo cai thién didu kién lam viée, ning
cao doi séng CB, CC, VC va nguoi lao dong trong co quan, don vi; phat dong
cac phong trao thi dua va ky két giao udc thi dua giﬁ'a ngudi dimg diu co quan,
don vi v6i Cong doan; bdo cdo cong téc ctia Ban Thanh tra nhan dan, bau Ban
Thanh tra nhan dan; khen thudng céc tip thé, ¢4 nhan ...

- D61 véi don vi su nghiép cong lap, can bam sat nhiém vu chinh tri cta
don vi gin voi viée thue hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cla

Chinh phtt “Quy dinh co ché ty chi cta don vi sw nghiép cong lap”; Thong tu

36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bd GD&PT vé viéc Ban hanh quy

ché thuc hién cong khai dbi véi co s¢ gido duc va dao tao thude hé théng gido
duc Quéc dan.

1.1. Chuong trinh Hji nghi:

- Chao co.

- Tuyén bb ly do, gidi thiéu dai biéu; Gidi thiéu Poan cht tich.

* Doan chit tich diéu hanh héi nghi:

- Ctr Thu ky hoi nghi.

- Thong qua Chuong trinh héi nghi.

- Trinh bay c4c vin ban, bo cdo theo ndi dung di chuan bi.

- Pai biéu thao luan.

- Ngudi ding dau co quan, don vi va Chu tich CDCS giai dap nhirng théc

méc, kién nghi cua CB,CC,VC.

- Béo céo két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan (TTND).

- Bdu Ban TTND (néu cd).

- Théng qua quy ché chi tiéu ndi bd va quy ché khac (néu cd).
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- T6 chirc khen thuéng, phét dong thi dua, ky giao ude thi dua.

- Thong qua Nghi quyét va két thic hoi nghi.

1.2. To chirc thwe hién Nghi quyét:

- Sau Hdi nghi ngudi dimg diu co quan, don vi phdi hop véi Coéng doan
phd bién, huéng dan, don ddc viée thuc hién Nghi quyét.

- Dinh ky 06 thang mét lan, t6 chirc kiém tra, danh gid két quéa thuc hién
Nghi quyet Hoi nghi; thong béo két qud, kiém tra danh gia dén toan thé
CB.CC.VC,

2. V& tb chire Hoi nghi Ngudi lao ddng

Cén c Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pht
va Huéng dén sb 41/HD-TLD ngay 11/11/2021 cta Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam “Huéng din Cong doan tham gia dbi thoai va thuc hién quy ché dan
chit ¢ co so tai noi lam viée”, ngudi st dung lao dong tai cac doanh nghiép, t6
chirc, hop tac x&, hé gia dinh, ca nhan c6 thué mudn, sit dung tir 10 lao dong trd
Ién 1am viéc theo hop ddng lao déng (sau ddy goi chung 1a doanh nghiép) c6
trach nhiém phéi hop véi Ban Chép hanh Céng doan co s& xay dung quy ché va
td chirc Hoi nghi NLD. Péi véi cdc don vi chwa cé CPCS, Lanh dao don vi
ciin chit dopng phdi hop véi Lién doin Lao dong Huyén dé té chive Hpi nghi
NLD ciia don vi theo quy dinh.

- Hoi nghi NLD do Nguoi st dung lao dong va td chire CPCS phéi hop tb
——————¢hure thuce hién. HGi nghi NLD duoc td chirc {t nhdt mot nam, mdt lan.

- Cén ctt sb lugng nguoi lao dong va diéu kién san xuét kinh doanh cu thé,
ngudi st dung lao dong théng nhat véi CDCS dé quyét dinh thanh phan dy héi
nghi bao gém toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép hodc dai biéu.

- Hoi nghi NLD tai doanh nghiép bao gém céc ndi dung theo quy dinh tai
Diéu 64 clia Bo luat lao dong, trong doé tap trung thao ludn vé: tinh hinh san
xuét, kinh doanh cta nguoi st dung lao dong; viéc thue hién hop déng lao dong,
thoa ude lao dong tép thé, ndi quy, quy ché va cdc cam két, thoa thuan khac véi
ngudi lao dong tai noi lam viée; yéu cau clia ngudi lao dong, t chitc CDCS déi
v6i nguoi sir dung lao dong; yéu cau ctia ngudi st dung lao dong ddi véi nguoi
lao dong va td chirc CDCS; ndi dung khac ma hai bén quan tam.

- Hinh thtc t6 chure héi nghi, ndi dung, thanh phén tham gia, thoi gian dia
diém, quy trinh, trach nhiém t6 chirc thyc hién va hinh thirc phd bién két qua hoi

nghi NLD thuc hién theo Quy ché dan chu tai noi lam viéc cua doanh nghiép.



- Viéc xdy dung Quy ché dan chu, déi thoai, t6 chirc hai nghi NLD tai co
s& phai c6 su tham gia y kién ctia t6 chirc CPCS va dugc phd bién cong khai
dén NLD trude khi thure hién.

* Chuwong trinh Hoi nghi (Hgi nghi t6 chike khi ¢6 tir 2/3 s6 dai biéu
NSDLD triéu tdp c6 mdt tham du):

- Chao co (khuyén khich).

- Tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai bidu.

- Bau ch tri hi nghi; Ch tri 1én diéu hanh hoi nghi.

- Pai dién NSDLD va dai dién c6ng doan trinh bay cac béo cdo theo phan cong.

- Pai biéu thao luén, chit vAn tai hoi nghi.

- Mdi lanh dao phét biéu (néu c6).

- Cht trl hdi nghj tiép thu ¥ kién gbp y va tra 101 kién nghi thudc trach nhidm; két
ludn théng qua céc béo cdo, ndi quy, quy ché ndi bd va TULDTT (néu co).

- Ky két TULDTT (néu cd).

- Cong b6 thanh vién tham gia Té d6i thoai bén NLD va NSDLD (néu c6).

- Bau Ban Thanh tra nhan dan d6i véi doanh nghiép nha nude (néu co).

- Khen thudng, phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu cd).

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét hoic nhitng ndi dung chinh cta Bién ban
hdi nghi (viét chung 1a Nghi quyét).

- Bé mac hoi nghi.

* Phd bién, trién khai thye hi¢n Nghi quyét:

- Nguoi str dung lao dong c6 trdch nhidm chi tri, phdi hop véi té chirc dai
dién ngudi lao déng tai co s& phd bién, huéng din, don dbc vide thuc hién Nghi
quyét Hoi nghi Ngudi lao dong Cong ty dén toan thé NLD.

- Dinh ky 06 thang mét 1an, NSDLD phéi hop v6i td chirc dai dién ngudi
lao ddng tai co 56 t6 chire kiém tra, dénh gid két qué thuc hién nghi quyét hoi
nghi; két qua thuc hién kién nghi ctia CNLD.

3. V& t6 chire va hoat dong Ban Thanh tra nhan dan

. - Ban Thanh tra nhan dan (TTND) duoc td che tai cic co quan hanh chinh nha
nude, don vi sy nghiép cong 18p, céc doanh nghiép nha nude. Ban TTND hoat dong
can cir Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phti vé viée quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh mét sé didu ctia Luat Thanh tra: Huéng dn sb
1271/HD-TLD ngay 07/8/2017 clia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé hudng
dan cong doan véi viée t6 chiic va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 159/2016/NB-CP. Noi nio chua thanh 14p hogc hét nhiém ky



(02 nam) thi Céng doan co so phdi hop véi nguodi dimg dau co quan, don vi, doanh
nghiép chuan bi cong tac nhan su gidi thiéu, t6 chirc bau Ban TTND tai Ho1 nghi
CBCC,VC va Hoi nghi NLD, chi dao hoat dong céng tac cua Ban Thanh tra nhan
dan dam bao thiét thuc, hidu qua va dung quy dinh cta phap luat.

- Cong doan cp trén truc tiép co s& ¢b trach nhiém phdi hop véi co quan
Thanh tra ddng cip td chirc tip hudn nang cao ning luc, nghiép vu va phuong
phép hoat dong cho Ban TTND méi thanh lap hodc méi kién toan t6 chirc dé
nang cao hiéu qua hoat dong ciia Ban TTND.

4. Thoi gian t6 chire Hoi nghi

- Péi véi Hoi nghi CBCC,VC: hoan thanh truée ngay 05/02/2023.

Riéng khdi don vi su nghiép 1a cac co s& gido duc dao tao, td chie Hoi
nghi can b cdng chirc, vién chirc vao d4u nam hoc méi: Hoan thanh trude ngay
15/10/2023.

- Pbi véi Hoi nghi NLD: cidc doanh nghi€p hoan thanh trudc ngay
30/6/2023.

5. Té chire thuc hién

5.1.Céap Huyén

- UBND phéi hop chit ch& véi Lién doan Lao dong Huyén trién khai chi
dao cong tac t6 chirc Hoi nghi CBCC, VC va Héi nghi NLD tdi1 cac co quan,
don vi, doanh nghiép trong thang 12/2022.

- Huéng dan, don dbe, kiém tra céc co quan, don vi, doanh nghiép td chire
thuc hién dam bao ndi dung, tién do; tdng hop két qua thuc hién cta céc co so.

- Pinh ky véo ngay thd 6 clia tuén th 2 va tuan thi 4 hang thang, béo cdo
két qua td chirc Hoéi nghi CBCC, VC va Hoi nghi NLD ndm 2023 vé LPLD
Thanh phé Ha Ndi (qua Ban Chinh sach — Phép lut).

- T4 chirc so két cong téc phdi hop gitta UBND va LDLD Huyén trong chi dao,
t6 chuc Hoi nghi CBCC, VC va Hoi nghi NLD ndm 2023. Bao cao két qua cong
tac phéi hop chi dao t6 chire Hoi nghi CBCC, VC va Hdi nghi NLD nim 2023
vé UBND va LBLD Thanh phd trudc ngay 25/10/2023.

5.2. Cip co sé.

- Thu trudng co quan, lanh dao don vi chu tri phdi hop véi Cong doan cling
cép trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac td chac Hai nghi CBCC, VC va

Hoi nghi NLD nam 2023 dam bao ndi dung, chét luong, tién do thoi gian.




- So két, rut kinh nghiém céng tac phdi hop gitra chinh quyén va cong doan
cling cép trong chi dao, t& chiic Hoi nghi CBCC, VC va Hai nghi NLD nim
2022; Biéu duong, khen thudng tap thé, cé nhan c6 thanh tich trong thue hién.

- Béo céo két qua thyc hién viéc t& chuc Hoi nghj CBCC, VC va Hoi nghj
NLD nim 2023 vé LPLD huyén Thanh Tri sau khi t6 chirc xong Hbi nghi (gui
toan bd vin ban, tai liéu ctia Hdi nghi).

Trén ddy la Hudéng dan t6 chire thuc hién Hoi nghi cén bd, cong chic,
vién chirc va Hoi nghi ngudi lao dong nam 2023. Uy ban nhan dén Huyén va
Lién doan Lao dong huyén Thanh Tri dé nghi cac co quan, don vi, doanh nghiép
trién khai thuc hién theo ding cac quy dinh ctia phap luat./.

TM. BAN THUONG VU TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
REQ CHU TICH ),

Nguyén Danh Huy *s Nglyed Vin Hung

Nei nhin:

- LDLD TP Ha Noi;

- S& Noi vy TP Ha Noi;

- TT Huyén iy, HDND Huyén; | (D¢ bdo cdo)

- Chu tich, cac PCT UBNDHuyén;

- Ban Dén van HU;

- Céc Phong: VP, Phong TC- KH, Kinh té, GD-BT Huyén;
- UBND céc x4, thj trin;

- Cac CQ, DV, DN thudec LDLBHuyén;

- Luu: VT(UBND), LDLPHuyén.



