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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH TRI Djc 1p — Ty do — Hanh phic
s6:{349uBND-NV Y m 2023
V/v thiing hang chite danh Thanh Tri, ngay thangé ndam

ngh& nghiép vién chirc tir ké todn
vién trung cép lén ke toan vién

Kinh gtri: Tht Trudng cac don vi su nghiép thuge huyén

Thuc hién Cong vin s6 1734/SNV- CCVC ngay 19/6/2023 ctia S& Noi vu
thanh phd Ha Noi vé viéc huéng din viée t6 chirc thang hang chirc danh nghé
nghiép (CDNN) vién chirc tir ké todn vién trung cdp lén ké todn vién. Uy ban
nhan dan huyén Thanh Tri yéu ciu Trudng cac don vi, cdc trudong hoc thude
huyén cin ctr Cong vin sd 1734/SNV-CCVC ngay 19/6/2023 clia S& Noi vu Ha
Nbi (c6 van ban guri kém theo) trién khai thyuc hién nhu sau:

1. Ra so4t co cdu hang CDNN va xéc dinh nhu ciu bé tri vién chirc chuyén
nganh ké toan (theo biéu Phu luc I giri kém vin ban).

2. Ra soét, 1ap danh sach, hd so, vin ban cir vién chirc c6 du diéu kién, tiéu
chudn du thi thing hang tir ké toan vién trung cép 1én ké toan vién theo ding
quy dinh cta phap luat (theo biéu Phu luc II givi kém vin ban)

3. Thong béo cong khai vin ban huéng din ctia S& Noi vy dén vién chirc
thudc thim quyén quan ly; chiu trach nhiém vé tinh khach quan, trung thuc déi
vOi cac ndi dung trong hd so du thi thang hang; kip thoi giai quyét don thu, kién
nghi, phan 4nh (néu c6) thudc thim quyén va theo quy dinh cia phép luat.

Vin ban bao céo, hd so dang ky du thi thing hang CDNN lén ké toan vién
giri v& UBND huyén (qua phong Noi vu) trude ngay 29/6/2023 (thir nam). Ddng
thoi gui file bao céo vé& dia chi mail cong vu: pnv_thanhtri@hanoi.gov.vn.

UBND huyén Thanh Tri yéu cdu Thu trurdng céc don vi nghiém tic trién khai
thuc hién dam béo thoi gian quy dinhy/. M
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhur trén; CHU TICH
-Luu VT, NV,
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UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Pic lip — Ty do — Hanh phic

S6: 4% /ISNV-CCVC Ha Ngi, ngay 9 thang b nédm 2023
Viv huéng dan viéc td chirc thing
hang chic danh nghé nghiép
(CDNN) vién chirc tir ké todn vién
trung cép lén ké toan vién.

Kinh gtri:
- 86, co quan tuvong duong S;
- UBND quén, huyén, thi xa;
- Cac don vi sy nghiép thudc Thanh phd.

Thyc hién Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 15/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Thong tu 56 29/2022/TT-
BTC ngay 03/6/2022 cua BQ trudng BY Tai chinh vé& quy dinh ma sb, tiéu chuin
chuyén mon, nghiép vy va xép luong dbi véi céc ngach cdng chirc chuyén nganh
ké toan, thué, hai quan, dy trir; dé xdy dung Dé an thi thang hang CDNN
chuyén nganh K& toan nim 2023, S& Néi vu huéng din cac co quan, don vi
nhu sau:

I. Ra soat co ciu hang CDNN va xdc dinh nhu cfiu bd tri vién chire
chuyén nganh ké todin

Cin cir vao vi tri viéc lam, sd luong nguou lam v1¢c va co cau vién chirc
chuyén nganh ké toan, cac co quan, don vi bao cao vé co cdu, sé lugng ngudi
lam vige duge giao, sb lwgng vién chire hién co; s6 luong vién chire dang gitt
CDNN chuyén nganh ké toan, nhu cau bd tri wen chtrc chuyén nganh ké toan
trong nam 2023 theo d& 4n vi trf viéc lam, d& xuét chi tiéu thang hang CDNN.

(Lap biéu xéc dinh co cdu hang CDNN vién chirc chuyén nganh ké toén
theo Phu lyc I gtri kém van ban)

I1. Ra sodt, lap danh sich, hd so, viin ban cir vién chire du thi thing
hang tir ké todn vién trung ciip 1én ké todn vién

1. P6i twong du thi thiing hang

- Vién chire dugc xéc dinh theo quy dinh tai Diéu 2 Luat Vién chirc ndm 2010.

- Pang gitr ngach/CDNN ké toan vién trung cép (ma sb 06.032) theo Thong
tu 56 29/2022/TT-BTC cta Bd trudng Bo Tai chinh.

- Ciin cir dé 4n vi tri viéc lam da duge cédp ¢6 tham quyén phe duyét, vién chirc
dugc ctr dy thi thdng hang CDNN lén ké toan vién khi dang cong tac & vi tri viéc
1am c6 co cAu CDNN ké todn vién.

. - A A - A
2. Tiéu chudn, diéu kién dy thi thiing hang CDNN Ién ke toan vién
A ;- - ' -A L4 L4 L4 . A
2.1 Tiéu chuin vé khi niing thyue hién céc chire trach, nhi¢m vu

- Chu.'c trach: Ké& todn vién la cdng chtre ¢6 trinh d§ chuyén mén nghlt;p vu co
ban vé ke todn lam vie tai cdc co quan, t6 chirc, thuc hién cac _cdng viée cia mot
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- Nhiém vu:
+ Ghi chép, tinh todn, tdng hop va phan tich sb lidu ké toan phuc vu cho céc
phan hanh, phan viée phu tréch, cho cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh tai don v;,

+ T4 chirc thyc hién cong tac ké toan, 1ap béo céo tai chinh, béo cdo quyét
toan ngan sach nha nudce va céc béo cdo khic hiang ngdy, bao quan, luu trit tai
ligu ké toan, cung cdp théng tin thude phin hanh, phin viéc dugc phan céng
hodc phu trach;

+ Trién khai thyc hién cong tac tur kiém tra tai chinh ké ton theo quy dinh;

F To chirc phan tich, dénh gia tinh hinh quén ly, st dung tai san, kinh phi
thudc phan hanh, phan v1ec phu trach va d& xuét bién phép quan ly, sir dung tiét
kiém, ¢6 hiéu qua cac ngudn vén hoc kinh phi;

+ Tham gia nghién ciru xay dt,rng cc van ban quy pham phap luat vé ké
todn; cdc viin ban phap ludt huéng dan vé ché do nghiép vu ké toan.

2.2, Ti¢u chuin v¢ niing hre chuyén mon, nghiép vu

- Ném vimg va tuén thu cic quy dinh cua phdp luft vé ké toan, nguyén ly
ke todn, céc ché dd tai chinh, théng ké, c4c chufn muc ké todn va thong tin kinh
té ¢6 lién quan;

- Ném dugc cic quy dinh cy thé vé& hinh thirc va phuong phép ké todn; céc
ché d6 ké toan ap dung trong nganh, linh vire ké toan nha nudc;

- Biét phuong phap nghién ciru, de XUdt trién khai hozc bd sung, stra d01
quy ché quan ly, quy trinh nghiép vy, téng két cai t1en nghiép vu quén 1y, nim
duge xu thé phat trién nnluep vu trong nude va qudc té;

- Biét t chirc trién khai céc hoat dong vé quy ché quan ly, quy trizh ngh:ep
vy, quy trinh luan chuyén chtmg tir, phuwong phéap quan ly va diéu hamh doi voi
nhiém vu ké todn trong don vi;

- C6 kha ning tiép thu, ndm bt va k§ ning sir dung cong cu hd trg, phuong
tién k¥ thudt hién dai dé trao doi va sir dung cac tai liéu ké toan, thong tin ké
toén, phan mém ké todn, chimg tir dién tr va giao djch dién tr;

- C6 k¥ néng sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoal
ngir hodc st dung duge lreng dan tdc thidu so ddi v6i cong chire cong tac & ving
dan tdc thiéu sb theo yéu ciu cta vi tri viée lam.

2.3, Tiéu chuén vé trinh d9 ddo tao, bdi dudng

- C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én thude chuyén nganh ké tcan, kiém
todn, tai chinh;

- C6 ching chi bdi dudng tiéu chudn CDNN ké toan hodic chimg chi hanh
nghé theo quy dinh cta phap luit.

2.4. Ti¢u chuin vé thoi gian giit hang CDNN

Vién chuc dy thi thing hang CDNN lén ké todn vién phai dang gilr
ngach/CDNN ké todn vién trung cip va c6 thoi gian gitr ngach ké toan vién trung
cap hodic twong duong tir di 03 nidm ¢ 1€n (khong ké thoi gian tap sy, thir v1f;c)

trong do phai c6 t6i thidu da 01 nim (12 thang) lién tuc gitr ngach/CDNN ké todn
vién trung cép tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky dur thi thing hang.
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Trudng hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cdng téc c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo dung quy dinh cta Luit bao
hiém x3a hoi, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cdu vé trinh dd chuyén mén,
ng}nep vy phu hop (néu c6 thoi gian cong tdC khong lién tuc ma chua nhén trg
cép bao hiém xa hoi mét lan thi dugc cong don) va thoi gian do duge co quan,
don vi ¢6 thim quyén tuyén dung tinh lam cin ¢ xép luong & CDNN hién gitt
thi dugc tinh 1a tuong duong véi hang CDNN hién gitt.

2.5, Mién thi ngogi ngi, tin hoc vi xac dinh ti¢u chuén, ditw ki¢n vé
ngoai ngir, tin hoc

- Mi&n phén thi ngoai ngir dbi véi céc truong hop sau:

C6 bang tét nghiép dai hoc trd 18n chuyén nganh ngoai ngi;

Cé bang tét nghiép cling trinh do dao tao hodc & trinh d9 dao tao cao hon
so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vy theo yéu cdu cta vi tri viée lam
dy tuyén hoc tap 0 nugc ngo.u hodic hoc bing tiéng nmude ngodi & Viét Nam,
dugc co quan cé thdm quyén cong nhan;

C6 chimg chi tiéng dan tdc thidu sé hodc 14 ngudi dan toc thidu sb dy tuyén
vio vién chirc cong téac & viing dén toc thiéu sd.

- Mi&n phin thi tin hoc ddi véi céc truong hop c6 bing tét nghiép tir trung
cp tré 18n cdc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tir.

3. Ho so diing ky dur thi thing hang CDNN Ién ké todn vién

Hé so dang ky du thi thing hang CDNN 1én ké toan vién dugc -hyc hién
theo quy dinh Piéu 36 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cta
Chinh phu, gém

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 18p chdm nhét la
30 ngay trudc thol han cudi cling nop hd so duy thi thing hang CDNN, c6 xédc
nhén cla co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhén xét, déanh gla cliia nguoi ding ddu don vi sy nghiép cong lép sur
dung vién chirc hodc ctia ngudi dung dau €0 quan ¢0 thim quyén quan ly don vi
sy nghidp cong lap v& cdc tidu caudn, diéu kién ding ky du thi hogic xét thing
hang CDNN cua vién chtrc theo quy dinh;

- Ban sao céc viin bing, chL’mg chi theo yéu cau cia CDNN dy thi:

+ Bing t6t nghiép tr ung (.dp hO:,‘lC cao ding va bing dai hoc trd 1én, cé chuyén
nganh dao tao phu hop dbi véi ngudi dy thi 1én ké toan vién.

+ Chimg chi bdi dudng tiéu chudn CDNN ké toan hodc chimg chi hanh
nghé theo quy dinh ctia phap luat.

+ Vian ban, tai liéu thé hién vién chirc duge mién thi ngoai ngit theo quy dinh.

- Ban sao chimg thuc céic quyu. dinh: Tuyén dung, bd nhiém ngach/CDNN;
uep nhan, diéu dong (néu ¢d); bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y; quyét dinh
nang luong hién hudng hodc vin ban xdc dinh thoi gian gilr ngach/CDNN tuong
dwong dbi vdi trudng hO’p 6 thoi gian gitt ngach/CDNN tuong duong.

- Ban danh gi4 va xép loai chét luong vién chirc nim 2022.

- Viin ban cir vién chirc du thi thing hang chuyén nganh ké toan cia ngudi
- # P ] - - - - .= . =
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Céac co quan, don vi 1zfip danh séch vién chitc ¢6 du didu kién tiéu chuin du
thi thing hang CDNN Ién ké to4n vién theo miu tai phu luc IT giri kém vin ban.

ITI. T6 chire thye hién

1. Thu trudng cic co’ quan, don vi

- Théng béo cdng khai viin ban huéng din ctia S& Néi vu dén céc don vi truc
thudc va vién chire thude tham quyén quén l}'f

- Chi dao, t6 chirc thue hién bdo cdo vé co cau, sb lugng, xac dinh nhu ciu

va lap hd so, cir vién chire ¢6 di tiéu chudn, didu kién dy thi thing hang CDNN
18n ké todn vién theo ding quy dinh cta phép ludt.

- Chju trach nhi¢m vé tinh khach quan, trung thuc d6i v6i céc ndi dung
trong hd so dir thi thing hang.

- Kip thoi chi dao, giai quyet don thu, kién nghi, phén anh (néu ¢é) thudc
thdm quyén va theo quy dinh cua phép ludt,

2.S& Noi vu

- Th chire tiép nhén vin ban bdo céo, hd so diang ky du thi thing hang
CDNN Ién ké toan vién clia cdc co quan, don vi; lwu giit, quan 1y hd so ding ky
dy thi theo quy dinh.

- Tong hop, thdm dinh s6 lwgng nguoi lam viée, co cdu, nhu cdu b tri vién
chirc; tiéu chudn, diéu kién du thi thing hang CDNN lén ké toan vién.

- Xay dung d& 4n t6 chire thi thing hang CDNN lén ké toan vién, bio cdo
UBND Thanh phé ban hanh, t§ chire ky thi thing hang CDNN theo quy dinh.

3. To chire ti€p nhin viin bin bdo cdo va hd so ding ky

- Cac co quan, don vi ndp vin ban bdo céo, hé so déng ky dy thi thdng
hang CDNN Ién ké toan vién vé S& Noi vy trede 17h00 ngay 07/7/2023. Dong
thoi, g file bdo cdo vé dia chi mail ¢dng vy buithanhdat _sonv(@hanoi gov.vn

- Pia diém t1<.p nhén van ban béo cdo va hd so ding ky B phan tiép nhén
hd so va tra két qué giai quyét TTHC S¢ NOi vy thanh phd Ha Noi (dia chi sé
18b, phé Lé Thanh Téng, qudn Hodn K:em thanh phé Ha Ngi).

Trong ql.ld trinh t& chire thue hién, néu phét sinh khé khan, Vucrng mac, de nghi
gri thong tin vé phong Cong chire, vién chirc S& Ngi vu dé tong hop, giai quyét theo

thdm quyn./. @ \
Noi nitiin: — KT, GIAM DOC#/

- Nhur trén;

- UBND Thanh phé;

- Giam ddc SNV;

- Luu: VT, CCVCipy usu)-
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