UBND HUYEN THANH TRl  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LIEN NINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 176/QD-THCSLN Lién Ninh, ngay 10 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan Iy
va sir dung vién chirc, lao dong hgp dong cua trweong THCS Lién Ninh

HIEU TRUONG TRUONG THCS LIEN NINH

Can cir Lugt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Ludt theee hién dan chii 6 co sé s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh sé 24/2021/NP-CP ngay 23/3/2021 cia Chinh phu quy
dinh viéc qudn 1y trong co sé¢ Gido duc mam non va co sé Gido duc phé thdng
cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thi tudng
Chinh phi va Théng tir s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 cua Bé Néi vu
hwéng dan mét sé néi dung cua Nghy dinh so 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015
vé viéc thic hién dan cha hod trong hoat déng cia co quan hanh chinh nha
nuoc va don vi Sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii,
Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
“Ouy dinh vé tuyén dung, sit dung va qudn Iy vién chiec”; Nghi dinh so
98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong; Nghi dinh s6 112/2020/NP-CP ngay 18/9/2020
ciia Chinh phi; Nghi dinh s6 71/2023/NP-CP ngay 20/9/2023 ciia Chinh phii sita
doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 112/2020/NP-CP ngay 18/9/2020 vé xir Iy
ky ludt can bo, cong chirc, vién chire; Nghi dinh so 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020
cia Chinh phii; Nghi dinh s6 48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii sika doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii
vé “Danh gid, xép loai chat lwong cdn b, cong chite, vién chire”;

Can cir Théng twe s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido
duc va Ddo tao vé viéc huong dan thwe hién déan chi trong hoat dong cua co so
giao duc cong lap;

Can cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bé Néi vu,
ban hanh “Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng
ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; nji
quy thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc; thi ndng ngach céng chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc”.
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Can cir Théng tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 ciia BS Gido
duc va Dao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cdic co so gido duc
thudc hé thong gido duc quoc dan;

Théng tw sé 03/2021/TT-BGDPT ngay 02 thing 02 nam 2021 cia B
Gido duc va Pdo tao quy dinh ma sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bé
nhiém xép hang vién chirc giang day trong cdc truong trung hoc co sé cong ldp;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/05/2020 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé huong dan thiee hién déan chii trong hoat dong cua co 5o gido duc
cong lap;

Can cit nghi quyét Hoi nghi vién chirc truong THCS Lién Ninh va Nghi
quyét Hpi dong trirong THCS Lién Ninh;

Theo dé nghi cua Ban chi dgo xdy dung va thuc hién Quy ché dan chi
truong THCS Lién Ninh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung
vién chirc, lao dong hop ddng cua trudng THCS Lién Ninh

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu truong, can bo gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va cac
t6 chuic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Thanh Tri;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.

Pham Thi Bich Hanh
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QUY CHE
Quan Iy va sir dung vién chirc, lao ddng hop dong ciia trwomg THCS Lién Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 176/0P-THCSLN, ngay 10/10/2024
cua truwong THCS Lién Ninh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic

1. Cong tac t6 chirc can bd phai thuc hién theo dang chu truong, dudng
16i ctia Pang, phap luat cia Nha nudc va quy dinh ctia Thanh phd vé cong tac
quan 1y va sir dung vién chtc, lao dong hop dong, dam bao nguyén tic tip trung
dan chu.

2. Quan 1y va str dung can bg, vién chirc dam bao khach quan, ding quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Yéu cau

Cong tac quan 1y va st dung vién chic, lao dong hop dong cia nha
trudng phai dap tng yéu cau nang cao ning luc, pham chat, tiéu chuan hoa can
b, vién chirc, gop phan xay dung nha truong trong sach, viing manh.

Chuwong |1
TUYEN DUNG LAO PONG HQP PONG

Piéu 3. Cin cit tuyén dung lao dong hop dong

1. Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi,
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sta doi, bo sung
mét sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha
“Ouy dinh vé tuyén dung, siz dung va quan ly vién chize”; Théng tu sd
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd N6i vy, ban hanh “Quy ché t6 chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chire, vién chirc; thi ndng ngach cong chure, thi hodc xét thang hang chirc danh
Nghé nghiép vién chirc”.

2. Can ct chi tiéu bién ché, quy tién luong duoc giao hang nim, cin ch
nhu cau vi tri 1dm viéc va tiéu chuan nghiép vu cua ngach vién chtc vé sb
lugng, chat lugng vién chirc can bo sung dé 1ap ké hoach hop ddng ddi voi
céc truong hop lao dong hop dong.

Piéu 4. Cong khai di¢u kién tuyén lao dong hop dong

1. Cac diéu kién thi tuyén phai duoc théng bao cong khai dé moi nguoi
biét dang ky du tuyén.

2. Noi dung cong khai: ddi tuong tuyén dung, phuong thic tuyén dung,
diéu kién, tiéu chuan, sb lugng tuyén, hd so, noi nop ho so, thoi gian nop ho so
va céc dicu kién can thiét khac.
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Chwong 111
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 5. Cong tac xay dung ké hoach

Hﬁng nam, nha truong lap ké hoach dao tao, boi dudng cén bg, vién
chtrc va thong bao dé toan bd can bo, vién chirc nha truong biét tham gia ¥ kién.

Pi¢u 6. Pao tao bodi dudng

Hiéu truong co ké hoach dé can b, vién chic duoc hoc tap nang cao
trinh do, kién thtre chuyén mon nghi¢p vu, Iy luan chinh tri va nang luc thuc
tién. Gan chuc danh tiéu chuin can bd, vién chic va co ché d6 chinh sach dé
dong vién, khuyén khich can bg, vién chirc di hoc tap, boi dudng; xay dung
ké hoach bo6i dudng thudong xuyén thyc hién ké hoach d xdy dung.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cin bd, vién chire di hoc

1. Can bo vién chic duge cir di hoc phai thuc hién tot quy dinh cia
truong, hét thoi gian hoc phai hoan thanh chuong trinh hoc, duoc cap gidy
chtng nhan, chimg chi hodc bang tt nghiép.

2. Can bo, vién chtrc di hoc vin phai dam bao thoi gian hoan thanh tét
cong viéc dugc giao tai truong.

3. 100% cén bd, gido vién xay dung ké hoach boi dudng thuong xuyén
va thuc hién t6t ké hoach boi dudng.

Chwong IV
GIOI THIEU CAN BO NGUON THEO NHIEM KY

Piéu 8. Gi6i thiéu can b

1. Trén co s& quy hoach can bg, yéu cau nhiém vy cta to chirc va can ci
vao chitc danh tiéu chuan can bd; sau khi ¢6 ¥ kién cua lanh dao, cip uy va co
quan quan 1y can bo, nha trudng t6 chirc ldy ¥ kién cua can bo, vién chirc bang
cach gi6i thiéu bo phiéu tin nhiém theo quy dinh, dam bao dan chu, tong hop ¥
kién bao céo lanh dao co quan va cap c6 thim quyén xem xét quyét dinh.

2. Can bd sau khi vao quy hoach phai dugc theo doi, giup do thuong
xuyén vé chuyén mén nghiép vy, ¥ thirc té chirc ky luat, tac phong 1anh dao, tinh
than trach nhiém trong cong tac.

Chwong V
BO NHIEM MA CHUC DANH NGHE NGHIEP,
XEP LUONG, NANG LUONG, NANG PHU CAP

Picéu 9. Cong khai ché do chinh sach

Cac ché do chinh sach ctia Nha nudc va quy dinh cta thanh phd vé& bd
nhiém mi chtrc danh nghé nghiép, xép luong, nang luong, nang phu cap phai
dugc pho bién thong bao cong khai dé can bo, vién chirc trong nha truong duoc
biét (thuc hién theo cac Théng tw sé 03/2021/TT-BGD AT, ban hanh ngay
02/02/2021 ciia B6 GD&PT, quy dinh ma sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va bo nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc co so
cong lap.



Piéu 10. Quy trinh

1. Bo phan ké toan theo ddi va trinh Hiéu truong nhimng trudng hop du
nam, thang nang luong va 13p danh sach ning luong.

2. Hiéu truéng to chire hop Hoi dong lwong lay v kién, dbi voi truong
hop nang lwong trude thdi han phai dam bao du cac diéu kién, thanh tich theo
quy dinh.

3. Lap danh sach dé nghi hiéu trudng ra Quyét dinh nang luong hodc dé
nghi cap trén xét (doi véi Hiéu trudmg hodc phé Hiéu trucng).

4. Cac trudng hop nang ngach déu phai thyc hién quy dinh ctia Nha nudc
va Thanh phd.

Chwong VI
KHEN THUONG, KY LUAT CAN BQ, VIEN CHUC

Pi¢u 11. Khen thwéng, ky luat

Cong khai ché do chinh sach ctia Nha nudc va cac quy dinh ctia Thanh phé
vé cong tac thi dua - khen thudng, ky luat cho can bo, vién chuc trong nha truong
duoc biét (thuc hién theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh
pht, “Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt thi dua khen thirong”, Nghi
dinh s6 112/2020/NB-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phil, vé “Xit Iy ky ludt cdn b,
cong chire, vién chire”), Nghi dinh 71/2023/ND-CP sira doi, bo sung mot sé diéu
cua Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

Piéu 12. Khen thwéng

1. Khen thudng can b, vién chic do Hoi dong thi dua, khen thuong cta
nha truong xem xét dya trén co so danh gia két qua cong tac hang thang, hang
nim hoidc dot xuat ctia can bo vién chirc theo dé nghi cac to.

2. HO1 déng thi dua khen thudng cong khai danh sach ¢4 nhan, don vi dugc
khen thudéng dé 13y y kién tham gia ctia can bd, vién chirc; trong thoi gian 3 ngay can
b6, vién chirc c6 ¥ kién phan anh v6i Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng ciia
nha truong.

3. Thuong tryc Hoi dong thi dua, khen thuong c6 trach nhiém tong hop,
kiém tra céac v kién phéan anh cta can bg, vién chirc va bao cao Ho1 déng xem xé&t
quyét dinh.

Picu 13. Ky luat

1. Khi xem xét xur ly, ky luat can bg, vién chuc, Ho1 déng ky luat lam viéc
theo ché do tap thé, cong khai, dan cha va biéu quyét theo da s6 bang bo phiéu kin.

2. TAt ca céac truong hop vi pham ky ludt cta can b, vién chirc trong nha
truong déu phai duoc cong bd cong khai dé moi ngudi duge biét vé muc do vi
pham va hinh thuc xtr 1y ky luéat.

3. Nguoi bi xtr 1y ky ludt c6 quyén trinh bay y kién cua minh v&i Hoi
ddng ky lut hodc voi lanh dao nha trudng néu thdy chua thoa dang co quyén
khiéu nai v6i co quan cap trén truc tiép theo quy dinh.
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Chuwong VI
PANH GIA CAN BO, VIEN CHUC HANG NAM

Piéu 14. N 0i dung danh gia (thuc hién theo Nghi dinh )
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctua Chinh phu; Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP
ngay 17/7/2023 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh pha vé “Panh gi4, xép loai chit
lwong can b, cong chic, vién chic”, vé “Panh gia, xép loai chit lugng can bo,
cong chure, vién chuc”).

1. Chap hanh chinh sach phap luat Nha nudc.

2. Két qua cong tac (so lirong cong viéc hoan thanh trong ndm).

3. Tinh than ky ludt trong cong tac, viéc thuc hién ndi quy nha trudng.

4. Tinh than phdi hop cong tac (phoi hop cong tdc véi cdc co quan cé
lién quan va dong nghiép).

5. Tinh trung thuc trong cong tac (trung thuwc trong bdo cdo cdp trén va
tinh chinh xac trong bao céo).

6. Lbi séng, dao dtc.

7. Tinh than hoc tap, nang cao trinh do.

8. Tinh than, thai d6 phuc vu nhan dan.

* Pdi voi 1anh dao nha truong danh gia két qua hoat dong ciia nha
truong, kha niang t6 chic quan 1y nha truong, tinh than hop tac véi céc
truong ban va mirc do tin nhi¢m v41 moi nguoi.

Piéu 15. Quy trinh danh gia

Viéc danh gia vién chuec, lao dong hop déng sau mdt nim cong tac duge
tién hanh vao thoi diém cubi nam hoc theo trinh ty (Thuc hién quy trinh danh
gia theo quy dinh hién hanh).

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh

Quy ché duoc can b, vién chirc va thanh vién Hoi dong truong thao
luan, nhat tri thdng qua; can b cong chirc, vién chirc ¢o tach nhiém thuc hién.
Trong qua trinh thuc hién, néu can stra doi, bd sung thi Ban gidm hi€u nha
truong dua ra hoi nghi can bd, cong chirc va Hoi dong truong thao luan, sira doi,
bd sung phu hop véi tinh hinh thuc té cua truong./.



