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Thuwe hién cong tac ban tri hgc sinh nam hoc 2022-2023

Cin c&r Thong tu s6 13/2016/TTLT-BYT-BGD&DPT ngay 12/05/2016 cia
Bo truong Bo y té va Bo trudng Bo gido duc va dao tao quy dinh vé cong tac y
té truong hoc;

Thuc hién ké hoach 251/KH-UBND ngay 13/07/2022 cia UBND huyén
Thanh Tri vé nang cao chat lugng cong tac quan 1y an toan vé sinh thuc pham
tal cac bép an tap thé truong hoc trén dia ban huyén Thanh Tri giai doan 2022-
2026;

Can cir quyét dinh s6 173/QD-THHH ngay 06/9/2022 cta Hiéu trudng
truong Tiéu hoc Hiru Hoa vé viée Kién toan Ban quan li cong tac ban tr( nam
hoc 2022-2023;

Ban quan li cong tac ban tri xay dung ké hoach thuc hién cong tac ban tra
nam hoc nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH:

- Thyc hién ot nhiém vu chi dao cua nganh vé td chirc day hoc 2 budi/ ngay,
thuc hién linh hoat, da dang cac hoat dong.

- Tao thoi quen sinh hoat tap thé va né nép cho hoc sinh. Rén théi quen an
ubng, nghi ngoi dung gid va ¥ thic gitt vé sinh cho cac em.

- Tiét kiém duoc thoi gian dua don con dén trudong cua PHHS, tao diéu kién
dé PHHS yén tam di lam. Cac em duoc dn, ngu, nghi ngoi dang gid, khoa hoc
dé hoc sinh c6 strc khoe va tinh than thoa mai tiép thu kién thirc vao budi chiéu.
Rén théi quen sinh hoat tap thé c¢6 nén nép cho hoc sinh.

- Thu hut hoc sinh thong qua viéc t6 chirc va quan li tbt viéc nghi trua, an
trua cho hoc sinh; ngoai thoi gian ngu trua, td chirc cac hoat dong gido duc trong
gi0 nghi trua phu hop nhu nghe nhac, nghe ké chuyén, doc sach,...

1. YEU CAU:

- Pam bao ché do an day du dinh dudng va dat du s6 calo can thiét. Chu y
cham soc hoc sinh suy dinh dudng va béo phi dé giam thiéu sd luong.

- Xay dung né nép an ngt, vé sinh dam bao strc khoe dé hoc sinh tham gia
hoc tap tt.



- Tiép tuc thuc hién bép dn mot chiéu, dam bao vé sinh an toan thyc phém.

Tang cudng dau tu co s& vat chit ban tri tao diéu kién thuan lgi cho viée thuc

hién trén dat két qua tbt, phat huy nang luc tu phuc vu cia hoc sinh.

- Tang cuong quan 1y ki€m tra vi¢c nudi day va cham soc strc khde hoc sinh.

- C6 ké hoach nang cao nghiép vu chuyén mén cho bao mau, cip dudng.

- Pay manh phong trio thi dua.

- C6 gang nang cao uy tin, tao sy quan tAm cta phy huynh hoc sinh ddi véi nha

trudng, cung hd trg nha trudng hoan thanh tt cong tac chiam soc, nudi dudng.

- Cung cd va phat huy tét cac nén nép ban tru.
III. NOI DUNG :
1/ PAC PIEM TINH HINH BAN TRU:

1.1. S6 hrong HS ding ki ban tri:

77911536 hs (dat ti Ié: 51%).

Trong do:

Khoi | Lép | Solwong | GVCN GHI CHU
1A1 24 V& Thi Thanh Huong
1A2 25 Vuong Thi Bich Ngoc

. 1A3 24 | Nguyén Thi Hoa
Khoi 1 —
1A4 29 Nguyén Hong Ha
1A5 33 Doan Thi Lan
1A6 38 Nguyén Bich Hoa
TONG 173
2A1 26 DPoan Thi My Chau
2A2 30 Nguyén Minh Tuén
2A3 16 Hoang Thi Ha
Khéi2 | 2A4 28 Luu Thi Nhung
2A5 24 Nguyén Thi Ngan
2A6 19 Nguyén Thi Thuy
2A7 25 Bui Thi Nhung
TONG 168
3A1 22 Doan Mai Linh
3A2 24 Lé Thi Thanh Thay
Khii 3 3A3 19 Nguyej:n Thi Tra My
3A4 14 Nguyen Van Tho
3A5 29 Nguyén Ha My
3A6 22 Nguyén Thi Phuong Ngoc




3A7 16 Tran Bui Thai Ha
TONG 137
4A1 217 V0 Quynh Anh
4A2 31 Nguyén Thi Thu Trang
4A3 12 Nguyén Kim Ngan
Khéi4 | 4A4 25 DPoan Thay Ha
4A5 16 Dbang Thi Toan
4A6 17 Nguyén Thi Nhung
4A7 16 Nguyén Thi Nhung
TONG 164
5Al 22 To6 Lan Phuong
SA2 17 Dang Thi Thanh Hoa
5A3 18 Cao Thu Trang
Khéi 5 5A4 17 Luu Tra My
5A5 9 Luu Thi Vui
S5A6 22 Nguyén Thuy Linh
5A7 18 Dang Thi Kim Ly
5A8 12 Dao Trong Huy
TONG 135
oo |

1.2. Co sé vat chat:

Bép nau: Pit tai co s¢ 2 truong TH Hitu Hoa, thén Hiru Lé, xa Hitu Hoa.

Khu vuc an, nghi trua: Str dung cac phong hoc tai truong

1.3. Dogi ngii phuc vu ban tra:

Nha truong hop déng vol HTX dich vu An Phat cung cép lvong thuec,
thue pham va nhan vién ndu bép nau tai co s 2 cua truong.

1.3.1. Danh sdach nhén vién bép va déi ngii phuc vu:

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Nguyén Thi Mo Nhan vién Bép truong
2 | Lé Thu Hang Nhan vién Phu bép
3 | Nguyén Thi Hong Vui Nhén vién Phu bép
4 | Nguyén Thanh Nhan Nhan vién Phu bép
5 | Luu Thi Tho Nhan vién Phu bép




6 | Hoang Nhu Thuy Nhan vién Phu bép

7 | Nguyén Thi Nhan Nhan vién Phu bép

8 | Nguyén Thi Hoa Nhan vién Phu bép

9 | Nguyén Téng Chinh Lai xe Ch¢ thyc pham sang truong CS1

1.3.2. Danh sach Trong — qudn:
STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Pam Thi Minh Tuyén Giao vién | Quan li HS ban tra 16p 1A4,4A4
2 | Tran Thi Mén Nhan vién | Quan 1i HS ban tra 16p 4A2,3A3
3 | Lé Thi Thay Nhan vién | Quan 1i HS ban tra 16p 2A1,3A4
4 | Db Thi Anh Giao vién | Quan li HS ban tru 16p 3A2,5A3
5 | Pham Nhu Hoa Gido vién | Quan li HS ban trti 16p 5A1,2A3
6 | Poan Mai Linh Giao vién | Quan li HS ban trti 16p 3A1,5A5
7 | VO Quynh Anh Gido vién | Quan li HS ban tra 16p 4A1,4A4
8 | Nguyén Thi Hoa Giao vién | Quan li HS ban tra 16p 1A3,5A2
9 | Luu Tra My Gido vién | Quan li HS ban trt 16p 5A4,1A1
10 | Nguyén Thi Thu Huong Giao vién | Quan li HS ban tra 16p 1A2,4A3
11 | Nguyén Minh Thuy Gido vién | Quan li HS ban tra 16p 2A2,3A3
12 | Luu Thi Nhung Gido Vién | Quan li HS ban tra 16p 2A4,5A2
13 | Nguyén Thi Nhung Giao Vién | Quan li HS ban trt 16p 4A7,5A6
14 | Bui Thi Nhung Gido vién | Quan li HS ban trt 16p 2A7,5A7
15 | Tran Thanh Céng Gido vién | Quan li HS ban tru 16p 3A5,4A5
16 | Nguyén Thi Nhung Giao vién | Quan li HS ban tra 16p 2A6,4A6
17 | Doan Thi Lan Giao vién | Quan li HS ban tra 16p 1A6
18 | Nguyén Thi Huong Giao vién | Quan li HS ban tru 16p 1A5,4A5
19 | Nguyén Thi Huyén Gio vién | Quan li HS ban tra 16p 2A5,5A8
20 | Nguyén Thi Phuong Ngoc | Gido vién | Quan 1i HS ban tra 16p 3A6,3A7
2/ CHI TIEU:

- 100% nhan vién ban tra, cap dudng dam bao du diéu kién vé trinh 46 va
stc khoé.



- 100% HS an ban trd dugc cham s6c dam bao strc khode, an toan.
- Thyuc hién dam bao VSATTP, khdng dé xay ra tinh trang ngd doc thuc
pham.
3/ GIAI PHAP:
3.1. Cong tac chi dao
- Xay dung ké hoach hoat dong ban tra theo nim hoc dam bao sat véi diéu
kién tinh hinh thyc té ctia nha truong.
- Nha trudng ciing v6i chinh quyén dia phwong, hoi CMHS tiép tuc bd sung
CVVS tdt hon dé phuc vu ban tru.
- Yéu cau ddi tac cung tmg nhan vién phuc vu c6 du stc khoe, c6 kha ning nau
an, phuc vu. Thue hién thanh toan tién cong theo s thang lam viéc tai trudng.
- Két hop 1én thuc don theo timg tuan dam bao chit luong dinh dudng cho
ting bira an, doi mon an hang ngay dé khong gay chan an cho hoc sinh.
-Canboy té lam tot cong tac kiém tra vé sinh an toan thuc phém, luu mau
thirc an hang ngay.
- Bo phan ké toan, thu quy thuc hién cong tac thu chi theo dung quy dinh,
cap nhat s6 liéu chi theo timg ngdy va thanh quyét toan theo timg tuan.
3.2. Néng cao chit lwong ddi ngii phuc vu ban tri
- Phéan cong nhiém vu cy thé cho d6i ngii nhan vién béan tra. Néu 16 trach
nhiém va quyén han timg nhan vién.
- Nhéan vién phuc vu ban tri phai dugc kham stcc khoe dinh ky theo thong
tu 14/2013/TT-BYT ngay 6/5/2013 vé viéc hudng din kham stc khoe, thuc hién
dung xét nghiém theo quy dinh. Cac nhan vién phuc vu ban tri khong dugc mac
bénh cac bénh ngoai da, bénh truyén nhiém.
- Thyc hién dam bao diéu kién vé vé sinh ca nhan, trang phuc khi thue hién
nhiém vu.
3.3. Ting cudng co sé vt chit phuc vu chiam soc ban tri
- Tham muu véi cac cdp cac nganh, cac bac CMHS tiang cudng CSVC phuc
vu cong tac cham soc cho HS.
- Kiém tra, b6 sung nhitng d6 dung, dung cu con thiéu hoic di hong.
- Thyc hién dam bao yéu cau vé CSVC nuodi ban tri:
+ Khu vue bép nau + Khu vuc nha an + Hé thdng chiéu sang
+ Hé thdng cung cap nudc + Xir Iy rac thai.
+ Trang thiét bi, dung cu ché bién thuc pham.

4.4. Thue hién nghiém tic quy trinh nuéi ban tru



- Thuc hién dﬁy du cac loai hd so s6 sach theo quy dinh, ndi1 dung cac loai
s6 dugc cap nhat thuong xuyén theo ngdy, diy du thong tin. Hé théng cac loai
s6 gdm:+ S6 theo ddi HS an bén trd hang ngay.

+ S6 tong hop HS an ban trd.

+ S6 tong hop thu tién an ban tra.

+ Sé thuc don.

+ S6 kiém thuc.

- Xay dung thyc don theo mua, theo tuan cy thé. Pam bao mdi bira an co
dua dinh dudng, can ddi gilta cac chét sinh nang luong, ty 1¢ dam, chit béo dong
vat va thuc vat. ..

- Thyc hién ddm bédo cac quy trinh:

+ Giao nhan thyc pham: Thuc pham phai dugc ky cam két véi nha cung
cap, phai 16 ngudn gbc, khong sir dung thyce pham 6i thiu, thuc pham dd qua ché
bién sin. Nhan thyc phdm theo ding hop dong. Thoi gian nhan thuc pham vao
6h00 cac ngay trong tuan. Tién hanh cén, kiém tra s6 lugng, chat lugng cac loai
thuc pham. Néu phat hién thuc pham khong du can, chat lwong khong dam bao
phai kip thoi bao ngay vé trudng ban quan 1i dé c6 bién phéap xir li kip thoi.

+ Ché bién thirc an: Ché bién thirc an dang quy trinh, khdng dé 1an
dung cu ché bién thirc an séng vo1 dung cu ché bién thirc an chin, nhan vién ché
bién phai sir dung ging tay, khau trang. ..

+ Thyc hién luu mau thiuc an dam bao dung quy trinh (24h trong tu
lanh), ding s6 lugng c6 gidy niém phong va chit ki clia nhan vién y té.

+ Khau phan an phai dam bao du sb lugng, sau khi chia cac suat an phai co
nap day, khéng dé thirc an da dugc ché bién qua thoi gian quy dinh méi cho HS
an...

+ V¢ sinh phong an va dung cu phuc vu nau, khay an ctia HS sach s€
ngay sau khi hoc sinh an xong. Thuc hién tét viéc cat gitt va bao quan d6 dung,
trang thiét bi.

3.5. Thure hién tot nén nép ban tra cho HS

- Thyuc hién ding thoi gian hoat dong ban tru tai truong:

+Tur 11g00p - 11g45p: An trua

+ Tu 11g45p - 12g00p: Thu gian sau an trua

+ Tur 12900p - 139g30p: Nghi trua.

+ Tu 13g30p - 13g45p: Vui choi ca nhan

+ Tir 13g45p: Vo hoc chuong trinh budi chiéu.



- Gido vién truc ban tra xay dyng né nép an udng, nghi ngoi, vui choi lich
su, vin minh. HS biét chao hoi trong khi an, biét gifr trat tu va v€ sinh sach s€
khi an, nghi tai truong.

3.6. Str dung ngudn Kinh phi ban tra hop li

3.6.1. Tién dn: 25.000 d/HS/ngay (thu theo thiec té ngay dn)

- Tién an (bira chinh ): 25.000 d/HS/ngay

3.6.2. Tién trong, qudn Iy: 150.000d/HS/thdng

Tién trong quan HS béan tra: 150.000d0ng/thang bao gdm: chi tra lwong
GV, NV truc trua, chi tra quan li phi, chi phi khac.

3.6.3. Xdy dung CSVC bdn trii diu nam hoc: 100.000d06ng/nam hoc

3.7. Cong tac khac:

- Cong khai tai chinh va thyc don v6i cha me hoc sinh theo dung quy dinh

- Thyc hién dam bao cac diéu kién vé sinh ATTP (theo ludt ATTP sb
55/2010 — tai diéu 28,29,30).

- Thyc hién cong tac tong vé sinh khu ban tra: Lau hé thong ctra kinh hang
tuan; déng md cira hop 1y dé dam bao 4m vé mua dong va thoang mat vé mua
hé; phun thudc mudi tai phong ngti va giat khan, gdi, chan, chiéu (1 1an/thang).

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Hi€éu truwéng: Phu trach chung.

- Tham muu Véi cip ty Pang, cic doan thé cua dja phuong, Ban dai dién
CMHS, tram y té x& phéi hop thuc hién dé cong tac t6 chure ban tra dat hiéu qua.
Ki két hop dong nha cung cap thuc pham, cc ca nhan, to chic c6 lién quan dén
cong tac ban tru.

- Xay dung ké hoach, t6 chirc so két, tong két ban tra va thyc hién ting
cuong CSVC 16p ban tra.

- B4 tri can bd, nguoi chim soc, cap dudng 16p ban tra, quyét dinh chi tra
cac khoan kinh phi lién quan dén 16p ban tru.

2. Pho Hiéu truwéng:

- Quan 1i HS, GV phu trach ban tra thudc truong TH Hiru Hoa. Phéi hop
v6i truong ban trong viée to chirc cac hoat dong ban tra cho HS tai don vi minh.

- Quan li, diéu hanh cong tac trong khoang thdi gian cic em an trua va nghi
trua tai truong TH Hitu Hoa. Diéu hanh cac gi4o vién truc trua kiém tra si sb
hoc sinh trude khi an va trude khi ngu, linh hoat td chire cac hoat dong giai tri
cho hoc sinh: xem tivi, doc truyén, sach bao, nghe nhac..., ddm bdo an toan cho
hoc sinh.

- Giam st cac hoat dong cuia ban tra, lang nghe y kién cua CMHS kip thoi



phan anh cho ban chi dao. Ghi chép ndi dung cac cudc hop ban tru.

3. Ké toan nha truong:

- Tham muu hop ddng v6i nha cung cip bita dn ¢ ching nhan dam bao an
toan thuc pham; nhan va kiém tra thuc pham truéc khi giao cho cap dudng.
Theo ddi viéc giao — nhan thuc pham hang ngay, kiém tra thuc don hang ngay,
hang tuan. chi dao viéc lwu mau thiec an.

- Tham muu trudng ban phdi hop cac co quan chirc ning kiém tra, phong
Chéng dich bénh, an toan thuc phém cho nha truong.

- Chiu trach nhiém thu cac khoan kinh phi phuc vu ban trtt cia HS, chi tra
tién thuc pham, tra luong can bo, nhan vién, gido vién phuc vu ban tra khi dugc
su dong ¥ cua truang ban.

5. Pai dién Ban TT ND

Giam sat viéc thuc hién vé sinh an toan thuc phém, an toan phong chéng
chay né, chat lurong bira an, cham séc sttc khoé cho HS ban tru;

6. Pai dién CMHS

- Phéi hop vé6i nha truong td chire hop déng cac nha cung cap thuc pham c6
chirng nhan dam bao an toan thuc phém; nhén va kiém tra thuc phém trudce khi
giao cho cip dudng. Theo ddi thuc pham hang thang, 1én thue don hang ngay.

- G1am sat viéc thuc hién vé€ sinh an toan thuc phém, an toan phong chéng
chay nd, chat luong bita an, cham soc stc khoé cho HS ban trt, luu mau thirc
an; giam sat viéc nhan va kiém tra thuc pham trudc khi ché bién; chia khau phan
an theo dinh lugng;

- Tham muu cdng tac phdi hop cic co quan chirc nang kiém tra, phong
chéng dich bénh, an toan thuc phém cho nha truong.

Phdi hop voi nha truong

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac ban tru cua truong Tiéu hoc Hiru
Hoa nim hoc 2022-2023. Dé nghi ban quan li, to phuc vu, cic dong chi can bd,
gi4o vién, nhan vién, PHHS va hoc sinh nha truong thuc hién nghiém tac va co
hiéu qua.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban chi dao, quan li;

- Cac thér}h vién phu trach ban tru;

- Niém yét tai VP;

- Luu: VT. .
Nguyén Thuy Thanh






