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T6 chirc thure hién cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2021-2022

Can cit van ban s6 555 /PGD&PT ngay 10/9/2021 vé viéc huwdng dan
thuc hién cong tdc kiém tra néi bé truong hoc nam hoc 2021-2022;

Can cir ké hoach va nhiém vu nam hoc 2021-2022;

Truong Tiéu hoc Hitu Hoa xdy dung ké hoach kiém tra noi bd nim hoc
2021 - 2022 nhu sau:

|. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

- Nham danh gia thuc trang nha truong, chi rd nhitng uu, khuyét diém
cua tung b0 phan, ting ca nhan dé don ddc, thuc déy hoat dong day hoc; 1a co s&
gitip Hiéu truong danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, xép loai thi dua; 1a
can ct dé Hiéu truong sap xép, bd tri doi ngii hop 1y nham phét huy t6i da ning
luc ting t6 chirc, ca nhan trong nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qua trinh thuc hién quy dinh vé chuyén mén, nghiép vy; bién qué trinh
kiém tra thanh qua trinh ty kiém tra, tu danh gia cia BGH, gido vién, nhan vién
trong truong trong vi¢c thuc thi nhiém vu. Giup CB, GV nhan ra ting diém
manh, diém yéu ctia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng
hiéu qua va thiét thyc.

- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly. Chat
lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thic déy su phat trién bén viing, gop

phan thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién GD-PT.

2. Yéu cau

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bd cac
hoat dong gido duc trong nha truong trén co so kiém tra di chiéu véi cac quy
dinh ctia Luat Gido duc va cdc vin ban phap quy hudng dan nhiém vu cua cac

co quan quan ly.



- Noi dung kiém tra phai phu hop voi nhiém vu di dugc phan cong cho
tap thé, ca nhan, phai gin v6i yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo
chuan Nghé nghiép va cac van ban c6 lién quan.

- Kiém tra phai dam béao chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan anh ding
thuc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thuc;
kiém tra duoc thuc hién thuong xuyén, kip thoi theo ké hoach.

- Cong tac kiém tra ndi bd phai duoc thuc hién trén nguyén tic: thu
trudng vira 13 chu thé kiém tra, vira 1a d6i twong kiém tra.

- Tang cuong tu van, thuc day va xur 1y sau kiém tra.

Il. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc kién toan Ban KTNB; ning cao chat lugng thanh vién Ban
KTNB.

- Nang cao chat luong, hicu qua cac cudc KTNB; lya chon cac chuyén dé
pht hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 luong ma chi trong
chét luong céac cudce kiém tra. Sau kiém tra xir ly dut diém ton tai, cong khai két
qua kiém tra.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao,
phong chdng tham nhiing.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban KTNB ctia nha truong du kha ning tham muu, phdi hop
va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thyc té nha trudng, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban KTNB t6 chirc thyc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao déy du céc ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh
hinh thtrc, d6i pho, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chit ché vdi Ban TTND dé giai quyét kip thoi
cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién cac td chic doan
thé xur 1y dut diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xtr Iy
két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac KTNB

trong nhitng nam hoc tiép theo.



I11. NOI DUNG, POI TUQNG KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién nha truong

1.1. Kiém tra vé ddi ngii gido vién, can b va nhan vién

1.1.1. Néi dung kiém tra:

- Kiém tra s6 luong, chat lugng va co cdu doi ngili can bd quan 1y, nha
gi4o, nhan vién; tinh hinh bd tri, sir dung d6i ngii va hinh thanh, t6 chirc b may
nha truong theo quy dinh.

1.1.2. Poi twong kiém tra:

Lanh dao nha truong; ho so kiém tra nhu; Hd so vién chire, cac quyét dinh
t6 chic va phéan cong.

1.2. Kiém tra co sé vat chat ky thuat

1.2.1. Néi dung kiém tra:

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang.

- Ban ghé, trang thiét bi dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tra: du, thiéu, quy cach, chat lugng, bao quéan, hiéu qua
st dung.

- Dién tich khuon vién theo chuan quy dinh, quy hoach va thi tuc phap ly
vé quyén st dung dat dai.

- Canh quan trudng hoc: Cong truong, tuong rao, cdy xanh, khudn vién,
v¢ sinh hoc duong, moi trudong su pham.

- Ngan sach cho hoat dong gido duc.

1.2.1. Péi twgng kiém tra:

Lanh dao nha truong phu trach co s¢ vat cht; hd so kiém tra nhu: HO so
quan 1y cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac bo phan nhu can bo thiét bi,
canbd y té, phu trach lao dong, nhan vién bao v¢...

1.3. Kiém tra thue hién ké hoach gido duc

1.3.1. Néi dung kiém tra:

- Thuc hién chi tiéu, sb luong hoc sinh tung 16p, khéi 16p va toan truong.

- Thyc hién ké hoach giado duc phé) cap duoc giao, ty 1¢ HS bo hoc, Iuu ban.

- Thyc hién quy ché tuyén sinh, chat lvgng GD ctia nha trudng.

1.3.2. Poi twong kiém tra:

Hoi déng tuyén sinh voi1 cac ndi dung: hd so luu cta lanh dao nha truong,
hd so va hoat dong cua to chuyén mon; cac bo phan nhu: vin thu, quan 1y hoc

sinh chuyén trudng, cac hd so quy dinh khac.



1.4. Hoat dong va chat lwong giang day, hoc tip cac bd mon viin hoa

1.4.1. Noi dung kiém tra:

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mon van hoa,
dac bigt khoi 1,2.

- Chat lugng giang day cta gido vién qua du gio, tham 16p, phong trao doi
mo1 phuong phdp day hoc, viéc st dung thiét bi, do dung day hoc tu lam va do
dung day hoc cua gido vién.

- Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua viéc danh gia thuong xuyén,
danh gia dinh ky, két qua danh gia giita ky, cudi ky. Két qua hoc sinh 1én 19p,
luu ban.

1.4.2. Poi twong kiém tra:

Lanh dao nha truong, t6 chuyén mon, gido vién va cac bo phan lién quan
dén noi dung kiém tra gdm: Ho so luu cta lanh dao nha truong, ho so va hoat
dong cua gido vién, to chuyén mon, hd so cia gido vién.

1.5. Thuce hién gidao duc dao dirc cho hoc sinh; cham séc, nudi dudng,
cong tac chu nhiém, hoat dong ngoai gio Ién 16p, cong tac Poan-Doi-Sao,
hoat dong xa hoi

1.5.1. Néi dung kiém tra:

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 16p.

- Hoat dong cuia cac doan thé; hoat dong cua giao vién chu nhiém.

- Viéc két hop gitta nha trudng, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao
dtic cho hoc sinh, huy dong nguén luc xay dung méi trudng gido duc.

- Két qua giao duc dao dirc cho hoc sinh: thé hién qua viéc xép loai phém
chat, s6 hoc sinh bi ky luat, sb hoc sinh c4 biét...

1.5.2. Poi tuwong kiém tra:

Lanh dao nha truong, gidao vién chu nhiém, gido vién bd mon, cac doan
thé va bo phan lién quan véi ndi dung kiém tra gém: Hb so luu cua lanh dao nha
truong, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén moén, Poan - Bdi, y té
truong hoc, quan 1y nha an ban tra, céng tac chii nhiém cla cac gido vién, cac ké
hoach hoat dong ngoai khoa...

1.6. Cong tac quan ly ciia hiéu truéng

1.6.1. Néi dung kiém tra:

- Xay dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach; quan ly, b tri, st

dung, b61 dudng, danh gia, xép loai... ddi ngli can b nha gido, nhan vién va hoc



sinh; thuc hién ché do chinh sach; thyc hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu
nai, to céo; cong tac kiém tra ctia Hiéu trudng theo quy dinh.

- T chtc, tham gia cac hoat dong xa hoi; quan 1y hanh chinh, tai chinh,
tai san; cong tac tham muu, phdi hop va cong tac x4 hoi hoa gido duc; thuc hién
cong khai theo quy dinh.

1.6.2. Poi twong kiém tra:

La Hiéu truong; hd so quan 1y cda lanh dao nha truong, truc tiép l1a hiéu
trwong; hd so luu va hinh thire cong khai cua lanh dao nha truong; hd so luu va
hinh thirc cong khai cua 1anh dao nha truong; hd so va hoat dong cua van thu, ké
toan, tha quy; hd so cac bo phan lién quan.

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

2.1 Kiém tra toan dién

2.1.1. Néi dung kiém tra:

2.1.1.1. Vé pham chdt chinh tri, dao dirc, 10i song, ¥ thirc t6 chire ki ludt:

- Nhan thtc tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché caa nganh, quy dinh cua don vi, viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sé lugng, chat lwong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao duc, nhan cach, 16i séng, ¥ thie dau tranh chong cac biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong dng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két, quan hé
dong nghiép; thai do phuc vu ddi véi hoc sinh, phy huynh.

2.1.1.2. Viéc thee hién quy ché chuyén mén theo hudng doi moi:

- Hb so cua giao vién theo biéu lé trudong tiéu hoc;

- Viéc thuc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém hoc thém (DTHT);

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i mai kiém tra danh
gia (KTPG). P6i méi PPDH theo dinh huéng phat trién pham chat, ning luc
hoc sinh tiéu hoc, tich hop lién mén, gan khoa hoc bo mon véi thyc tién doi
song, da dang hoa viéc t6 chiic cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng
hoat dong hoc cho ngudi hoc; doi moi kiém tra danh gia theo huéng danh gia
nang luc hoc sinh.

- Viéc sir dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra tryc tiép
hoac gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi ho so ctua bd phan quan Iy thiét bi
thi nghiém, giao an); viéc tu lam d6 dung day hoc....

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuy@n mén, viéc tu hoc, ti bdi dudng

dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.



- Viéc giang day cua giao vién thong qua du gio, KQ khao sat:

+ Kiém tra gio 1&n 16p: Khi du gio, can bo kiém tra lap phiéu du gio
(phiéu nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong cua hoc sinh, ddng thoi danh gia viéc té chuc, kiém tra,
dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua giao vién vé thuc hién chuan kién
thie, ki ning, cac nang luc, pham chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chuc day
hoc). Bam sat chi dao cia Bo GD&PT, S& GD&DT vé hudéng dan danh gia gio
day theo dinh hudng d6i mai caa mdi cap hoc);

+ Két qua giang day: Diém kiém tra hoic két qua danh gia mén hoc cua
hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can
bo kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do giao vién day so vai chat
lurgng chung cuda toan treong, cua dia phuong trong nam hoc.

2.1.1.3. Thuc hién cac nhiém vu khac dwoc giao: cOng tac cha nhiém,
cong tac kiém nhiém khac...

- Kha nang phat trién cua gido vién (vé CM, NV, NLQL va cac hoat dong
xa hoi khac ...)

2.1.2. Déi twong kiém tra:

15 gido vién = 31% gido vién nha truong (c6 DS kém theo) va cac bo
phan lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: hd so nhan sy, hd so chuyén mén, hd
so chu nhiém cua gido vién; ho so cta td, nhém chuyén mon,; diém kiém tra/ két
qua danh giad mon hoc cua hoc sinh...

2.2 Kiém tra chuyén dé

2.2.1. Néi dung kiém tra:

- Kiém tra trinh d6 nghié¢p vu su pham;

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day;

- Kiém tra viéc doi moi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i mai kiém
tra danh gia (KTDbG) ....;

- Kiém tra viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuy@n mén, thuc hién nhiém
vu bdi dudng nghiép vy, trinh do chuy@n mén;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém;

- Kiém tra ho so, so sach, giao an;

- Kiém tra viéc thi nghiém, thuc hanh, su dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc t6 chuc cac hoat dong trai nghi€ém sang tao, dua 16p hoc ra
ngoai khéng gian 16p hoc ...



2.2.2. Poi twong kiém tra:

Lanh dao nha trudng, to trudng, nhém trudng chuyén mén, té vin phong va
bd phén lién quan v6i ndi dung kiém tra gdbm: hd so luu ctia lanh dao nha truong, hd
so clia td, nhém chuyén mon, gido vién; hd so thiét bi, 46 dung day hoc...

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén, cac b phan thw
vién, tai chinh, van thu...

3.1. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén

3.1.1. Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan 1y cta t6 trudng: nhan thic, vai tro, tac dung, uy
tin, kha ndng lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra viéc XD KH, thuc hién KH cua t6, KH day hoc tirng b0 mon
(da dugc HT phé duy¢t)

- Kiém tra chat lugng day — hoc ctia to, nhom chuyén mén, viéc sinh hoat
chuy&n mdn cua t; viéc thuc hién qui dinh vé chuyén mén nghiép vy, phat trién
d6i ngi, cong tac boi dudng va tu bdi dudng.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan 1y chuyén
mon,viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cta
hoc sinh: phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh nang khiéu ...

3.1.2. Déi twong kiém tra:

T6 truong, nhom trudng va bo phan lién quan v6i ndi dung kiém tra hd so
gdm: ho so cla to, nhom chuyén mén, gido vién.. .

3.2. Kiém tra hoat dong ciia bd phin viin thw, hanh chinh:

3.2.1. Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc XD KH hoat dong, thuc hién KH, hd so, sd sach lién
quan: cong tac bao quan, theo doi, viéc st dung tai liéu, SGK, thiét bi day hoc,
tu lam DDDH, cong tdc dam bao an toan nha truong, vé sinh moéi truong, phong
chéng dich bénh, an toang v¢ sinh thuc phrflm...

- KT viéc thuc hién cac qui dinh vé van thu, hanh chinh: quan ly van ban
di, dén, luu trir, cap nhat thdng tin, soan thao vin ban; hé théng hd so (hd so
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia giao vién va nhan vién, ho so thi dua, khen
thuong, ky luat...), s6 sach lién quan (s6 dang bo, bang tong hop két qua gido
duc, hoc ba, s6 nghi quyét, s6 quan ly tai san, so theo dai cong van di, dén...)

- Kiém tra viéc cdng khai thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra tinh than, thai &6 phuc vu ctia nhan vién van phong.



3.2.1. Déi twong kiém tra:

Lanh dao nha truong, bod phan van thu, hanh chinh; hd so luu cta lanh
dao nha truong, cac hd so quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh; hd so cong
khai cac thu tuc hanh chinh...

3.3. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tic ké toan:

3.3.1. Néi dung kiém tra

* Kiém tra cong tdc quadn Iy tai chinh:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén sb sach ké toan, trén bao cao
tai chinh; kiém tra viéc thu chi cdc ngudn kinh phi trong ngan siach va ngoai
ngan sach; viéc huy dong, st dung cac ngudn kinh phi do nhan déan, phu huynh,
C4c to chitc ca nhan dong gop, ting ho; kiém tra viéc chap hanh cac thé 1é, ché
d6, nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach

+ Viéc quan 1y va st dung cac khoan von bang tién mat, viéc thuc hién
quyét toan thu — chi tai chinh

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tac ké toan tai chinh)

* Kiém tra cong tdc quan 1y tai san:

- Viéc quan 1y va sir dung tai san cb dinh: Kiém tra viéc xay dung, sur
dung, bao quan co s vat chat va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y
khoa hoc, dam bao v¢€ sinh truong, 16p, dam bdo an toan; tham dinh gia tri s
dung cua co s& vat chat truong, 16p; nam bét kip thot tinh trang mat mat, hu
hong cua cac loai tai san.

- Cong tac dau tu xdy dung co ban (néu co)

* Kiém tra cong tac mua sam, quan ly va sw dung thiét bi day hoc:

- Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop ddng véi nha thau, kinh
phi dau tv mua sim, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh 13p cac Ban, bién
ban kiém tra...; kiém tra thuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc té so voi hd so, s6
sach quan ly.

3.3.2. Péi twong kiém tra:

Lanh dao nha truong, b phan tai vu, thiét bi, thu vién, hd so luu cua 1dnh
dao nha truong; hd so va hoat dong cua ké toan, thu quy, ho so thiét bi, dd dung
day hoc.

3.4. Kiém tra hoat dong ciia cac bd phan thw vién, y té, ban tri.

3.4.1. Néi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, so
sach lién quan (quan tam toi cong tac bdo quan, theo dai viéc si dung tai liéu,



sdch gido khoa, thiét bi day hoc, ti lam dé ding day hoc; an toan vé sinh moi
trirong, an toan vé sinh thuc pham...).

- Kiém tra thu vién, thiét bi, y té...: co s& vat chat; viéc sép xép, bd tri,
trang tri, vé sinh; s6 lugng va chat lrong; viéc thuc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hodi; bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bod sung sach bao, thiét
bi day hoc, thiét bi y té, thuc hién gid gidc, thai d6 lam viéc..

3.4.2. Déi twong kiém tra

Lanh dao nha truong, bg phan tai vu, thiét bi, thu vién, y té, hd so lwu cua
lanh dao nha truong; ho so va hoat dong cua ké toan, thu quy, nhan vién y té: hd
so thiét bi, d6 dung day hoc; ho so quan ly stc khoe hoc sinh...

4. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

4.1. N6i dung kiém tra:

- Kiém tra viéc td chirc 16p hoc; nhi€ém vu cta hoc sinh dugc quy dinh
trong Piéu 18 truon Tiéu hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cua truong, 10p, cac to
churc trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio 1é€n 16p, hoat dong trai nghiém, hoat dong Poan, DJi, cac
Hoéi thi...;

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vo va dd
dung hoc tap.

4.2. Péi twong kiém tra:

C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hoac kiém tra mot van d& nham rat kinh
nghiém trong cong tac chu nhiém 16p, viéc giang day cua gido vién, phat hién tinh
hinh hoc sinh. Dic biét cac 16p ¢ biéu hién di xudng trong phong trao thi dua, cac
hoc sinh c6 biéu hién vi pham ndi quy truong 19p. ..

5. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai (KN), to cdo (TC) va phong
chdng tham nhiing (PCTN)

5.1. Ngi dung kiém tra:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xay dung ho so tiép
cong dén, so theo ddi don thu KN-TC, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép
cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong tryuc tiép
cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xir Iy va giai quyét don thu KN-TC dam
bao dung quy trinh...); thiét 1ap hd so vu viée giai quyét KN-TC (néu co) ding quy
dinh; vi¢c thuc hién ké khai, xur Iy thong tin vé thu nhap cé nhan.
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- Cong tac PCTN: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc hién Luat PCTN,
thyc hanh tiét kiém chdng lang phi cta co sd gido duc, viée xdy dung cac quy dinh,
quy ché ciia don vi theo yéu cau cua cong tic PCTN (ké hoach thuc hién Luat
PCTN, quy ché lam viéc, quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi
tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy
dinh); viéc xay dung hd so, s sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh...

5.2. Déi twong kiém tra:

Chu yéu la qua trinh trién khai cua 1anh dao nha truong, bd phan van thu,
hanh chinh, bo phan tiép cong dan; BCH cong doan, hd so luu cia linh dao nha
truong, hd so va hoat dong cua cong doan, hd so tiép cong dan va giai quyét
KNTC...

6. Kiém tra viéc thue hién quy ché dan chii trong truong hoc

6.1. Ni dung kiém tra:

- Viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhéan van ban chi dao: t6 chirc
quan tri€t, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to chuc
thuc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phéi hop;

- Trach nhi€ém cua nguoi dung dau co so gido duc: Thuc hién dan chu
trong quan 1y va diéu hanh, trong phan cong nhiém vy cho CBGV va ngudi lao
dong; td churc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan h¢ gifta nguoi ding
dau véi co quan cép trén, v&i co quan, don vi, cad nhan cép dudi;

- Trach nhiém cua céc t6 chirc, doan thé trong co so gido duc ddi véi viée
thuc hién quy ché dan chi;

- T6 chirc dénh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cao theo quy dinh.

6.2. Déi tiwong kiém tra:

Chu yéu 13 qua trinh trién khai cta 1anh dao nha truong, cac to chirc doan thé,
Ban thanh tra nhan déan; ho so va hoat dong thuc té cta doi ngtl.

7. Kiém tra cac chuyén dé khac

7.1. Kiém tra viéc thyc hién “3 cong khai”:

7.1.1. Ngi dung kiém tra:

- Cong khai chit luong gido duc; cong khai céc diéu kién co s& vat chit,
trang thiét bi day hoc va doi ngii; cong khai vé thu chi tai chinh.

7.1.2. Déi twong kiém tra:

- Lanh dao nha truong, ké toan va hd so luu: bién ban vé cong khai, cac

quyét dinh, biéu mau...
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7.2. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT

7.2.1. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thyc hién theo thong tu sd 17/2021/TT-BGD&PT ngay
16/5/2012 va quyét dinh so 22/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 ciia UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh vé quy dinh day thém, hoc thém trén dia ban thanh
phd Ha Noi.

7.2.2. Déi twong kiém tra:

- Lanh dao, gido vién; Kiém tra hd so luu cua lanh dao nha truong: viéc to
chtrc giang day theo diing quy dinh cua gido vién.

7.3. Kiém tra viéc thue hién cic quy dinh dam bao an toan truong hoc:

7.3.1. N6i dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cic budi chao cd, sinh hoat 16p, céc
hoat dong ngoai gio 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé thong bép an
ban tra, nudc uéng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, d6 dung
day hoc; hé théng phong chéy chita chay; vé sinh phong dich.

7.3.2. Déi twong kiém tra:

Lanh dao nha truong, cdn bd gido vién phu trach an toan truong hoc,
Poan Thanh nién, Gido vién chi nhiém va hod so luu, cac van ban chi dao vé
cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh 1ap cac Ban..

1V. QUY TRINH THUC HIEN

1. Thanh lgp Ban KTNB

- Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB theo nam hoc ngay khi
nhan duoc van ban hudng dan cia cac cip: Pam bao sd luong va cac thanh phan
phu hop véi quy mé cua nha truong.

- Cac thanh vién Ban KTNB duogc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh rd
trach nhiém va quyén han.

2. Xav dung ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB

2.1. Xdy dung ké hoach KTNB

Hiéu truong nha truong dinh hudng cho Ban KTNB xay dung ké hoach
dua vao Piéu 1¢, Quy ché hoat dong, cic van ban huéng dan cua so GDDT,
phong GDDT;

- Truéng ban KTNB cin ¢t vao cac van ban hudng din va dic diém tinh
hinh nha trudng xay dung Dy thao Ké hoach KTNB.
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- Cac thanh vién Ban KTNB nghién ctru Dy thio, dong gbp bd sung y
kién thong nhat dé hoan thién thanh ban Ké hoach KTNB cua nha trudng.

- Xin ¥ kién phé duyét ciia Phong Gido duc va Dao tao huyén Thanh Tri.

- Thong bao cong khai Ké hoach KTNB t6i 100% CB GV NV nha trudng.

2.2. Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach hodc dét xudt

- Can ctr vao ké hoach kiém tra noi bo di dugc phé duyét, Hiéu trudng
ban hanh quyét dinh kiém tra (theo timg dot/hoc k).

- Tuy theo ndi dung, tinh chat, mac d6 cua timg dot kiém tra, Hiéu truong
ra Quyét dinh kiém tra bang vin ban, dong thoi théng bao cho dbi twong duoc
kiém tra biét trudc it nhat 02 ngay (trir kiém tra dot xuat); niém yét céng khai
lich, noi dung kiém tra dé moi ngudi trong don vi duoc biét.

- Ban Kiém tra ndi bo 1ap ké hoach phan cong nhiém vu cho cac thanh
vién theo Quyét dinh.

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra

- Phuong phap kiém tra: Kiém tra thudng xuyén

- Thuc hién KTNB két hop cac hinh thuc kiém tra toan dién va chuyén dé
trong qua trinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va t6 chtr, hoat dong
cua nha truong.

- Hoat dong kiém tra ding ké hoach, noi dung, dbi tuong. Trong qua trinh
tién hanh, truong ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra, két qua trao doi, rit
kinh nghiém cta ngudi kiém tra v6i doi twong kiém tra. Giai quyét kip thoi cac
¥ kién bat dong, dé nghi ciia d6i tuong kiém tra.

3.2. Thuc hién cudc kiém tra

- Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai ho so.

- Kiém tra thyc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra (thuc hién
nhiém vy cta giao vién, hoat dong cta to, nhém chuy@n mdn, céng tac thu chi
tai chinh, hoat dong hoc tap, rén luyén ctaa hoc sinh...).

- Trao d6i, 1am rd noi dung kiém tra, 1iy y kién phan héi cta ngudi duoc
kiém tra.

- P6i chiéu thdng tin voi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan
xét, danh gia, xt Iy nhitng thiéu sot, sai pham (néu c6).

3.3. Két thic kiém tra
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- Khi két thic 1am viéc voi ddi twong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan
thién ho so, biéu mau, bién ban ting ndi dung kiém tra; Truong ban kiém tra
xay dung bao cao két qua cudc kiém tra.

- Cian ctr bao cao két qua kiém tra cua Ban kiém tra, Hiéu truong thong
bao két qua kiém tra dén d6i tuong kiém tra, thdng bao coéng khai tai phién hop
hoi ddng; chi dao Ban KTNB t6 chirc theo ddi, don déc, kiém tra kip thoi, sau
sat viéc thuc hién kién nghi trong théng bao két qua kiém tra.

4. Thuce hign xiv Iy sau méi cudc kiém tra

- Truong ban KTNB xem xét, xir Iy nhiing kién nghi trong bién ban, bao
céo két qua. Quan tam dén cac kién nghi véi cac to chire trong nha trudng, gitp
dd ddi tuong kiém tra; kién nghi yéu cau xir 1y c4 nhan, b phan cé vi pham;
kién nghj cau d6i tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Hiéu trudng nha trudng td chic kiém tra viéc hd tro, gitp d& dbi tuong
kiém tra, viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhiing thiéu sot cua d6i tuong kiém
tra. Thong bao cong khai két qua thuc hién cac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Lwu triv hé so kiém tra

* Ho so kiém tra noi bo nam hoc cua don vi gom co:

- Ké hoach kiém tra noi bo nam hoc;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo nim hoc; phan cong nhiém vu
cac thanh vién Ban kiém tra;

- Quyét dinh kiém tra (theo dot, hoc ky) cua Hiéu truong, cac loai bién
ban kiém tra, bién ban xt 1y vi pham (néu c6) thong bao két qua kiém tra, xir ly
kién nghi sau kiém tra; cac tai liéu, biéu mau lién quan (néu co);

- B40o c4o so két, tong két cong tac kiém tra noi bo trudong hoc;

- S6 theo ddi cong tac KTNB;

* Ho so kiém tra noi bg truong hoc duoc luu trit day du tai Ban kiém tra noi
bo trudng hoc, cac loai hd so trén phai cd day du cac ndi dung (phan trong trong bicu
mau khong ghi chép thi gach chéo) va phai co day du chir ki ctia nguoi kiém tra va
dbi tuong duoc kiém tra, sép xép theo thir tu va dugc dung trong cap tai li€u dam
bao cac yéu cau "dé nhin, dé tim, dé thiy, dé ldy, dé kiém tra" .

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Déi véi ban KTNB

1.1. Truong ban:

- Pinh hudéng cho Ban KTNB xdy dung KH KTNB trong nam hoc; Cong
khai Ké hoach KTNB khi di dugec PGD phé duyét cho toan thé Hoi dé)ng truong;
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- T6 chitc huéng dan nodi dung, hinh thirc, bién phap thuc hién ké hoach
cho Ban KTNB truong hoc;

- Hang thang, dua ndi dung danh gid cong tac KTNB truong hoc vao
chuong trinh cong tac, déng thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho sat thuc té.
Cudi hoc ki va cudi nam hoc, bao céo so két, téng két cong tac KTNB truong hoc
truée Hoi ddng truong va va bao cdo cap trén quan 1y truc tiép.

1.2. Pho ban:

- T6 chitc cho Ban KT noi bo thuc hién KH KTNB trong nam hoc dung tién
do, chit lugng, hi¢u qua.

- Thuc hién kiém tra nghiém tac, dung quy dinh. Bio céo kiém tra trung
thuc, khach quan.

- Tham muu véi Trudng ban cac van dé két luan, xtr 1y sau mdi cudc kiém tra.

1.3. Truong ban thanh tra nhdn dan:

- Tham gia thuc hién cac cudc kiém tra ctia Ban KTNB theo sur phan cong.

- Thuc hién kiém tra nghiém tac, dung quy dinh. Bio céo kiém tra trung
thuc, khach quan.

1.4. Céc thanh vién:

- Tham gia cac cudc kiém tra theo su phan cong ctia ban KTNB.

- Thuc hién kiém tra nghiém tc, dung quy dinh. Bao cdo kiém tra trung
thuc, khach quan.

2. Po6i véi Ban Thanh tra nhan déin:

- Phéi hop nghiém tic voi cac thanh vién ban KT NB trong qua trinh kiém
tra. Cung cap thong tin trung thuc vé ndi dung kiém tra cho nguoi kiém tra.

- Pé xuit y kién voi Trudng ban KTNB vé cac van dé két luan,xir 1y sau
kiém tra néu c6 v kién thic mic, chua déng thuan cta doi tuong kiém tra

3. Doi vdi Té chuyén mon, té Viin phong:

- Phdi hop nghiém tic véi cac thanh vién ban KT NB trong qua trinh kiém
tra. Cung cap thong tin trung thuc vé ndi dung kiém tra cho ngudi kiém tra.

- Phat huy nhitng mit tich cuc, khic phuc nhiing ton tai trong noi dung
két luan ciia Ban KTNB dé thuc hién tét, hiéu qua nhiém vu dugc giao.

4. Doi vdi cdn bp qudn 1y, gido vién, nhén vién:

- Phéi hop nghiém tic véi cac thanh vién ban KTNB trong qua trinh kiém tra.
Cung cép thong tin trung thyc vé ndi dung kiém tra cho nguoi kiém tra.

- Phat huy nhitng mit tich cuc, khic phuc nhimg ton tai trong ndi dung

két luan ciia Ban KTNB dé thyc hién tét, hiéu qua nhiém vu dugc giao.
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Trén day la nhitng ndi dung co ban clia cong tac kiém tra ndi bo trudong
hoc nam 2021-2022. Két qua kiém tra s& dugc dung dé danh gia gido vién hang
nam, xét khen thuong, ky luat, nang luong theo quy dinh vé thi dua khen thuéng
ctia nha truong. Tung thanh vién trong ban kiém tra ndi bo va toan thé can bo,
gido vién, nhan vién truong co trach nhiém thyc hién dang theo ndi dung ké
hoach di duoc trién khai. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diéu gi vudéng mic
can bao céo voi Trudng ban kip thoi dé co hudng giai quyét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT huyén;

- Ban KTNB;

- Ban thanh tra nhan dan;

- CB,GV,NV nha truong;
- Luu: VT.

Nguyén Thiy Thanh

PHE DUYET CUA PHONG GD&PT HUYEN THANH TRI

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
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LICH KIEM TRA NOQI BO
Niam hoc 2021-2022

Thoi gian | ... .2 Péi twong | Chiatri | Ghi
i Kiém tra Noi dung kiém tra kiémtra |kiémtra| chi
1 Thang 1. KT viéc thuc hién
10/2021 NV cua GV
1.1. KT toan dién GV| - 03 GV -Ph6 HT
(Pot 1) dugc KT TTCM
toan dién
1.2. KT chuyén dé: | -100% GV |- BGH
- KT viéc thuc hién | kho1 1,2
CT, KHDH
-KT viéc thyc hién | - 100% - BGH
quy dinh vé DTHT GVCN
khoil,2, 3.
- KT ho so, 0 séch, | - 100% GV |- BGH
giao an Hb
2. KT hoat dong - Lop 3a5 - BGH
HT va rén luyén 4as
ciia HS SE
3. KT viéc thuc -HT,CTb |-TB
hién quy ché DC TTND
trong truwong hoc
4. KT cac CD khac
- KT viéc thuc hién | - Hiéu , -BCH
“3 cong khai” truong, ké CD,
toan TTND
Thang | 1.Kiém tra
11/2021 {toan dién nha
truong
- KT vé d6i ngii GV,| - LD nha - BCH
CB, NV. truong (HT) | CD,
TTND
-KT cos6¢ VCky |-LD nha - BCH
thuat. truong, ké Cb,
toan, NV TTND
thiét bi, y té,
bao vé.
- KT thyc hién - Céc t6 - BCH
KHGD. chuyén mén, | Cb,
van thu. TTND
- KT Hoat dong va | - Cac to - BCH
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chat luong GD, HT | chuy@n mén, | CD,
cac mon van hoa van thu. TTND
- KT Thuc hién - GVCN, - BCH
GDDD cho HS; GV bo mon, | CD,
cham so6c, nuoi Poan Do1, TTND
dudng, cong tac chu
nhiém....
- KT Céng tac QL |- HT - BCH
cua HT Cb,
TTND
2. KT viéc thuc hién
NV cua GV
2.1. KT toan dién GV) - 03 GV -PhOo HT
(Pot 2) dugc KT
toan dién
2.2. KT chuyén dé:
- KT trinh d6|-100% GV |-BGH
nghiép vu su pham khdi 2,3
3.KT hoat dong
ciia cdc to, nhom
chuyén mén, cac
bo phan thw vién,
tai chinh, van thw
- KT hoat dong ciia | - T chuyén |- BGH
t6, nhom chuyén mon khoi
mon. 1,2,3,45
4. KT CT gidai - Hiéu - BCH
quyét KN, TC, truong Chb,
PCTN TTND
Thang . KT viéc thuc hién
12/2021 NV cua GV
1.1. KT toan dién GV| - 02 GV -Pho HT
(Dot 3) dugc KT TTCM
toan dién
1.2. KT chuyén dé:
- KT viéc doiméi | -100% GV |- BGH
PPDH, ddi méi khoi 1
KTDG hoc sinh
- KT viéc sinh hoat - BGH

t6, nhom chuyén ‘
mon, viéc BDTX veé
CM, NV

- 5 t6 chuyén
mon

2.KT hoat dong cuia

cac to, nhom CM,
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cdc by phdn thu
vién, tai chinh, vin
thu...

- KT bd phan vin | - Van thu -Pho HT
thu, hanh chinh

- KT tai chinh, tai |- HT, KT - TTND,

san va cong tac ké Poan TN
toan

- KT hoat dong ctia | - LD nha -TTND,

cac bd phan thu vién,| truong, nhan | Doan TN

y té, ban tru. vién thu

vién, y té.
Thang |I1.Kiém tra toan
1+2/  |dién nha truwong
2022 |- KT vé doingii GV,| - LD nha -

CB, NV truong (HT) | BCHCD,
-KT cos6 VCky |-LD nha TTND
thuat truong, ké |- BCH

toan, NV Cb,
thiét bi, bio | TTND
Ve
- KT thuc hién - C4c to - BCH
KHGD chuyén mon, | Cb,
van thu. TTND
- KT Hoat dong va | - Cac to - BCH
CL GD, HT cac chuyén mén, | Cb,
mon VH van thu. TTND
- KT Thuc hién -Poan b1 | - BCH
GDDD cho HS; Cb,
cham soéc, nuoi TTND
dudng, cong tac chu
nhiém....
-KT Céngtdc QL |- HT BCHCD,
cua HT TTND

2. KT viéc thuc hién

NV ciia GV -Pho HT

2.1. KT toan dién GV| - 03 GV TTCM

(Dot 4) dugc KT

2.2. KT chuyén dé: | toan dién

- KT viéc sinh hoat - BGH

t6, nhom chuyén - 5 t6 chuyén

mon, viec BDTX vé | mon

CM, NV

- KT viéc thuc hién |- Cac dc GV |- BGH

thi nghiém, thuc Chuyén
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hanh, str dung thiét

bi day hoc
3. KT cac CD
khéc:
- KT viéc thuc hién | - Hiéu -BCH
“3 cong khai” truong, ké | CD,
toan. TIND
- KT viéc thuc hién | - 100% -
quy dinh vé DTHT | GVCN khéi | BCHCD,
4,5 TTND
- KT viéc thuc hién | - Hiéu -BCH
cac quy dinh dam trudng, ké Cb,
bao AT truong hoc. | todn TIND
Thang [1. KT viéc thuc hién
3/2022 NV cua GV
1.1. KT toan dién |- 03 GV -Ph6 HT
GV (bot 5) duoc KT TTCM
1.2. KT chuyén dé: | toan dién
- KT viéc thuc hién |-100% GV |-BGH
CT, KHDH khoi 3,4,5
- KT ho so, s6 sach, | -100% GV |- BGH
giao an Chuyén
2.KT hoat dong ciia
cic té, nhom CM,
cac by phan thw
vién, tai chinh, van
thu
- KT hoat dong cua | - td chuyén |- Phé HT
Cac t6, nhom CM | mon VP
- KT hoat dong cuia | - NV thu - TTND,
cac bd phan thu | vién,y té DBoan TN
vién, y té, ban tra
3.KT hoat dpng |-100% cac |-BGH,
HT va rén luyén |16p Khoi5 | Poan
cua HS TN
Thang |1. KT vi¢c thuce hién
4/2022 NV cia GV
1.2. KT chuyén dé:
- KT trinh do6|-100% GV |-BGH
nghiép vu su pham | khoi 1




20

- KT viéc d6i méi | -100% GV |- TTCM
PPDH, d6i méi khdi 2 khbi 4,5
KTDG hoc sinh

- KT viéc thuc hién | - 100% GV |- TTCM
thi nghiém, thuc khéi 3 khéi 1,2,
hanh, str dung thiét
bi day hoc

2.KT hoat dong ciia

cdac té?, nhom CM,

cac by phin thw

Vién, tai chinh, van

thu

- KT b phan van | - Van thu - TTND

thu, hanh chinh

- KT tai chinh, tai | - HT, KT -Cb,

san va cong tac ké TTND

toan

3. KT CT gidi quyét| Hiéu truong | CT CD,

KN, TC, PCTN TTND

4. Kiém tra viéc - HT, CTb -1B

thuc hién QCDC TTND

trong truwong hoc

5. KT cac CD khac:

- KT viéc thuc hién | _ f1iey -BCH

cic quy dinh ddm | yyong, k6 | CD,

bao AT truong hoc. | toan TTND

Thang | Tong hop bdo cao Pho ban,
5/2022 | congtac KTNB cac

nam hoc 2021-2022 truong

nhom,
van

phong
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NAM HOQC 2021 -2022

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu Ghi chu
1 | Doan Thi Lan GVCB GVCN lop 1AS
2 | Nguyén Bich Hoa GVCB GVCN l6p 1A4
3 | Vuong Thi Bich Ngoc GVCB GVCN lop 1A1
4 | Cao Thu Trang GVCB GVCN 16p 1A2
5 | V06 Thi Thanh Huong GVCB GVCN lop 1A3
6 | Nguyén Minh Tuan GVCB GVCN 16p 2A1
7 | Nguyén Thi Ngan GVCB GVCN 16p 2A6
8 | Nguyén Vin Tho GVCB GVCN 16p 3A7
9 | boan Thuy Ha GVCB GVCN lop 3A4

10 | Luu Thi Vui GVCB GVCN lop 4A5
11 | Bang Thi Toan GVCB GVCN l6p 4A8
12 | T6 Lan Phuong GVCB GVCN lop 4A7
13 | bang Thi Thanh Hoa GVCB GVCN lop 5A
14 | Bao Trong Huy GVCB GVCN lop 5G
15 | Vii Thi Nhung GV Chuyén | GV Tiéng Anh




