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BO NOI VU

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 12/2012/TT-BNV Ha Noi, ngay 18 thang 12 nam 2012

THONG TU
Quy dinh veé chirc danh nghé nghiép
va thay doi chirc danh nghé nghi€p doi véi vién chire

Can ctr Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Céan cuo Nghi djph s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chrc;

Cian ctr Nghi dinh s 61/2012/ND-‘CP ngay 10 tl}éng 8 nam 2012 cuia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua Bo Noi vu;

Bo truong Bo No6i vu ]aan hanh Théng tu quy dinh vé chitc danh nghé nghiép
va thay do6i chirc danh nghé nghi¢p déi véi vién chiec.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Thong tu nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc xay duyng chic danh nghé nghiép,
thay doi chirc danh nghé nghiép doi voi vién chic trong don vi su nghiép cong lap.

Picéu 2. Noi dung quén ly ddi véi chire danh nghé nghiép

1. Chtc danh nghé nghiép 13 tén goi thé hién trinh do, nang luc chuyén mon,
nghiép vu cta vién chirc trong timg linh vuc nghé nghiép; dugc sir dung lam cin
clr dé thuc hién cong tac tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic.

2. B0 No1 vu quy dinh danh myc, ma s6 va viée phan hang chirc danh nghé
nghi¢p doi véi vién chuec.

3. B6 quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh (sau day goi tat
la B quan 1y vién chuc chuyén nganh) quy dinh B ti€éu chuan nghiép vu cac chuc
danh nghé nghi¢p cta vién chic thudc nganh, linh vyc su nghi¢p cu thé trong
pham vi dugc giao quan 1y sau khi thong nhat vdi B No1 vu. Bo tiéu chuan nghiép
vu cac chirc danh nghé nghiép cua vién chirc bao gobm danh muc céc chic danh
nghé nghiép va tiéu chuan cu thé cia ting chirc danh nghé nghiép, duoc phan loai
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thanh cac cip do tir hang I dén hang IV theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc (sau day goi tat la Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP).

Picu 3. To chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh cu thé vé tiéu chuan, diéu kién
dang ky du thi hodc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
sau khi co y kién théng nhat cua B Noi vu.

2. Viéc to chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai thuc hién
theo cac quy dinh cta Quy ché to chirc thi va xét thang hang; Noi quy thi tuyén, thi
va xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

3. Cin ctr vao dic diém ctia hoat dong nghé nghiép va diéu kién cu thé cua don
vi, nganh, linh vyc hoat dong su nghiép, cac co quan, don vi dugc phan cong, phan
cap to churc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh hinh thirc
thi hodc hinh thrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chiic theo
tham quyén quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Chuong I1 ‘
XAY DUNG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 4. Trinh ty, thi tuc xay dung chirc danh nghé nghiép

1. B6 quan 1y vién chirc chuyén nganh cin ct yéu cau, dic diém, tinh chit ca
hoat dong ngh¢é nghi€p, chu tri, phdi hop vé1 cac co quan co6 li€n quan xay dung,
ban hanh B ti€u chuan chitc danh nghé nghiép cua vién chtrc thugc nganh, linh
vuc su nghié€p dugc giao quan ly theo cac budc nhu sau:

a) T6 chirc diéu tra, khao sat, danh gia thyc trang vé sb luong, co cAu va chat
lugng doi1 ngll vién chirc ciia nganh, linh vuc; thuc trang hé thong dao tao theo yéu
cau cua chirc danh nghé nghiép; hé thong va ti€u chuan cac ngach vién chuc hién
dang duogc st dung;

b) Trén co so& két qua diéu tra, khao sat, danh gia vé thuc trang do1 ngii vién
chuc quy dinh tai Diém a Khoan nay va dinh hudng chién lugc phat trién nganh,
linh vyc quan 1y, xac dinh su can thiét xay dung mdéi hoac stra doi, bé sung, hoan
thién ti€u chuan, d€ xuat danh muc, ti€u chuan chuc danh nghé nghi¢p cua vién
chtrc chuyén nganh va hang ctia cac chirc danh nay;

¢) Dy thao B6 tiéu chuan céc chirc danh nghé nghiép cta vién chirc chuyén nganh;

2. Bo No1 vu théng nhét véi B quan ly vién chirc chuyén nganh vé dy thao Bo
tiéu chuan cac chtrc danh nghé nghié€p cta vién chic chuyén nganh; cap ma sé cho
tung chirc danh nghé nghiép cu thé.
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3. B6 quan 1y vién chirc chuyén r}gémh tiép thu, hoan ghinh trén co so y kién
cua B(f)chf)i vy, ban hanh B¢ tiéu chuan cac chic danh nghé nghiép cua vién chuc
theo tham quyén.

Picu 5. Két ciu chung ciia tiéu chuin chirc danh nghé nghiép

Mdi chirc danh nghé nghiép dugc két cau bao gom:

1. Tén va hang ctia chitc danh nghé nghiép;

2. Nhi¢m vu: liét ké chi tiét va cu thé nhiing cong viéc phai thuc hién c6 mirc
do phuc tap phu hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

3. Tiéu chuin vé dao dtrc nghé nghiép;

4. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng;

5. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu.

~ ChwongIll
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 6. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac cung hang do1 véi vién chie phai bao dam céc diéu kién sau:

a) Vién chirc duge bd tri sang vi tri viéc 1am méi ¢6 yéu ciu chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh khac cung hang vdi chirc danh nghé nghiép dang dam nhiém;

b) Vién chirc dap ung ding tiéu chuan cua chirc danh nghé nghiép mai.

2. Viéc xét chuyén sang chtic danh nghé nghiép khac cung hang ddi véi vién
chirc duogc tién hanh nhu sau:

a) Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap to chirc xem xét cac van bang,
ching chi dao tao, béi dudng cua vién chuc; kiém tra, sat hach vé hi€u biét, vé
chuy&n modn, nghiép vu va cac yéu cau khac theo tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p
twong Ung vaéi vi tri viée lam maéi bang hinh thirc phong van hodc thuc hanh;

b) Néu vién chtrc dap tmg du tiéu chuén cua chitc danh nghé nghiép twong tng
vai1 vi tri viée 1am moi thi nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh
b6 nhi€ém theo tham quyén hodc dé nghi co quan ¢6 tham quyén quan ly vién chirc
bo nhiém vao churc danh nghé nghiép mai.

3. Khi xét chuyén sang chic danh nghé nghiép khac cing hang khong két hop
nang bac luong doi voi vién chirc.

Piéu 7. Xay dung ké hoach thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ctr d& nghi chi tiéu thang hang chitc danh nghé nghiép cua cac don vi
theo B4o c4o tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu nay, co quan duoc giao
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tham quyén t6 chire thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép xiy dung ké
hoach t6 chtrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép dé t6 chirc thuc hién
theo thAm quyén quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP.

2. Co quan c6 thim quyén to chirc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc giri d& 4n va ké hoach dén cac co quan quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP.

Pi¢u 8. Ciin ctr va trach nhiém cir vién chirc tham du thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién chic duoc
thuc hién can cur vao:

a) S6 lugng vi tri viéc 1am va co cdu vién chuc theo chitc danh nghé nghiép
cua don vi su nghi€p cong lap;

b) Nhu cau cua don vi su nghiép cong lap;

¢) Tiéu chuan, diéu kién cua chitc danh nghé nghiép dang ky du thi hodc xét
thang hang.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén cir vién chtrc du thi hodc
xét thiang hang chtc danh nghé nghiép phai chiu trach nhiém vé diéu kién, tiéu
chuan cta vién chic duge cir di du thi hodc xét.

3. Vién chtic dugc cir du thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép
khong bao dam tiéu chuan, diéu kién hoic khong diing yéu cau cia vi tri viéc lam
thi khong duoc tham du thi hodc xét. Néu vién chuc sir dung van bang, ching chi
khong hop phap, ké khai khong dang sy that dé du tiéu chuan, diéu kién du thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, khi bi phat hi¢n s€ bi xur 1y ky luat
theo quy dinh va hay két qua thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép. Co
quan c6 thaAm quyén to chirc thi hodc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém hity két qua thi hodc xét.

Picu 9. Tiéu chuin, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

Vién chuc duoc dang ky du thi hodc dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép
khi dam bao du céc tiéu chuén, diéu kién sau:

1. Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau.

2. Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat;
c6 pham chét va dao ditc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
da c6 thong bao vé viéc xem xét ky ludt ctia co quan, don vi c6 tham quyén.

3. C6 du trinh do dao tao, bdi dudng va ning lyc chuyén moén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giir trong ciing nganh, linh vuc.

4. Pap ung cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
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Piéu 10. Ho so diing ky dw thi hodic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. H6 so dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

a) Pon dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Ban so yéu 1y lich cta vién chitc theo Mau sd 2 ban hanh kém theo Thong
tu nay, c6 xac nhan cia co quan stir dung hodc quan ly vién chuec;

c¢) Ban nhén xét, danh gia cta nguoi dimg dau co quan st dung vién chirc
khong gitr chirc vu quan ly hodc cia nguodi ding dau co quan, t6 chic c6 tham
quyén bo nhiém vién chuc quan ly;

d) Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép diang
ky du thi hoac xét dugc co quan c6 thaim quyén chung thuc;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan ctia hang chtrc danh nghé
nghi¢p ma vién chirc du thi hodc xét thang hang.

2. Viéc luu giit, quan 1y hd so dang ky dy thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chtrc dugc thyc hién nhu sau:

a) Pdi v6i ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tir hang II 1én
hang I, ho so cua vién chiic dugc cu tham dy thi hoac xét thang hang dugc gui vé
B6 No6i vu dé xem xét, quyét dinh va luu gitt, quan ly;

b) Dbi véi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én
hang III va to hang III 1€n hang 11, h6 so ctua vién chirc duoc cir tham dy thi hoac
x¢ét thang hang do co quan c6 tham quyén cir vién chure du thi hoac xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép luu gitr, quan ly.

Pi¢u 11. Trinh tw, thii tuc va thim quyén cir vién chirc tham du thi hoiic
xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ct huong dan t6 chutrc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghi¢p
clia co quan ¢ thidm quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghlep,
don vi su nghlep cong 1ap 1ap danh sach va hd so vién chirc co du cac tiéu chuan,
diéu kién giri dén co quan c6 tham quyén ctr vién chire dy thi hodc xét kém theo béo
cdo danh muc vi tri viéc lam va co cau chirc danh nghé nghié€p da dugc cap c6 tham
quyén phé duy¢t; bao cao thuc trang chat lugng doi ngii vién chire hién c6 cua don vi.

2. Co quan c6 thdm quyén ctr vién chirc dy thi hodc dy xét thang hang chirc
danh nghé nghi€p tién hanh tong hgp dé nghi cua cac don vi su nghi€p cong lap
thudc quyén quan ly, t6 chuc so tuyén va cur vién chuc du tiéu chuan, diéu kién du
thi hoac dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

3. Van ban ctr vién chire dy thi hodc du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
gui co quan co tham quyén t6 chuc thi hodc xét kém theo danh sach trich ngang
cua vién chtrc du thi hodc du xét thang hang theo Mau s0 3 ban hanh kém theo
Thong tu nay.
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4. Tham quyén quyét dinh vién chirc tham dy thi hodc du xét thing hang chirc
danh nghé nghiép:

a) B Noi vu thAm dinh va quyét dinh danh sach vién chtc tham du ky thi
hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang 1.

b) Co quan c6 tham quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép tir hang III 1én hang II quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh sd
29/2012/ND-CP quyét dinh danh sach vién chirc tham dy ky thi hodc tham du ky
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép sau khi c6 y kién thong nhét ciia Bo Noi vu.

¢) Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chic thi hodc xét thing
hang chtc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang III quyét dinh danh
sach vién chuc du tiéu chuén, diéu kién dy thi hodc du xét theo phan cong, phan
cap clia cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

Piéu 12. To chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Béi véi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1én
hang I:

a) Can cir ké hoach to chirc thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép
dugc Bo Noi vu phé duyét, BO quan 1y vién chirc chuyén nganh 1ap danh sach vién
chtrc dugc cac co quan, don vi ctr du thi hodc du xét, téng hop theo Mau s6 3 ban
hanh kém theo Théng tu ndy va c6 vin ban giri vé Bo Noi vu quyét dinh danh sach
vién chirc ¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién du thi hodc du xét thing hang chitc danh
nghé nghiép.

b) BO Noi vu thanh 1ap Hoi déng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép dé Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh t6 chirc ky thi theo quy dinh. Sau
khi thuc hién, két qua thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gui vé B
Noi vu dé quyét dinh cong nhan két qua.

2. Pbi voi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang III 1én
hang II:

a) Can cir ké hoach to chirc thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép
dugc BO No1 vu phé duyét, co quan co tham quyén td chirc thi hodc xét quy dinh
tai Piém a Khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP thanh 1ap Hoi dong thi
hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; quyét dinh danh sach vién chire du thi
hodc dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép sau khi ¢ y kién théng nhat cia
Bo6 Noi vu theo Mau s 3 ban hanh kém theo Thong tu nay va t6 chire thue hién.

b) B6 Noi vu thuc hién kiém tra, giam sat qua trinh td chirc thi hodc xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép cua vién chtc.
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3. Pbi véi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én
hang I1I, cin c& quy dinh phan cdp ciia cic co quan c6 tham quyén to chire thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, nguoi dimg dau co quan c6 thim
quyén thanh 1ap Hoi dong thi hoic Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chuec; quyét dinh danh sach vién chic du thi hoac du xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép sau khi c6 y kién théng nhat cia Vu (Ban) T6 chuc
can bd thudc cac B9, co quan ngang Bo, co quan thudoc Chinh phu hodc S& Noi1 vu
cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong. Sau khi thyc hién, bao cdo két qua vé
Bo Noi vu va co quan quan 1y vién chirc dé theo ddi, tong hop chung.

4. Viéc to chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién
chtrc cua cac don vi su nghi€p cong lap thudc cac co quan khdi Dang, Mat tran Td
quéc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi thuc hién theo quy dinh cua phap luat va
phan cép ctia co quan c6 thim quyén ctia Dang Cong san Viét Nam.

Piéu 13. Hoi dong thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi dong thi hodc Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép do ngudi
dung dau co quan c6 thAm quyén quy dinh tai Khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, gdm Chu tich Hoi
ddng va cac ty vién Hoi dong, trong d6 c6 01 uy vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc
theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb va thuc hién cic nhiém vy, quyén
han quy dinh tai Khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Hoi dong thi hodc Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép duoc st
dung con déu, tai khoan cta co quan c6 tham quyén to chirc thi hodc xét thing
hang chtc danh nghé nghiép trong thoi gian thuc hién nhiém vu, quyén han cta
Hoi ddng quy dinh tai khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

4. Hoi dong c6 trach nhiém to chire thi hodc xét theo Quy ché to chirc thi thing
hang hodc Quy ché xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chrc.

Pitu 14. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi hoic xét thing hang
chirec danh nghé nghiép

1. Vién chuc tring tuyén trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép phai
duy thi du cac bai thi ciia cac mon thi, trir nhitng mon dugc mién thi theo quy dinh;
6 s6 diém ctia mdi bai thi dat tir 55 diém trd 1én, cac bai thi dugc cham theo thang
diém 100.

2. Viéc xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép duogc thuc hién theo Quy ché xét thing hang chic danh nghé nghiép.
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3. Vién chtrc khong tring tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chuc danh
nghé nghiép theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay khéng dugc bao luu
két qua cho cac ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1an sau.

Picu 15. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire
tring tuyén ky thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cin ctr thong bao cua co quan c6 thim quyén to chirc thi hodc xét thing
hang chuc danh nghé nghi€p, viéc bd nhiém vao chirc danh nghé nghi€p ddi voi
vién chuc tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép duoc
thuc hién nhu sau:

a) P6i voi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1én
hang I, can ctr vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cta co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chac, B6 Noi vu quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép
vién chirc hang I ddi véi vién chuc da tring tuyén;

b) Pbi véi ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tir hang III 1én
hang II, cin c&t vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cua co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chirc, B truong, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu, Chii tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong quyét
dinh bd nhiém chitrc danh nghé nghiép vién chirc hang II d6i voi vién chire di trung
tuyén. Sau do, béo céo két qua theo Mau sb 4 ban hanh kém theo Théng tu nay vé
Bo Nbi vu va co quan c6 tham quyén t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép dé theo ddi chung.

¢) Can cr quy dinh phan cp cta cac co quan c6 tham quyén to chuc thi hoic
xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén t6 churc thi hodc xét thang hang quyét dinh hoic uy quyén quyét dinh bd
nhiém chic danh nghé nghiép vién chic hang I d6i voi vién chirc di trang tuyén
va bao cao két qua theo Mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tu ndy vé Bo Noi vu
va co quan c6 thAm quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
dé theo ddi chung.

2. Viée xép luong dbi voi vién chirc duge bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép sau khi tring tuyén ky thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép thuc
hién theo quy dinh va huéng dan ctia Bo Noi vu.

‘ Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Té chirc thuc hién

1. Cac B quan ly vién chtic chuyén nganh chiu trach nhiém:
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a) T6 chirc xdy dyng Bo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cua vién chuc
chuyén nganh dé ban hanh theo quy dinh tai Thong tu nay;

b) Quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién va noi dung, hinh thtrc thi hodc xét, ban
hanh Quy ché xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p doi vai vién chire thude chuyén
nganh, linh vyc dugc giao quan ly sau khi ¢6 y kién thong nhat caa BO No1 vu.

2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh phé truc thudoc Trung wong trién khai xac dinh vi tri viéc 1am va xay
dung co cau chuc danh nghé nghi¢p trong cac don vi sy nghi¢p cong lap thudc
pham vi quan ly dé lam can ct thuc hién viéc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép do1 vé1 vién chue.

Diéu 17. Higu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2013.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, s dung va quan 1y can b, cong
chtrc trong cac don vi sy nghiép cua Nha nudc (sau day goi tat 1a Nghi dinh so
116/2003/ND-CP);

b) Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi dinh
s0 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP;

3. Bdi bo cac quy dinh ap dung ddi véi vién chiic tai cac van ban sau:

a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 ctia B trudng
Bo Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché t6 churc thi tuyén, thi nang ngach doi voi can
bd, cong churc;

b) Quyét dinh sé 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cua Bo
truong BO NoO1 vu vé viéc ban hanh N1 quy ky thi tuyén, thi ndng ngach doi voi
can bg, cong chirc.

Picu 18. Trach nhiém thi hanh

Céac B0 truong, Thu truéng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va cac
co quan, to chirc, ci nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Tran Anh Tuén



Mauso 1

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO
VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
CUA TUNG HANG VIEN CHUC NAM...

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2012/TT-BNV ngay 18 thdang 12 niam 2012 ciia B Néi vu)

S6 lwong, co ciu chirc danh | Pé nghi sé lwgng chi tiéu thing
T Tén co quan, t6 chirc, Tﬁng nghé nghiép vién chirc hién c6 | hang ciia tirng hang vién chirc | Ghi
don vi $0 Hang| Hang | Hang Hang | Hang | chu
Hang L\ ™y | [Heng i\ Hang 11
(1) (2) (3) (4) )| () | (7) (8) ) | d0) | (11) |(12)
1| Chire danh nghé nghigp viénchie| | 1 0 1Ll
........... , ngay...... thang........ nam 20.........

Thu trwémg By, nganh, dia phuwong
(Ky tén, déng dau)

¢¢
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Mau s6 2
(Mdu SYLLVC ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012
cua Bo Noi vu)

Co quan, don vi c6 tham quyén quan ly vién chuec............ SO hi¢u vién chuc...........
Co quan, don vi st dung Vien ChUIC........cccvevviiiiiiiiiie e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1. Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):......c..coouveeeeieeieiieeeieeee e,

i 2. Ten g01 KhAC:.....eiiiieeieee e
Anh mau 3. Sinh ngay:...... thang...... ndm......., Gidi tinh (nam, ni¥):...............
(4x6cm) | 4 Noi sinh: Xa....oooooen..... , Huy@n....o.ooooeee.... I ) Y
5. Qué quan: Xa................ , Huyén.................... , Tinh.....c.ooonnn.

6. Dan toC:........ooovvviiin , 7. TON ZlA0:....uiiieeieeeeie e,

8. Noi ding ky ho khau thuong tru:

(S nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xd, huyén, tinh)
9. Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xi, huyén, tinh)

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13. Cong viéc chinh dugc giao:

14. Chtrc danh nghé nghiép vién chtc:.........coccvven...... , MA SO e
Bac luvong:.......ccccvvveeennnnnn. JHE SO , Ngay huodng:......... J [ovieeerenans ,
Phu cép ChUC VU i , Phu cép KBhAC: ...
15.1. Trinh d6 gido duc pho thong (da tét nghiép 16p mAy/thudc hé NA0):......vvveveeeeennn...
15.2. Trinh d0 chuy8n moOn ca0 NHAL:.........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
(TSKH, TS, Ths, cir nhan , k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3. Ly luén chinh tris.......oooeniinnie. 15.4. Quan ly nha nuoc:.......ocoeiin
(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su,....... )
15.5. Boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiep..........coevvveeeeveeeereeenn.
15.6. Ngoai ngl:...cccvveeeerieeeeiieee e, 15.7. TIN hQC:.niviiiiiieeeee e
(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)
16. Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam:...../....../...., Ngay chinh thuc:....../....../.......
17. Ngay tham gia t6 chirc chinh tri = X8 BOL .. ..v..veveeeeeeeeeeeeeeee e,
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi..... va 1am viéc gi trong t6 chiic do)
18. Ngay nhap ngii:.../..../....., Ngdy xuat ngii:..../...../...., Quan ham cao nhit:...........
19. Danh hiéu duoc phong tAng a0 NNAL:.............o.ovoeveveeeeeeeeeeeeee e

(Anh hiing lao dong, anh hiing luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va vu ta,...)
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20. SO IIONEZ COMNEZ TAC . ..eteeiiiiieeeitiee ettt et ee et e e et e e e sttt e e e sabt e e e s rabeeeesnbeeeseabeeeens
21. Khen thuong:..........cccccuuvenneee. 222 KY TUAt e
(Hinh thtic cao nhat, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhit, nim nao)

23. Tinh trang stc khoe:........ , Chiéu cao:....... , Can nang:...... kg, Nhom mau..........
24. La thuong binh hang:.../..., La con gia dinh chinh sach:............cccccoeernriinnnnnnnn.
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc da cam Dioxin)

25. Sb chimg minh nhén dan:............ Ngay CAp:..c.tueeif e 26. S s6 BHXH:........

27. PAO TAO, BOI DUOGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tir thang, | Hinh | Vin bing,
nim - Pén | thic | ching chi,
thang, nam |dao tao| trinh d¢ gi

Chuyén nganh dao

Tén trwd 3
¢n truong tao, boi duéng

..................................................................... / /
..................................................................... / /

Ghi chu: Hinh thtirc dao tao: Chinh quy, tai chuc, chuyén tu, boi dudng.../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K¥ su......

28. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan thé, té chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoge dao tao,
boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,...

Tu thang, nam
dén thang, nim

.........................................................................................................................

..................................................................................................
.........................

..................................................................................................

.........................

..................................................................................................

..................................................................................................

.........................

.........................
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29. DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Mi CDNN/béc

Hé s6 luong
30. NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU
DUNG VIEN CHUC

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.......... , Ngay..... thang....... nam 20......
Ngwoi khai Thu trwéomg co quan, don vi quan ly
To1 xin cam doan nhiing 161 khai trén hoac st dung vién chirc
day 1a dung su that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, déng dau)



Mau so 3

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN

DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU HANG.....
LEN HANG.... NAM..............

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ciia Bé Noi vu)

Ngay thang . Thoi gian | Mikc lwong hién | Vin bang, chirng chi theo yéu ciu Dugc
o . Chice | Co o~ o - . X .
nam sinh gitr hang hwong cua hang du thi , | mién thi
VUoauan) 4 & ca thoi , co
Ho hodc | don can il Ma so Trinh Trinh Trinh de
TT| va chue | vi slan g « |+~ « hang chirc ~ | doly| Trinh | Trinh . | an, | .. .
o - ngach hoac Héso |, * N do * . n ~. | d0 | . |Tin|Ngoai
tén | Nam | Nir | danh | dang han lu’(.)’n danh nghé chu.én ludn | d¢ |[do tin n (;ai cong hoe! 1 fr
cong | lam | 28 & nghigp | Y| chinh|QLNN| hoc |"5°|trinn[ €| "8
. ‘A twong A .~ | MON . ngur
tac | viéc hi¢n gitr tri

dwong)

Ngoai
ngir

dang

ky thi

Ghi
chu

D)3 | @] 6|0 (7) (8) ) (10) | A1) | (12) | d3) | d4) | d5)|(16)| (17)

........... , ngay..... thang.....

Thi trwéng By, nganh, dia phuwong

nam 20........

(Ky tén, déng dau)
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Tén Bg, nganh, dia phwong:...................ccceeenenen.

Mau so 4

DANH SACH VIEN CHUC PUGC BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP SAU KHI TRUNG TUYEN
KY THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU HANG.... LEN HANG.... NAM.....
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 niam 2012 ciia Bé Néi vu)

Hang, bac lwong hién huwéng trude khi

Hang, bac lwong dwoc bd nhiém sau

Thu truéng By, nganh, dia phwong

(Ky tén,

dong dau)

Ngay sinh Co thi thang hang khi trung tuyén ky thi thang hang
Ho quan, | g | hane Thil | \giypg | Mish gian
N don vj | S 14NS ang gian xét S84y hang chirc 8ié Ghi
TT| va chitc danh | chirc N X . nhiém M oeen x| X6t ,
A . | dang A Hé so | nang * ., |danh nghe¢ Héso| . chu
ten \Nam| Nir X nghe danh R hang chirc oA nang
lam NP » |lwong| bic » | nghiép |lwong|
‘A nghi¢p (ké | ngheé danh nghé 2 bac
viéc N o lwong A duwgc bo
ca hang nghiép An sau nghi¢p nhiém lwong
TD) hién giir - lan sau
D216 |H#H | O (6) (7) (8) ¥ (10) (11) (12) | (13) |(14)
........... , ngay..... thang..... ndm 20........
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